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1. OBJETIVO

Establecer los pasos que deben seguir los Grupos de Investigacién de la Universidad de Cérdoba para
participar en las convocatorias internas de Investigacion, mediante la presentacién de proyectos, con
el fin de gestionar recursos econdmicos para el desarrollo de la investigacion, el desarrollo tecnoldgico
y la innovacion, mejoramiento de la capacidad instalada, intercambio cientifico y fortalecimiento de los
grupos y semilleros de Investigacion.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a los proyectos de investigacion presentados por los investigadores que
forman parte de los grupos de investigacion avalados por la Universidad de Cérdoba en convocatorias
internas.

Inicia con la planeacion y el desarrollo de la convocatoria interna para la financiacion de proyectos de
investigacién, continda con la aprobacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion de los proyectos
presentados y finaliza con la liquidacién del mismo.

3. DEFINICIONES

Acta de compromiso: Documento mediante el cual se oficializa la obligacion y responsabilidades
que adquieren cada una de las partes que intervienen en la ejecucién de del proyecto.

Acta de liquidacion: Documento suscrito entre las partes, en el que se deja constancia de la fecha
donde se liquidan las actividades establecidas en el proyecto.

Formato Unico de Proyectos: Formato especializado para la presentacion de los proyectos de
investigacién que contiene los aspectos cientifico-metodoldgicos necesarios para la estructuracion del
proyecto.

Investigador: Persona que ejecuta acciones sistematicas orientadas a la creacién y generacion de
nuevo conocimiento. Debe tener un titulo académico universitario que le respalde.

Investigador Principal: Organiza y administra los recursos asignados al proyecto (humanos,
técnicos, presupuestales, entre otros) y se responsabiliza por la obtencidon de los resultados y
productos y resultados comprometidos.

Proyecto: Es la unidad basica de la actividad investigativa por medio del cual se pretende solucionar
los problemas que le dieron origen a su formulacion, mediante una propuesta con estructura tedrica-
metodoldgica en la cual se definen sus componentes cientifico, administrativo y financiero con los
cuales se evaluara la calidad de la investigacion, orientado a la solucién de un problema especifico.

Términos de referencia: Conjunto de criterios que rigen el desarrollo de una convocatoria.

Una vez descargado o impreso este documento se considerarad una copia no controlada, por favor asegurese en él sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que Esta es la version vigente.
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4,

4.1

v

4.2

CONTENIDO
POLITICAS DE OPERACION

Las convocatorias internas de proyectos de investigacion, deben abrirse en el marco de las lineas
de Investigacidn Institucionales.

Las convocatorias internas de investigacidon se regiran con base al Acuerdo con los términos de
referencia establecidos por cada convocatoria.

En caso de requerirse una modificaciéon al Acuerdo con los términos de referencia de la
convocatoria, la Oficina de Investigacidon solicitara al Consejo Académico la aprobacién de la
adenda, anexando la debida justificacion. El Consejo Académico analiza las modificaciones a los
términos de referencia; si las modificaciones son pertinentes, se aprueba la adenda y se autoriza
la publicacién de ésta en la pagina web de la Institucion.

Los criterios que han de tenerse en cuenta para la evaluacién de la propuesta son calidad,
pertinencia, idoneidad e impacto, entre otros.

El Investigador Principal dirige las solicitudes de requerimientos de bienes y servicios con cargo al
presupuesto del proyecto aprobado, a la Vicerrectoria de Investigacion y Extension desde donde
se hara el respectivo tramite.

El plazo para la ejecucion de los proyectos de investigacion financiados por la Universidad de
Cérdoba en el marco de convocatorias internas, podra prorrogarse o suspenderse, en forma
motivada, siempre y cuando el proyecto se encuentre vigente.

En caso de incumplimiento de los compromisos establecidos en el acta de compromiso, la Oficina
de Investigacion notificara al Investigador Principal con copia a la Unidad de Control Interno para
que realice el seguimiento correspondiente.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

4.2.1 Tramite para la Participacion en convocatorias Internas

Pasos Responsable Descripcion

1 Investigacion

Elabora la propuesta del Acuerdo con los términos de referencia de
la convocatoria interna de proyectos de investigacion, teniendo en
cuenta la normatividad que rige a la Universidad de Cérdoba en el
- marco de la investigacion el presupuesto asignado para el
Jefe de Oficina de 9 y presup 9 P
desarrollo de los proyectos de investigacion.

Posteriormente, cita al Comité Central de Investigacion, para la
revision de la propuesta del Acuerdo con los términos de referencia
de la convocatoria.

Una vez descargado o impreso este documento se considerarad una copia no controlada, por favor asegurese en él sitio web

del Sistema de Control Documental del SIGEC que Esta es la version vigente.




’ CODIGO:
UNIVERSIDAD DE CORDOBA PINV-004
VERSION: 04
EMISION:
PROCEDIMIENTO PARA PARTICIPAR, APROBAR Y 12/06/2024
HACER SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS DE PAGINA
INVESTIGACION CON FINANCIACION INTERNA 4DE 14
Pasos Responsable Descripcion
Realiza la revisién de la propuesta del Acuerdo con los términos de
referencia de la convocatoria de investigaciéon y de acuerdo al caso
procede asi:
» Si la propuesta requiere ajustes: solicita al Jefe de Oficina de
Comité Central de Investigacion realizar las modificaciones respectivas. Continta
2 Investigacion paso 3.
> Si la propuesta no requiere ajustes: el Comité Central de
Investigacion otorga su aval y solicita al Jefe de Oficina de
Investigacion tramitar ante el Consejo Académico la revision y
aprobacién del Acuerdo con los términos de referencia para que
realice la apertura de la convocatoria interna. Continda paso 4.
Realiza las modificaciones respectivas y presenta nuevamente la
3 Jefe de Oficina de propuesta del Acuerdo con los términos de referencia de la
Investigacion convocatoria al Comité Central de Investigacién, para su
aprobacién. Volver al paso 2.
J - Remite al Consejo Académico el Acuerdo con los términos de
efe de Oficina de . . "
4 . referencia, adjuntando como soporte el Acta del Comité Central de
Investigacion o .
Investigacion donde se otorgo el aval.
Revisa la propuesta del Acuerdo con los términos de referencia de
la convocatoria interna de investigaciéon, remitida por el Jefe de
Oficina de Investigacion, para su consideracion y de acuerdo al
caso procede asi:
5 Consejo Académico > Si la propuesta requiere ajustes: se informa al Jefe de Oficina

de Investigacidn realizar las modificaciones respectivas. Volver
al paso 3.

> Si la propuesta no requiere ajustes: el Consejo Académico
aprueba la convocatoria y solicita la publicacién en la pagina
Web de la Universidad a la Oficina de Comunicaciones para
proceder con la apertura de esta. Continla paso 6.

Profesional Oficina de
Comunicaciones

Publica el Acuerdo con los términos de referencia de la convocatoria
interna de investigacion en la pagina Web de la Universidad.

Investigador Principal

De acuerdo con el cronograma establecido, presenta el proyecto
ante el Comité de Investigaciéon y el Consejo de la Facultad
correspondiente.

Comité de Investigacion
de la Facultad

Realiza la revisidn del proyecto y de acuerdo al caso procede asi:

> Si el proyecto requiere ajustes: solicita al Investigador Principal
realizar las modificaciones respectivas. Continta paso 9.

> Si la propuesta no requiere ajustes: el Comité de Investigacion
de la Facultad otorga su aval y remite mediante oficio al
Consejo de Facultad el proyecto para su respectivo tramite.

Una vez descargado o impreso este documento se considerarad una copia no controlada, por favor asegurese en él sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que Esta es la version vigente.
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Pasos Responsable Descripcion
Continua paso 10.

Realiza las modificaciones respectivas y presenta nuevamente el
9 Investigador Principal |proyecto ante el Comité de Investigacion de la Facultad, para su

aval. Volver al paso 8.

10

Consejo de Facultad

Realiza la revision del proyecto con las consideraciones que
establecen los términos de referencia y de acuerdo al caso procede
asi:

> Si el proyecto requiere ajustes: solicita al Investigador Principal
realizar las modificaciones respectivas. Contintia paso 11.

> Si la propuesta no requiere ajustes: el Consejo de Facultad
aprueba y remite mediante oficio al Comité Central de
Investigacion el proyecto para su respectivo tramite. Continda
paso 12.

11

Investigador Principal

Realiza las modificaciones respectivas y presenta nuevamente el
proyecto ante el Consejo de Facultad, para su aprobacion. Volver al
paso 10.

12

Comité Central de
Investigacion

Recepciona y verifica en conjunto con la Oficina de Investigacion, el
cumpliento de los requisitos establecidos en los términos de
referencia para los proyectos de investigacion avalados y aprobados
por el Comité de Investigacion y el Consejo de la Facultad
respectiva.

Los proyectos seleccionados por el comité, son enviados a
evaluacion de pares externos. Continua paso 13.

13

Profesional y/o técnico
Oficina de Investigacion

Busca, selecciona y contacta por correo electrénico a pares
evaluadores, los cuales deberan preferiblemente estar incluidos en
la Base de Datos de Pares de Minciencias y tener una experiencia
investigativa probada en el area o linea tematica del proyecto.

Una vez contactados, les solicita el servicio de evaluacion del
proyecto de investigacién. También les remite el Formato de
Evaluacion de proyectos de Investigacion, en el cual se
establecen como criterios minimos de evaluacion: calidad,
pertinencia, idoneidad e impacto y les solicita que una vez lo
diligencien lo envien por correo electrénico, anexando la
documentacion correspondiente para el tramite de pago.

14

Par Evaluador

Estudia la posibilidad de evaluar el proyecto de investigacion y de
acuerdo al caso se procede asi:

> Acepta evaluar el proyecto: recibe el proyecto de investigacion,
diligencia el Formato de Evaluacion de proyectos de

Una vez descargado o impreso este documento se considerarad una copia no controlada, por favor asegurese en él sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que Esta es la version vigente.
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EMISION:

Pasos

Responsable

Descripcion

Investigacion y lo envia por correo a la Vicerrectoria de
Investigacion y Extensién en el plazo establecido, anexando la
documentacion solicitada, continda paso 15.

> No Acepta: retorna al paso 13 con el fin de buscar un nuevo
evaluador.

15

Jefe de Oficina de
Investigacion

Consolida las evaluaciones realizadas por los pares evaluadores y la
documentacion solicitada. Posteriormente remite estas evaluaciones
al Comité Central de Investigacion para su revision.

16

Comité Central de
Investigacion

Revisa y verifica que cada proyecto tenga dos evaluaciones.

Si no reciben las dos evaluaciones del proyecto, el Comité emite
una decision definitiva sobre el mismo, en un tiempo maximo de 45
dias calendario a partir del primer envio al evaluador.

Si se reciben las dos evaluaciones del proyecto, las revisa y
organiza en forma descendente. En todo caso se promediaran las
dos evaluaciones para obtener el puntaje final. En caso de
presentarse un empate en la calificacién de la evaluacion dada por
los pares; este se dirimira con base en criterios que se estableceran
en los términos de referencia.

> Proyectos de investigacion con resultados menores a 70 puntos:
no son aprobados por el Comité Central de Investigacién y se
notifica a través de la Oficina de Investigacion via correo
electrénico al investigador principal correspondiente, anexando
las evaluaciones y observaciones dadas por los evaluadores.
Continta paso 17.

> Los proyectos de investigacion con evaluaciones promedio
mayores o iguales a 70 puntos: son aprobados por el Comité
Central de Investigacién y se remiten mediante oficio a Consejo
Académico, anexando copia de las mismas. Continua paso 18.

17

Investigador Principal

Recibe notificacion de no aprobacién del proyecto, junto a las
evaluaciones y observaciones correspondientes, se da por
terminado el procedimiento para ese proyecto.

18

Consejo Académico

Revisa y aprueba los resultados de la convocatoria, y solicita a la
Oficina de Comunicaciones la publicacion de los resultados en la
pagina Web de la Universidad de acuerdo con el cronograma
establecido en la convocatoria.

19

Profesional Oficina de
Comunicaciones

Publica los resultados de la convocatoria en la pagina Web de la
Universidad.

Una vez descargado o impreso este documento se considerarad una copia no controlada, por favor asegurese en él sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que Esta es la version vigente.
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Pasos Responsable Descripcion

Solicita al profesional y/o técnico de la Oficina de Investigacion
notificar a los Investigadores Principales de los proyectos la

20 Jefe de Oficina de aprobacion de estos y remitir las evaluaciones correspondientes.

Investigacion

Asi mismo, solicita la elaboracién de las actas de compromiso y la
gestion de firma del Representante Legal de la Institucion u
Ordenador del gasto.

21 Investigador Principal

Recibe notificacion de aprobacion del proyecto, junto a la copia de
las evaluaciones correspondientes.

Posteriormente realiza los ajustes sugeridos por los evaluadores (en
caso que aplique) y envia via correo electrénico a la Vicerrectoria
de Investigacion y Extensiéon el proyecto modificado para que se
inicie el proceso de legalizacion. Continlia paso 22.

Representante Legal de

22 la Institucién u Revisa y firma las actas de compromiso.
Ordenador del gasto
Recibe las actas de compromiso firmadas por el Representante
23 Profesional y/o técnico |Legal de la Institucion u Ordenador del gasto y solicita al

Oficina de Investigacion

Investigador Principal firmar el Acta de Compromiso e iniciar la
ejecucidn del proyecto.

24 Investigador Principal

Se presenta a la Oficina de Investigaciéon para la firma del Acta de
Compromiso y una vez sea remitida la primera solicitud de CDP se
da inicio al proyecto.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

4.2.2 Tramite para el seguimiento, evaluacion y finalizacion de los proyectos

Pasos Responsable Descripcion
Organiza la documentacion referente a cada uno de los proyectos
aprobados en la convocatoria interna (proyecto, evaluaciones y
acta de compromiso respectiva), para su archivo.
,Prqfe5|or)a'l v/o Seguidamente, registra cada proyecto en la base de datos de
1 tecnico Oficina de seguimiento a proyectos de investigacion
Investigacion 9 proy 9 '
Por otra parte, registra la informacion financiera del proyecto,
detallando la distribucion presupuestal por rubro, para hacerle el
respectivo seguimiento.
. Elabora y radica en la Vicerrectoria de Investigacién y Extension,
Investigador o o . -
2 PrinG las solicitudes de requerimientos de bienes y/o servicios
rincipal . o -
contemplados en el proyecto de investigacion. En cada solicitud se

Una vez descargado o impreso este documento se considerarad una copia no controlada, por favor asegurese en él sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que Esta es la version vigente.
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Pasos Responsable Descripcion
debe detallar el cddigo asignado al proyecto y el rubro especifico
al cual se realizara el descargo presupuestal.
Recepciona, registra y verifica las solicitudes de requerimientos
. contemplados en cada proyecto, conforme a los procedimientos
Profesional y/o . o . o
L _ establecidos por los procesos de Gestion Financiera y Gestion de
3 técnico Oficina de .y " AR ) .
L Adquisicion y Contratacion de la Universidad, previa verificacion de
Investigacion . :
que las solicitudes realizadas se encuentren contempladas en los
rubros aprobados en el mismo.
Vicerrector de |Revisa, aprueba y firma las solicitudes de requerimientos
4 Investigacion y |realizadas por los directores de proyectos, con previo visto bueno
Extension del Jefe de Oficina de Investigacion.
. Recibe los requerimientos solicitados de bienes y/o servicios y
Investigador ) -
5 o ejecuta las actividades programadas en el proyecto, de acuerdo al
Principal )
cronograma establecido.
Profesional y/o |Solicita al Investigador Principal la entrega de los informes de
6 técnico Oficina de |avance técnicos y financieros en los plazos establecidos, de
Investigacion | acuerdo con lo estipulado en las actas de compromiso.
. Remite a la Oficina de Investigacién los informes de avance
Investigador P : : .
7 Principal técnicos y financieros, en los plazos estipulados en el acta de
COMpromiso.
Verifica la entrega de los informes solicitados por parte de los
directores de proyectos, de acuerdo al caso procede asi:
> Si el Investigador Principal remite el informe solicitado, archiva
Profesional y/o en la carpeta del proyecto relacionado. Contintia paso 13.
8 técnico Oficina de
Investigacion | > Si el Investigador Principal incumple con la entrega del informe
segln lo establecido en el acta de compromiso, solicita
nuevamente la entrega del documento, con copia a la Unidad
de Control Interno para que realice seguimiento
correspondiente. Continda paso 9.
Recibe la copia de la solicitud de entrega de informe realizada al
Investigador Principal y procede a realizar seguimiento a la misma.
9 Oficina de Control Nota: Si el Investigador Principal no responde a la solicitud,
Interno o - SR .
notifica a la Oficina de Control Interno Disciplinario, quienes
podran elevar las sanciones correspondientes segun lo establecido
en la ley.
En caso de ser necesario, radica en la Oficina de Investigacion la
. solicitud dirigida al Comité Central de Investigacion, para la
Investigador e . - -,
10 PrinGi modificacion, prdérroga adicional o suspension del plazo para la
rincipal . iy ) o
ejecucion de los proyectos de investigacion a su cargo. Esta
solicitud debe estar debidamente justificada y anexar un informe

Una vez descargado o impreso este documento se considerarad una copia no controlada, por favor asegurese en él sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que Esta es la version vigente.
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Pasos Responsable Descripcion
de avance del proyecto y carta de ajuste de la asignacion
académica laboral de los docentes que participan en el proyecto,
aprobada por el Comité de Investigacion de la Facultad respectiva.
11 Comité Central de |Revisa y analiza la solicitud realizada y comunica la decision al
Investigacion | Investigador Principal.
Profesional y/o _Una vez f?r)alizadq fal plazo para .Ia ejecuci_én_de los proyectos de
12 técnico Oficina de !nvestlgaqon, ,so[|C|ta gl Inyestlgador Principal la .entrega del
Investigacion informe final técnico y financiero, de acuerdo a lo estipulado en el
acta de compromiso correspondiente.
Investigador Remite, a la Vicerrectoria de Investigacion y Extension el informe
13 Principal final técnico y financiero, en los plazos estipulados en el acta de
compromiso.
Verifica la entrega del informe final revisando el cumplimiento de
los compromisos, segun el acta de compromiso firmada al inicio
del proyecto, y de acuerdo al caso procede asi:
> Si el investigador principal del proyecto remite el informe
Profesional y/o solicitado, archiva la copia en la carpeta del proyecto
14 técnico Oficina de relacionado. Continda paso 16.
Investigacion |»> Si el investigador principal del proyecto incumple con la
entrega del informe segin lo establecido en el Acta de
Compromiso, solicita nuevamente la entrega del documento,
con copia a la Unidad de Control Interno para que realice
seguimiento correspondiente. Continta paso 15.
Recibe la copia de la solicitud de entrega de informe realizada al
Investigador Principal y procede a realizar seguimiento a la misma.
15 Oﬂchan tcleem%ontrol Nota: Si el Investigador Principal no responde a la solicitud,
notifica a la Unidad de Control Interno Disciplinario, quienes
podran elevar las sanciones correspondientes segun lo establecido
en la ley.
16 téi?iiisggiilng/ ze Remite por correo electrénico el informe final a pares expertos
Investigacion para su evaluacion.
Evalla el informe final del proyecto y remite la evaluacion a la
17 Par evaluador Oficina de Investigacion

Una vez descargado o impreso este documento se considerarad una copia no controlada, por favor asegurese en él sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que Esta es la version vigente.
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Pasos

Responsable

Descripcion

18

Profesional y/o
técnico Oficina de
Investigacion

Recibe y revisa los resultados de las evaluaciones realizadas por
los pares evaluadores, teniendo en cuenta que el puntaje minimo
para la aprobacion de los informes es de 70 puntos. De acuerdo al
caso procede asi:

> Si el puntaje de las dos (2) evaluaciones supera los 70 puntos,
se considera aprobado y archiva en la carpeta correspondiente.
Contintia paso 20.

> Si el puntaje de las dos (2) evaluaciones no supera los 70
puntos, solicita al Investigador Principal que realice los ajustes
al informe con base en las observaciones realizadas por los
evaluadores. Continda paso 19.

19

Investigador
Principal

Realiza los ajustes al informe con base en las observaciones
realizadas por los evaluadores y lo remite a la Vicerrectoria de
Investigacion y Extension.

20

Profesional y/o
técnico Oficina de
Investigacion

Elabora el acta de finalizacion y acta de liquidacion para firma por
parte del Investigador Principal del proyecto.

En caso que el proyecto cuente con articulos cientificos pendientes
de publicacién, el acta de liquidacién se firmara una vez el
investigador principal allegue las evidencias de la finalizacion de
este proceso a la Oficina de Investigacién.

21

Investigador
Principal

Revisa y firma el acta de finalizacién y acta de liquidacion (si
corresponde) del proyecto de investigacién a su cargo teniendo en
cuenta lo siguiente:

» Una vez finalizado el proyecto, se cuenta con 6 meses para
entregar el informe de ejecucion financiera e informe de
productos obtenidos con sus soportes.

> Para la publicaciéon de articulos cientificos se cuenta con dos
(2) afos posterior al término del proyecto.

> El informe es revisado por la Oficina de Investigacion y se
verifica el cumplimiento de los compromisos, segun el acta de
compromiso firmada al inicio del proyecto.

22

Profesional y/o
técnico Oficina de
Investigacion

Archiva copia acta de finalizacion y acta de liquidacion en la
carpeta del proyecto correspondiente y envia copia de la misma a
la Direccién de Asuntos Financieros para su respectiva liquidacion
financiera y al Investigador Principal del proyecto.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Una vez descargado o impreso este documento se considerarad una copia no controlada, por favor asegurese en él sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que Esta es la version vigente.
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5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

. Fecha de o Ente que expide la
Referencia Emisién Breve Descripcion Norma
Describe los pasos a seguir
oo || B e e | proceso e Gestn e
Contratacion por bajo la modalidad de 9 ny
g ., L Contratacion
Invitacion Publica contratacion por invitacion
publica.
PGCA-011 Descrlpe Ioslpasos a seguir para .
Procedimiento de fqrmallzar la adqwsmnorj _de Proceso dg _G_e,stlon e
Contratacion 16-NOV-2021 | bienes, servicios y obra publica, Adquisicion y
Directa bajo la modalidad de Contratacion
contratacién directa
PGFI-012 Describe los pasos a seguir, para
Procedimiento de legalizar los gastos realizados .
Legalizacion de 01-NOV-2017 | por concepto de anticipos y cajas Procle:_so de Gestion
o . inanciera
Anticipos y Cajas menores con sus  soportes
Menores respectivos
o = R 12| oo superir
Acuerdo No.022 21-FEB-2018 investigacién en la Universidad la Urg\é%solg:d de
de Cdrdoba
6. REGISTROS
Medio | Tiempo
N°| Cadigo Nombre Responsable I'Aui;';f: de de Disposicion
Archivo | Archivo
Presentacion de , Expediente
FINV-011 Proyectos de Inve_stlgador del Fisico | 20 afios |Conservacion
o Principal
Investigacion proyecto
Acta de
Compromiso . Expediente
FINV-024 |para la Ejecucion Investigador del Fisico | 20 afios |Conservacion
Principal
de Proyectos de proyecto
Investigacion
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Informe de
avance de : Expediente
3 | FINV-015 resultados de Director de del Fisico | 20 afios |Conservacion
proyecto
proyectos de proyecto
investigacion
Acta de .
Finalizacién de | Investigador Expediente| o .
4 FINV-022 s del Fisico 20 anos | Conservacion
Proyectos de Principal
T proyecto
Investigacion
Acta de :
L . Expediente
5 | FINV-023 Liquidacion de Inve_stlgador del Fisico | 20 afios |Conservacién
Proyectos de Principal
S proyecto
Investigacion
7. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION No DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA
Se actualizaron las politicas de operacion.
01 Se actualizaron los documentos de referencia. 05/12/2017
Se actualizaron los registros.
En los incisos 3 y 7 del numeral 4.1 Politicas de Operacién se
cambid Vicerrectoria de Investigacion y Extension por Oficina de
Investigacion.
En el numeral 4.2.1 de la descripcion del Procedimiento:
Se incluye el punto 4, el cual tiene como responsable al Jefe de
Oficina de Investigacion.
En el punto 5 (antes punto 4), se cambia en la descripcidn al
Comité Central de Investigacion por el Jefe de Oficina de
Investigacion; asi mismo se reemplaza la Seccidn de Sistemas de
Informacion por la Oficina de Comunicaciones.
02 Se elimind el punto 5, el cual tenia como responsable al Comité 10/12/2019

Central de Investigacion.

Se cambié el nombre del responsable Vicerrector de
Investigacion y Extension por Jefe de Oficina de Investigacion en
los puntos 1, 3, 13y 18.

Se cambid Jefe Seccidon de Sistemas de Informacién por Jefe
Oficina de Comunicaciones en el punto 6.

Se cambid el nombre del responsable del punto 7, pasando de
Docentes de Tiempo Completo a Director del Proyecto.

Se incluyd el punto 8 y el punto 9, cuyo responsable es el Comité
de Investigacién de la Facultad y el Director del proyecto
respectivamente.

Una vez descargado o impreso este documento se considerarad una copia no controlada, por favor asegurese en él sitio web
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Se cambid el nombre del responsable del punto 10 (antes punto
8), pasando de Comité de Investigaciéon de cada facultad a
Comité Central de Investigacion.

Se elimind el punto 9 y 10, los cuales tenian como responsables a
los Consejos de Facultad y el Comité Central de Investigacion
respectivamente.

Se cambid el nombre del responsable del punto 11 y 21 (antes
punto 22), pasando de Profesional de Investigacidon a Profesional
Oficina de Investigacion; asi mismo, en la descripcion se cambid
el nombre Colciencias a Minciencias, al igual que la frase correo
certificado por correo electronico.

Se cambid el nombre del responsable del punto 15, pasando de
Investigador Principal por Director del Proyecto.

Se ajusta la redaccidon de la descripcién de los puntos 16 y 18
(antes punto 17).

Se incluyé el punto 17, cuyo responsable es la Oficina de
Comunicaciones.

Se elimind el punto 18 y 20, los cuales tenian como responsable
a la Unidad de Comunicaciones y el Profesional de Investigacion
respectivamente.

Se cambid el nombre del responsable del punto 19 y 22 (antes
punto 23), pasando de Investigador Principal por Director del
Proyecto.

En el 4.2.2 de la descripcion del procedimiento:

Se cambid Vicerrector de Investigacion y extension por Jefe de
Oficina de Investigacion en el punto 4 y 24.

Se cambié Investigador Principal por Director del Proyecto en el
punto 2, 5, 7, 10, 13, 19, 21 y 23.

Se cambié Profesional Vicerrectoria de Investigacion por
Profesional Oficina de Investigaciéon en el punto 1, 3, 6, 8, 12,
14, 16, 18, 20 y 22.

En el punto 9 se cambié Unidad de control Interno por Oficina de
Control Interno.

En la descripcién del punto 24 se cambié Unidad de Asuntos
Financieros por Direccién de Asuntos Financieros.

Se actualizd la fecha de emision de los Documentos de
Referencia PGCA-011 y PGCA-012.

Se modifica en el paso 6 del procedimiento, al Jefe de la Oficina
de Comunicaciones, cambiandolo por un Profesional quien
realmente sera quién publique la convocatoria.

En el paso 7 se agrega que el proyecto debe ser presentado
también ante el Consejo de Facultad que corresponda.

Se adiciona dos pasos mas, los cuales establecen que los
proyectos también deben pasar por la revision y aprobacion del
Consejo de Facultad y en caso de requerir ajustes el Investigador

03 13/05/2022

Una vez descargado o impreso este documento se considerarad una copia no controlada, por favor asegurese en él sitio web
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Principal debera hacerlos y volver a presentar frente al instancia
que los solicitd.

Se modifica el paso 12, eliminando la funcion del Comité Central
de Investigacion de evaluar los proyectos y estableciendo que se
encargaran de verificar el cumplimiento de requisitos definidos en
la convocatoria junto a la Oficina de Investigacion.

En el procedimiento correspondiente al "Tramite para el
seguimiento, evaluacion y finalizacion de los proyectos”, se
ajusto en el paso 16 lo relacionado con la evaluacién del informe
final, eliminando el requisito que sea el mismo evaluador inicial
del proyecto.

Se incluye en el paso 20, 21 y 22 lo relacionado con el acta de
liquidacién.

Se elimina la nota del paso 21 toda vez que se considera que no
aplica.

Se elimina el paso 22 toda vez que esa labor la realiza el par
evaluador.

Se elimina el paso 23 porque esa actividad se realiza en el paso
21.

8. ANEXOS
No aplica

Una vez descargado o impreso este documento se considerarad una copia no controlada, por favor asegurese en él sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que Esta es la version vigente.



