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1. OBJETIVO
Control del software adquirido, cedido, desarrollado e instalado en los equipos y plataformas de La
Universidad de Cérdoba, en cumplimiento de la legislacion sobre propiedad intelectual.

2. ALCANCE
Este procedimiento aplica a todas las licencias de software y suscripciones de uso de recursos
digitales.

3. DEFINICIONES

Licencia de software: la autorizacién o permiso concedido por el titular del derecho de autor, en
cualquier forma contractual, al usuario de un programa informatico, para utilizar éste en una forma
determinada y de conformidad con unas condiciones convenidas.

Software: Se denomina software (también programatica o equipamiento logico) a todos los
componentes intangibles de un ordenador o computadora, es decir, al conjunto de programas y
procedimientos necesarios para hacer posible la realizacion de una tarea especifica.

Programas, instrucciones, reglas informaticas o elementos logicos que hacen funcionar o ejecutan
tareas en cualquier hardware.

Usuario: Para este procedimiento es la dependencia o persona que dentro del contexto de la
organizacién se relaciona con un servicio tecnoldgico y/o digital.

4. CONTENIDO

4.1 POLITICAS DE OPERACION

e Las licencias seran viabilizadas y aprobadas por la Subdireccion de Sistemas y Tecnologias de La
Informacion y Comunicaciones, mediante concepto técnico con el fin de controlar su uso y
pertinencia.

e El licenciamiento en equipos sera revisado y monitoreado de forma permanente.

e Esta prohibida la adquisicion, instalacion, eliminacion, administracién, almacenaje y disposicion de
licencias sin la autorizacion de la Subdireccion de Sistemas y Tecnologias de La Informacion y
Comunicaciones.

e El software sera adquirido a proveedores debidamente certificados, los cuales deberan entregar al
momento de la compra, el programa y la licencia del "software" adquirido y toda la
documentacion necesaria que certifique la validez del mismo.

Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que Esta es la version vigente
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e Todo software desarrollado para La Universidad, para ser instalado en cualquiera de sus areas o
dependencias, debe seguir los procedimientos establecidos para tal fin por el Proceso de Gestion
del Desarrollo Tecnoldgico, e igualmente debe ser viabilizado y aprobado por la Subdirecciéon de
Sistemas y tecnologias de La Informacion y Comunicaciones.

e La auditoria de hardware y software sera permanente a través de la red.

4.2

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

4.2.1. Solicitud de Licencia de Software y/o Suscripcion de Recursos Digitales

Pasos Responsable Descripcion
Solicita a la Subdireccion de Sistemas y Tecnologias de la
1 Usuario informacion y Comunicaciones las necesidades de licenciamiento
) de software y/o suscripcion de recursos digitales a través del
ormato -004.
fi to FGDT-004
Funcionario de la - . . . .
Subdireccién de Sistemas Verifica la pertinencia de la solicitud de acuerdo a la necesidad
2 Tecnologias de La que se quiere satisfacer, revisa la disponibilidad de la licencia en el
) y Informacion inventario de la Universidad. (Si no esta disponible la licencia en el
Comunicacionés inventario siga el paso 3, de otro modo siga el paso 8.
Subdirector(a) de la Si la licencia corresponde a uso masivo O general para La
Subdireccién de Sistermas Universidad, gestiona la adquisicion de la licencia y/o la
3 y Tecnologias de La renovacion de la actual si es especifica para un proyecto de
) Informacion investigacién o extensidn expide el concepto técnico, verificando si
Comunicaciongs es concordante con al anexo técnico del proyecto y se lo envia al
usuario solicitante para su tramite.
4 Ordenador del gasto Acttia de acuerdo al estatuto de contratacidn vigente, teniendo en
) cuenta el monto de la solicitud.
Suministra el software y con este la licencia o acuerdo de uso del
5 Proveedor software y/o suscripcion del recurso digital adquirido y toda la
) documentacion necesaria que certifique la validez y legalidad de la
adquisicion.
a) Recepciona la licencia solicitada.
b) Solicita el acompanamiento de la Subdireccion de Sistemas y
Funcionario Subdireccién Tecnologias de La Informacion y Comunicaciones que el
6. de Almacén e software y el licenciamiento cumple con el requerimiento y
Inventarios. concepto técnico.

c) Registra en el inventario la entrada del software a los activos
de la institucion.

Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que Esta es la version vigente
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Funcionario de la
Subdireccion Técnica de

Revisa las caracteristicas del software y las especificaciones de la

7. | Sistemas y Tecnologias |licencia, asi como los detalles de entrega de la misma establecida
de La Informaciény  |al momento de adquirir el software.
Comunicaciones
Funcionario de la
Subdireccidn de Sistemas : . . .
p Procede a la instalacion del software requerido por el usuario y
8. y Tecnologias de La

Informacion y
Comunicaciones

realiza la activacion de la licencia.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

4.2.2. Dar de Baja una Licencia de Software

Pasos Responsable Descripcion
1 Usuario Solicita a la Subdireccion de Sistemas y Tecnologias de La
) Informacion y Comunicaciones
Funcionario de la
Subdireccion de Sistemas
2. y Tecnologias de La Elimina totalmente el software instalado en el equipo
Informacion y
Comunicaciones
Funcionario de la
Subdireccion de Sistemas | Si la baja de la licencia se efectia por cambio de equipo, realizar
3. y Tecnologias de La la instalacion del software y activacion de la licencia en el nuevo
Informacion y equipo asignado al usuario.
Comunicaciones
Funcionario de la
Subdireccidn Técnica de [Se revisa la obsolescencia, se reporta a la Subdireccion de
4. | Sistemas y Tecnologias |[Almacén e Inventarios si es necesario dar de baja para la

de La Informacion y
Comunicaciones

actualizacion del inventario de licencias de la Universidad.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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5 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Referencia Fecha de Emision Breve Descripcion Al que 0
expide
. El Estado protegera la propiedad
Articulo . ) ) .
Ny . intelectual por el tiempo y mediante | Asamblea Nacional
Constitucion 6 Julio de 1991 . .
. las formalidades que establezca la Constituyente
Nacional ley
Congreso de la
Ley 23 1982 Sobre los derechos de autor Republica de
Colombia

Decreto 1360

Junio 06 de 1989

Soporte logico (software) a las
diferentes licencias realizadas y/o
adquiridas por la Universidad

Presidencia de la
Republica

Por la cual se modifica el libro II del
Cédigo de  Comercio, sobre

Congreso de la

Ley 603 Julio 27 de 2000 Propiedad intelectual y R%%lfgllqlqc;ade
Derechos de autor
o Sobre el respeto al Derecho de Autor Congreso de la
Directiva Febrero 12 de 2002 | Y 2@ los Derechos Conexos, en lo Republica de
Presidencial 02 referente a utilizacion de programas CF())Iombia

de ordenador (software)

Ley 1032

Junio 22 de 2006

Modifica el cddigo penal, tipificando
mayores penas para violacion del
régimen de telecomunicaciones y
derechos de autor y conexos

Congreso de la
Republica de
Colombia

Decretos 1078

Mayo 26 de 2015

Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del
Sector de Tecnologias de Ila
Informacion y las Comunicaciones

MINTIC

Decreto 1412

Agosto 25 de 2017

Reglamentar la materia a que se
refieren los numerales 23 y 25,
particularmente relacionada con
servicios de educacidn virtual para el
desarrollo de contenidos digitales, y
software para el desarrollo comercial
de contenidos digitales.

MINTIC
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6 REGISTROS
. Tiempo
N° | Cddigo Nombre Responsable I:gal_' e Medu? L Disposicion
rchivo Archivo Archi
rchivo
. . Archivo de .
Funcionario de Gestion Conservacion
la Subdireccion Y por el
: Subdireccion de .
Solicitud de de Slsterpas y Sistemas y Impreso N tiempo de
1 | FGDT - 004 . ) Tecnologias de , y/ o 5 anos uso del
licencias .- _ | Tecnologias de "
La Informacion 7 digital software y/o
La Informacion
y 0 recurso
Comunicaciones Yy digital
Comunicaciones
. . Archivo de
Funcionario de Gestion
la Subdireccion Y
: Subdireccion de
C de Sistemas y . Impreso
oncepto . Sistemas y o T
2 . Tecnologias de ; y/ o 5 anos | Eliminacion
técnico .- _ | Tecnologias de -
La Informacion i digital
y La Informacion
Comunicaciones Yy
Comunicaciones
7 CONTROL DE CAMBIOS
Version N° Descripcion del Cambio Fecha
Se realizaron las siguientes modificaciones:
e Adicionamos al desarrollo del procedimiento las actividades
que corresponden a dar de baja una licencia de software.
e Incluimos en los 2 procedimientos una actividad que
1 permite verificar a la Subdireccidon de Sistemas la necesidad 10/11/2003
de la licencia.
e Incorporamos al procedimiento un formato que permite
recoger los datos precisos para diligenciar las solicitudes de
licenciamiento.
Se realizaron las siguientes modificaciones:
e Se ajusto la politica de operacion en el primer item.
e Se optimizaron las actividades del procedimiento 4.2.1
2 e Se ajusto el paso 4 del procedimiento 4.2.2. 28/03/2011
e Se agregaron referencias sobre legislacion en registro de
software y derechos de autor
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Se realizaron las siguientes modificaciones:
e Se adicionaron documentos de referencia

e Se ajusto politica de operacién
e Se modifico objetivo del procedimiento
3 e Se ajusto el alcance de procedimiento o 08-10-2019
e Se ajusto el contenido del paso a paso del procedimiento
e Se actualizaron los nombres de las oficinas responsables
segun lo contemplado en el acuerdo 083 de 2019 por el
cual se establece estructura Académico Administrativa de la
Universidad de Cérdoba
8 ANEXOS
No Aplica

Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que Esta es la version vigente




