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4000 Rectoria N.A N.A N.A Actas Consejo Directivo Actas Consejo Directivo Papel N.A 4000-1 N.A Actas Consejo Directivo X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Calculo Actuarial Calculo Actuarial Papel N.A 4000-2 N.A Calculo Actuarial X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Informes al Consejo Superior Informes al Consejo Superior Papel N.A 4000-3 400-3-1 Informes al Consejo Superior X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Informes a Entes Externos Informes a Entes Externos Papel N.A 4000-3 400-3-2 Informes a Entes Externos X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Informes Estadisticos Informes Estadisticos Papel N.A 4000-3 400-3-3 Informes Estadisticos X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Informes de Gestion Informes de Gestion Papel N.A 4000-3 400-3-4 Informes de Gestion X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Informes de Decisiones Internas Informes de Decisiones Internas Papel N.A 4000-3 400-3-5 Informes de Decisiones Internas X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Planes de Mejoramiento Planes de Mejoramiento Papel N.A 4000-4 400-4-1 Planes de Mejoramiento X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Planes de Gestion Planes de Gestion Papel N.A 4000-4 400-4-2 Planes de Gestion X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Informes Contratos Interadministrativo Papel N.A 4000-3 400-3-6 Informe contratos interadministrativos X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Resolucidnes Rectorales Papel N.A 4000-20-3 4000-20-3-1 Resoluciones rectorales
4000 Rectoria N.A N.A N.A Planes de Acci6n Institucional Planes de Accién Institucional Papel N.A 300-4 300-4-3 Planes de Accion Institucional X
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Acta del Consejo Superior Actas de Cosejo Superior Papel N.A 1020-20-1 1020-20-1-1 Actas de Consejo Superior X
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Actas de Grado Actas de Grado Papel N.A 1020-20-1 1020-20-1-2 Actas de Grado X
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Acta del Consejo Académico Acta del Consejo Académico Papel N.A 1020-20-1 1020-20-1-3 Acta del Consejo Académico X
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Acuerdgjptjei:oionse]o Acuerdos del Consejo Superior Papel N.A 1020-20-2 1020-20-2-1 Acuerdos del Consejo Superior X
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Resolucién Consejo Superior Resolucion Consejo Superior Papel N.A 1020-20-3 1020-20-3-1 Resolucion Consejo Superior X
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Resolucion Rectoral Resolucién Rectoral Papel N.A 1020-20-3 1020-20-3-2 Resolucién Rectoral X
1020-20 Secretarfa General N.A N.A N.A Res"/:‘;:;’gﬁﬁsg“” Resolucion Consejo Académico Papel N.A 1020-20-3 1020-20-3-3 Resolucién Consejo Académico x
1020-20 Secretaria General NA NA NA Progeso de Consulta y Proceso de Consulta y Designacion de Papel NA 1020-20-4 1020-20-4-1 Proceso de Consulta y Designacion de
Designacion de Rector Rector Rector
Eleccién de Repres.entantes Eleccién de Re.presentz_mtes Doce.ntes Eleccion de Representantes Docentes ante
Docentes ante Consejo Superior, ante Consejo Superior, Consejo - . - P
: . P ) P . Consejo Superior, Consejo Académico,
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Consejo Académico, Consejo de Académico, Consejo de Facultad, Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-2 . L .
" ‘. L . o . Consejo de Facultad, Comité de Etica y
Facultad, Comité de Etica y Comité de Etica y Comité Asignacion de Comité Asignacion de Puntaies
Comité Asignacion de Puntajes Puntajes 9 )
Eleccién de Representantes ”
- 3 Eleccion de Representantes . -
Estudiantiles ante Consejo Estudiantiles ante Consejo Superior Eleccion de Representantes Estudiantiles
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Superior, Consejo Académico, . - 3 .p ! Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-3 ante Consejo Superior, Consejo Académico,
. Consejo Académico, Consejo de . )
Consejo de Facultad y Fondo de ) Consejo de Facultad y Fondo de Bienestar
Bienestar Facultad y Fondo de Bienestar
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Eleccién de Representante de los . ”
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Egresados ante el Consejo Eleccidn de Representante de los Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 | Fleccion de Representante de los Egresados
. Egresados ante el Consejo Superior ante el Consejo Superior
Superior
Elecciones de representantes del Elecciones de representantes del sector Elecciones de representantes del sector
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A sector productivo ante el consejo X P . N Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-5 X P . N
superior productivo ante el consejo superior productivo ante el consejo superior
1020-20 Secretaria General NA NA NA Elecqonfes dt.e represeqtar\tes de Eleccmn.es dn.e represen'taﬂtes de las Papel NA 1020-20-4 1020-20-4-6 Eleccmnfas dn.e represen'taﬂtes de las
las directivas académicas directivas académicas directivas académicas
Eleccion de representantes de Eleccion de representantes de los Eleccién de representantes de los ex
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A los ex rectores ante el consejo P . R Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-7 P . N
superior ex rectores ante el consejo superior rectores ante el consejo superior
Formato para presentar la
. propuesta de un Proyecto de Inversion
. ” Procedimiento Banco de P . " .
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo Provectos PPIN-003 FPIN-013 Presentacion de Proyectos ante la Unidad de Planeacion y Papel N.A 1030-30-1 1030-30-1-1 Estudios Bancos de Proyectos X
Ve Desarrollo o a la instancia
correspondiente
L N " " Evalla si el Proyecto de Inversion
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo Procedimiento Banco de PPIN-003 FPIN-014 Ficha de CallﬁC§c!9n de Proyectos presentado ante la instancia Papel N.A 1030-30-1 1030-30-1-1 Estudios Bancos de Proyectos X
Proyectos (Elegibilidad) ) .
correspondiente es elegible o no.
- N L Evaltia si el Proyecto de Inversion
1030-30 Unidad de Planeacién y Desarrollo Procedimiento Banco de PPIN-003 FPIN-015 | Ficha de Calificacion de Proyectos presentado ante la instancia Papel N.A 1030-30-1 1030-30-1-1 Estudios Bancos de Proyectos x
Proyectos (Viabilidad) ) .
correspondiente es Viable o no
. . " " Evallia la priorizacion del Proyecto de
1030-30 Unidad de Planeacién y Desarrollo Procedimiento Banco de PPIN-003 FpINo1g | Ficha de Calificacion de Proyectos| ;o i recentado ante Ia instancia Papel N.A 1030-30-1 1030-30-1-1 Estudios Bancos de Proyectos x
Proyectos (Priorizacion) .
correspondiente
El Plan Operativo Anual, es una
L " herramienta, por medio de la cual cada
Procedimiento Formulacién, : -
Sequimiento, dependencia académica o
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo Aiuste %e los Plalnes de PPIN-001 FPIN-017 Plan Operativo Anual administrativa de la Institucion Papel N.A 1030-30-3 1030-30-3-1 Plan Operativo Anual X
YA N R presentara los proyectos y las
Gobiernos y Operativos L "
actividades que va a realizar en una
vigencia no superior a un afio
1030-30 Unidad de Planeacién y Desarrollo N.A N.A N.A Plan de Accién Plan de Accion Papel N.A 1030-30-3 300-30-3-2 Plan de Accion X
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A Plan de Desarrollo Plan de Desarrollo Papel N.A 1030-30-3 300-30-3-3 Plan de Desarrollo X
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A PEI PEI Papel N.A 1030-30-3 300-30-3-4 PEI X
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1030-30 Unidad de Planeacién y Desarrollo Procedimiento Control de PPIN-005 FPIN-018 Ficha Técnica de Indicadores - | Ficha Técnica de Indicadores - Hoja de X NA Xs 1030-30-8 N.A Indicadores de Gestion X
Indicadores Hoja de Vida del Indicador Vida del Indicador
1030-30 Unidad de Planeacién y Desarrollo Procedimiento Control de PPIN-005 FPIN-019 Reporte de Indicadores por Reporte de Indicadores por X N.A Xs 1030-30-8 N.A Indicadores de Gestion x
Indicadores Proceso Proceso
. i Procedimiento Control de Consolidado de los Resultados de| Consolidado de los Resultados de los
- Unidad de P! D li - K 20 ) -

1030-30 nidad de Planeacion y Desarrollo Indicadores PPIN-005 FPIN-020 os Indicadores del SIGEC Indicadores del SIGEC X N.A Xls 1030-30-8 N.A Indicadores de Gestion X

Consolida la informacién de los
1030-30 Unidad de Planeacién y Desarrollo Procedimiento Banco de PPIN-002 FPIN-021 Matriz de Seguimiento Banco de | proyectos de inversion que han sido M N.A Xls 1030-30-1 300-30-1-1 Estudios Bancos de Proyectos x

Proyectos Proyectos radicados en el Banco de Proyectos de
la Universidad de Cérdoba
Solicitud de espacio fisico al
interior de la Institucion por los
Solicitud/Aprobacion De Espacio | motivos que se requieran, y se aprueba - ” L
1030-30 Unidad de Planeacién y Desarrollo N.A N.A FPIN-022 Fisico Al Interior De La 0 no el préstamo o alquiler del espacio Papel N.A N.A N.A Sohmtgd/Aprobacpn D? Espacio ',:'S'CO Al X
e . - N Interior De La Universidad De Cérdoba
Universidad De Cérdoba fisico por parte de la Unidad de
Planeacion y
Desarrollo
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A Planos Sede Central Planos Sede Central Papel N.A 1030-30-4 300-30-4-1 Planos Sede Central X
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A Planos Sede Berastegui Planos Sede Berastegui Papel N.A 1030-30-4 300-30-4-2 Planos Sede Berastegui X
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A Planos Sede Lorica Planos Sede Lorica Papel N.A 1030-30-4 300-30-4-3 Planos Sede Lorica X
1030-30 Unidad de Planeacién y Desarrollo N.A N.A N.A Boletines Estadisticos Anuales Boletines Estadisticos Anuales Papel N.A 300-30-6 N.A Boletines Estadisticos Anuales X
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A Diagnésticos Institucionales Diagnésticos Institucionales Papel N.A 1030-30-7 N.A Diagnosticos Institucionales X
1030-30 Unidad de Planeacién y Desarrollo N.A PPIN-003 FPIN-023 Proyectos Para alcanzar objetivos Papel N.A 1030-30-8 N.A Estudios de Proyectos X
1030-30 Unidad de Planeacién y Desarrollo N.A N.A N.A Actas Comité de construcciones Papel N.A 1030-30-9 N.A Actas comité de construcciones X
Actas de cierre de auditorias Actas de cierre de auditorias de Actas de cierre de auditorias de verificacion
1030-30 Unidad de Planeacién y Desarrollo N.A N.A N.A de verificacion y validacion de la verificacion y validacion de la Papel N.A 1030-30-9 N.A y validacién de la informacién reportada al X
informacion reportada al MEN informacion reportada al MEN MEN
El Acta de Reunion
Unidad de Desarrollo Organizacional y p dimient ' Acta de Reunié Mei . dte Equipo de . | Acta de Reunion
1050 Gestion de Calidad rocedimiento para & PGDC-001 cta de Reunion "eloramiento, €s para conisgnar 'a X Papel Word 1050-01 1050.01.03 de Equipo de X
Control de Documentos FGDC-010 de Equipo de informacion que se trata en estas . .
. : ) Mejoramiento
Mejoramiento reuniones y para establecer los
compromisos.
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Unidad de Desarrollo Organizacional y P dimient ' deD Bl It_istadotmaestrlo. tari
1050 Gestion de Calidad rocedimiento para PGDC-001 FGDC-002 | Listado Maestro de Documentos | 9 POCUMENtos contiene el inventario x papel Excel 1050.02 NA Listado Maestro de Documentos X
Control de Documentos de documentos que tienen todos los
procesos del SIGEC
Unidad de Desarrollo Organizacional y Procedimiento para el de regists oilsl_clzt:?gnrena;?:zma io de
1050 Gestion de Calidad rocedimiento par: PGDC-001 FGDC-003 Listado Maestro de Registros registr ‘ene € inventarl x papel Excel 1050.02 N.A Listado Maestro de Registros M
Control de Documentos los formatos que tienen todos los
procesos del SIGEC
Acta de Comité Para dejar evidencia de las reuniones Comité
L de Comité -
. . Institucional de N Institucional de
Unidad de Desarrollo Organizacional y Procedimiento de Revisié Calidad y d Institucional de Calidad v d
1050 Gestién de Calidad rocedimiento de Revision PGDC-002 FGDC-030 alidady de Calidad y de Papel N.A 1050-01 1050.01.01 alidady de M
po la Direccién Coordinacion o Coordinacion
" Coordinacion "
del Sistema de " del Sistema de
del Sistema de
Control Interno Control Interno
Control Interno
Reporte y Reporte y
. - Seguimiento a Por medio de este formato se envian a Seguimiento a
Unidad de Desarrollo Organizacional y Procedimiento de Revisidon Acciones y/o la unidad de control interno los Acciones y/o
1050 Gestion de Calidad rocedimiento de Revisi PGDC-002 FGDC-027 ones I unie nirol intermno (o X N.A Excel N.A N.A 1ones ¥ X
po la Direccion Compromisos compromisos adquiridos en revisié por Compromisos
de Revision por la direccion. de Revision por
la Direccién la Direccién
Unidad de Desarrollo Organizacional y Evaluacién del Nivel de Plan de Utilizado para elaboraro los planes de Plan de
1050 Gestién de Calidad N o - PGDC-005 FGDC-023 . " mejora producto de auditorias internas X N.A Excel N.A N.A . " X
Satisfaccion de los Usuarios Mejoramiento . Mejoramiento
o externas, indicadores, u otros.
Unidad de Desarrollo Organizacional y Procedimiento para la Acta de Reunién de Equipo d istro del di llo de I i
1050 Gestion de Calidad Elaboracién y Aprobacion de PGDC-006 FGDC-010 cta de Reunion de Equipo de | registro del desarroflo de fas reuniones Papel N.A 1050-01 1050-01-03 | Acta de Reunién de Equipo de Mejoramiento X
. N Mejoramiento realizadas en los procesos
Planes de Mejoramiento
Unidad de Desarrollo Organizacional y Procedimiento para la Plan de Utilizado para elaborar los planes de Plan de
1050 Gestién de Calidad Elaboracién y Aprobacion de PGDC-006 FGDC-023 X 5 mejora producto de auditorias internas X N.A Excel N.A N.A . X X
y 3 Mejoramiento . Mejoramiento
Planes de Mejoramiento o externas, indicadores, u otros.
Unidad de Desarrollo Organizacional y Procedimiento para la Consolidado de Utilizado para consolidar todos los Consolidado de
1050 Gestién de Calidad Elaboracién y Aprobacién de PGDC-006 FMAM-021 Planes de planes de mejora que elaboran los X N.A Excel N.A N.A Planes de X
Planes de Mejoramiento Mejoramiento procesos. Mejoramiento
Unidad de Desarrollo Organizacional y Procedimiento para la . . Documento para el soporte y
) - » ) Acta de consejos y comités - ) - . T
1050 Gestion de Calidad Elaboracién y Aprobacion de PGDC-006 FGDC-025 institucionales seguimiento de las reuniones de comité Papel N.A N.A N.A Acta de consejos y comités institucionales X
Planes de Mejoramiento y consejos institucionales
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Unidad de Desarrollo Organizacional y | GESTION DE CAMBIOS DEL Formato Gestion Formato utilizado para elaborar los Formato Gestion
1050 Gestion de Calidad SISTEMA INTEGRAL DE PGDC-008 FGDC-028 del Cambio planes de gestién del cambio que se X N.A Excel N.A N.A del Cambio X
GESTION DE LA CALIDAD identifiquen.
Unidad de Desarrollo Organizacional y 2 . - Documento para el soporte y
- - AUTOEVALUACION DE Acta de consejos y comités o . - . L
Gestién de Calidad . - -
1050 i i PROGRAMAS ACADEMICOS PGDC-009 FGDC-025 institucionales seguimiento dg Ias. regnlo.nes de comité Papel N.A N.A N.A Acta de consejos y comités institucionales X
y consejos institucionales
Unidad de Desarrollo Organizacional y 2 Utilizado para elaborar los planes de
. N AUTOEVALUACION DE Plan de . S Plan de
Gestién de Calidad H - - . y .
1050 i I PROGRAMAS ACADEMICOS PGDC-009 FGDC-023 Mejoramiento mejora product'o qe auditorias internas X N.A Excel N.A N.A Mejoramiento X
o0 externas, indicadores, u otros.
Unidad de Desarrollo Organizacional y I?IE:BTT(I:TCI)SNTEEACC;EJQIESE Seguimiento a peticiones, segui;ri::ttg :ﬁgizziiigzl:e;eigi:mos Seguimiento a peticiones, reclamos y
Gestion de Calidad 4 4 ¥ X , , 3
1050 RECLAMOS, SUGERENCIAS Y PGDC-010 FGDC-013 reclamos y sugerencias y sugerencias que llegan a la institucién x NA Bxcel 10.50.03 10.50.03.01 sugerencias x
DENUNCIAS por medio del sistema de PQRSYD.
. Formato utilizado para dejar evidencia
Unidad de Desarrollo Organizacional y PAIE;BTT(I:T(I)SNTEEAC(;EJQIESE Acta de de la gestion realizada por la unidad de Acta de
Gestion de Calidad 4 4 ¥ - X
1050 estion de Calida RECLAMOS, SUGERENCIAS Y PGDC-010 FMAN-006 Reunién cotrol |nt§rn0 alas PQRSYD que no Papel N.A N.A N.A Reunién X
han sido respondidas por las
DENUNCIAS :
dependencias responsables.
. Formato Formato utilizado por los laboratorios Formato
Unidad de Desarrollo Organizacional y :;TéT(I)S:VTEEA%SSJE: Reporte del acreditados para reportar al proceso Reporte del
1050 Gestion de Calidad RECLAMOS, SUL';ERENCIA'S v PGDC-010 FGDC-024 tratamiento de gestidn de la calidad el tratamiento que| X Papel pdf 1050.03 1050.03.01 tratamiento de X
! Quejas y le han dado a sus PQRSYD en un Quejas y
DENUNCIAS - .
Reclamos periodi determinado. Reclamos
Unidad de Desarrollo Organizacional y Formato utilizado por todos los
1050 Gestion de Calidad N.A N.A FGDC-012 Matriz de Caracterizacion procesos para plasmar su N.A .pdf N.A N.A Matriz de Caracterizacion de Procesos X
Caracterizacion.

Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web del Sistema de Control documental del SIGEC que ésta es la version vigente.



V4 I
UNIVERSIDAD DE CORDOBA CODIGO:
0OGDO-002
VERSION: 03
. EMISION:
REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION 12/11/2020
odi - . e 5 Lz Estado y Custodia de
. i Nombre del COdlgf_’ d_3| Codigo del Tipo Documental Tipo de Informacion Clasificacién Documental I fy e
Caddigo Proceso /Dependencia - Procedimien nformacion
Procedimiento Formato
to Nombre del Registro Definicion E | Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcion Eliminada | Conservada
Unidad de Desarrollo Organizacional y
1050 Gestién de Calidad N.A N.A FGDC-016 Listado de Asistencia Listado de Asistencia Papel Excel N.A N.A Listado de Asistencia X
Unidad de Desarrollo Organizacional y Es un formato para dejar constancia de Informes de Peticiones Quejas Reclamos
1050 Gestion de Calidad N.A N.A FGDC-018 Apertura de Buzones las aperturas de los buzones y su Papel Word N.A N.A Su erenciasJ Y X
contenido 9
Unidad de Desarrollo Organizacional y Formato de Acompafiamiento a | Formato para el control de asesorias y Formato para el control de asesorias y
1050 Gestion de Calidad N.A N.A FGDC-020 Procesos Dependencias acompafiamiento a procesos, Papel Word N.A N.A acompafiamiento a procesos, dependencias X
Programas Academicos dependencias o programa académicos. 0 programa académicos.
Unidad de Desarrollo Organizacional y . L, Utilizado para medir la satisfaccion de . oz .
1050 Gestion de Calidad NA NA FGDC-029 Encuesta dg Satisfaccion a los los usuarios del proceso de Gestion de X NA Word NA NA Encuesta de Satisfaccion a los Usuarios del X
Usuarios del Proceso N Proceso
Calidad
Unidad de Comunicaciones y Procedimiento Rendicién de Asistencia Audiencia Publica Registra las Personas que asistieron a Asistencia Audiencia Publica Rendicion de
1090-90 Relaciones Publicas Cuentas PCOM-013 FCOM-010 Rendicion de Cuentas la Audiencia Pblica Papel NA N-A NA Cuentas X
Unidad de Comunicaciones y Procedimiento Rendicién Encuesta de Evaluacion de la Encuesta de Evaluacion de la Encuesta de Evaluacion de la Rendicion
1090-90 Relaciones Piblicas de Cuentas PCOM-013 Fcom-011 Rendicién de Cuentas Rendicion de Cuentas Papel NA NA NA de Cuentas X
Unidad de Comunicaciones y Relaciones Encuesta de satisfaccion del Evalla la satisfaccion de los Usuarios Papel y .
1090-90 P N.A N.A FCOM-012 ) ) que utilizan los servicios del Proceso de X P N.A N.A N.A Encuesta de satisfaccion del cliente usuario X
Plblicas cliente usuario . electrénico
Comunicaciones
Procedimiento para .
Asesorias y Apoyo a Eventos Formato con el cual se evalta la
Unidad de Comunicaciones y Relaciones ibi i i0 i i6 i ibi i i0 ici
1090-90 ica y Institucionales PCOM-011 FCOM-015 Reablc.jo. a satisfaccion del satlsfa.ccmn del Usuario respecto a los Papel NA 1090.08.01 NA Recibido a satisfaccion del servicio y/o M
Pdblicas . " servicio y o productos servicios prestados por el Proceso de productos
Procedimiento para Piezas L
L Comunicacién
Audiovisuales
Es un formato preimpreso de
caracter interno, que se diligencia a
. L . o mano o digitalmente y cuyo objetivo es
Unidad de Comunicaciones y Relaciones
1090-90 P Y Manual de Comunicaciones MCOM-001 FCOM-016 Memo Remisorio transmitir comunicaciones breves y de X N.A N.A N.A N.A Memo Remisorio X
Publicas Internas y Externas X . L
inmediato trdmite, entre las
dependencias de la Universidad de
Cérdoba y sus funcionarios.
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Es una comunicacién que se utiliza
para dar a conocer actividades internas
. I : . de la Institucion, normas generales,
Unidad de Comunicaciones y Relaciones ! !
1090-90 e Y Manual de Comunicaciones | - 09 FCOM-018 Circular Interna procedimientos, cambios internos, x| Pepely N.A N.A N.A Circular Interna X
Plblicas Internas y Externas o electrénico
politicas o procesos y asuntos de
interés comdn. Debe ser diligenciada
solo por ,los Jefes de las dependencias.
El formato plantilla de presentacion
institucional es un documento que
. - . . . - jtird PowerPoint los ) I
Unidad de Comunicaciones y Relaciones permitira presentar en
1090-90 ca y Manual de Comunicaciones MCOM-001 No Aplica Formato Plantilla In§F|tucmnal de trabijos académicos y administrativos Electrénico NA NA NA Formato Plantilla In§€|tuuonal de M
Publicas Internas y Externas Presentacion . Presentacion
dela Institucion, guardando y
unificando criterios de imagen en las
comunicaciones
Son todas aquellas recibidas y
Unidad de Comunicaciones y Relaciones icaci i i i6
1090-90 P Y Manual de Comunicaciones MCOM-001 No aplica Comunicacién Externa en\'llad.as PI:OdUCtO dela mteréccpn de X Pap?l y N.A N.A N.A Formato de comunicaciones externas X
Pulblicas Internas y Externas la institucién con otras organizaciones electrénico
o personas particulares
Son todas aquellas originadas
Unidad de Comunicaciones y Relaciones icaci i i6 i
1090-90 P Y Manual de Comunicaciones MCOM-001 No aplica Plantilla comunicaciones Internas entre _Ia interaccion de [as funcmnes X Pap(lel y N.A N.A N.A Formato de comunicaciones internas X
Publicas Internas y Externas propias de las dependencias de la electrénico
institucion.
. - " - . . Es el informe que se presenta " .
Unidad de Comunicaciones y Relaciones
1090-90 ica y Procedimiento Rendicion de PCOM-013 No aplica Informg de Evaluacién de luego de realizada la rendicién de Papel NA NA NA Informe de Evaluacion de Rendicion de M
Publicas Cuentas Rendicion de Cuentas Cuentas
cuentas
Seccion de Archivo
1021-20-10 . ¥ N.A N.A FGDO-001 Formato .Con_trol de Formato _Con.trol de Papel N.A 300-20-10-6 N.A Formato Control de Comunicaciones X
Correspondencia Comunicaciones Comunicaciones
Seccion de Archivo ji - j - i6 j - i6
1021-20-10 i I n{ y NA NA FGDO-002 FormaF? Hoja de Ruta Formato Hoja de Ruta- Gestién Papel NA 300-20-10-6 NA Formato Hoja de Ruta- Gestién X
Correspondencia Gestion Documenta Documenta Documenta
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Procedimiento de
Creacion o Modificacion de
la Tabla de Retencién
Documental
i . . Procedimiento de i i i
1021-20-10 |  Seccion de Archivo y Correspondencia ; PDGO-007 FGDO-003 Tabla de Retencién Documental Tabla de Retencién Documental x Papel .Pdf 1021-20-10-5 N.A Tabla de Retencién Documental X X
Transferencia Documental
del Archivo de Gestion al
Archivo Central
Procedimiento para el
Control de Registro
300-20-10 Seccion de Archn{o Y N.A N.A FGDO-005 Formato Inventario Formato Inventario Documental X Papel Pdf 1021-20-10-10 N.A Formato Inventario Documental X
Correspondencia Documental
Procedimiento de
300-20-10 Seccién de Archivo y Correspondencia Consulta gn .AI‘ChIVO Central PDGO-011 FGDO-007 Solllutud de Consulta y o Solicitud de Consulta y o préstamo de Papel NA 1021-20-10-7 NA Solicitud de Consulta y o préstamo de M M
Procedimiento para el préstamo de Documentos Documentos Documentos
Control de Registro
Procedimiento de .
Transferencia Documental Acta Eliminacién Documentos de Se considenaran los datos mas
1021-20-10 |  Seccién de Archivo y Correspondencia X - PGDO-005 FGDO-008 relevantes de los documentos que se Papel N.A 1021-20-10-3 N.A Acta Eliminacién Documentos de Apoyo X
del Archivo de Gestion al Apoyo .
R eliminaran
Archivo Central
Se relacionaran las copias de los
1021-20-10 |  Seccién de Archivo y Correspondencia N.A N.A FGDO-009 Control de devolucién de copias | envios que las oficinas hacen a otras Papel N.A 1021-20-10-6 N.A Control de devolucién de copias X
dependencias
Formato para rotular las carpetas de
1021-20-10 |  Seccién de Archivo y Correspondencia N.A N.A FGDO-010 | Rotulos para Carpetas de Archivo | 105 ATChivo de Gestion que contiene la Papel N.A N.A N.A Rotulos para Carpetas de Archivo x
informacién de las diferentes
dependencia
Procedimiento de
2 . : Transferencia Documental Lista de Chequeo para Evaluar Lista de Chequeo para evaluar los Lista de Chequeo para Evaluar Archivos de
-20- S de Arch C d ¥
1021-20-10 eccion de Archivo y Lorresponcencia del Archivo de Gestion al NA FGDO-011 Archivos de Gestién archivos de Gestion Papel N-A NA N-A Gestion x
Archivo Central
Formato para rotular las cajas del
1021-20-10 |  Seccién de Archivo y Correspondencia N.A N.A FGDO-012 Rétulos para cajas de archivo AI’ChIVO C.elntral que contiene la Papel N.A N.A N.A Rétulos para cajas de archivo x
informacion transferida por las
diferentes dependencia
Desarrollar las
Actividades del Programa de Formato utilizado para relacionar los
1021-110 Unidad de Gestién de la Equidad Social Apoyo Soaoecsmomwo Plan PGBLO11 FGBI-064 Relacion de Beneficiados Subsidio| estudiantes que t.lenen el beneficio de Papel NA 300-110-4 300-1104-2 Relacion de Beneficiados Subsidio de X
Padrino de Transporte transporte ofrecido por el programa Transporte
Concesion de Estimulos a Plan Padrino.
Estudiantes

Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web del Sistema de Control documental del SIGEC que ésta es la version vigente.
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Procedimiento para el Orden de Atencion para Es un formato que le permite al Orden de Atencién para Beneficiarios de los
4010-30 Division de Bienestar Institucional Desarrollo del Programa de N.A FGBI 014 Beneficiarios de los Programas estudiante acceder a los diferentes Papel N.A 500-30-1 500-30-1-1 Programas deﬁ Area de la Salud X
Atencién en Salud del Area de la Salud servicios de érea de la salud. g
Actividades Formativas y
de Recreacion
Desarrollar las Actividades
del Programa de Apoyo
Socioeconomico Plan
Padrino
Desarrollar las Actividades
del Programa de Apoyo a la Se utiliza para registrar la asistencia a
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional Expresién Artistico, Cultural | - gy g1 FGBL001 | Registro de Asistencia a Eventos [12008 105 €ventos que se realicen desde X Papel pdf 500-304 | 00-30-4-3500-30 Registro de Asistencia a Eventos X
y Deportiva el Proceso de Gestion del Bienestar
Concesion de Estimulos a institucional
Estudiantes
Procedimiento para el
Desarrollo del Programa de
Promocion de la Salud y
Prevencion de la
Enfermedad
Introduccion a la Vida
4010-110-7-1
4010-110-7-2
. " . . Asignacion de Prestamos Relacién de cartera, Fondo de Relacion de cartera, Fondo de 4010-110-7-3 Relacién de cartera, Fondo de Bienestar
- Unidad de Gestién de la Equidad Social . g ! ! . -110- !
4010-110 . Estudiantiles N-A FGBI-002 Bienestar Estudianti Bienestar Estudiantil Papel NA 01011071 4010-110-7-4 Estudiant X
4010-110-7-5
4010-110-7-6
Formato para establecer los
4010-110 Unidad de Gestién de la Equidad Social Asignacion r.je P.restamos NA FGBI-003 Actal de Comprom.lso Para comp.romlsos de los elstudlantes Papel NA 4010-110-7 7-3300-110-7-43 Acta de Comprom.lso Para Préstamos M
Estudiantiles Préstamos Estudiantiles beneficiados con los préstamos que Estudiantiles
ofrece Bienestar Institucional
Es un formato tipo acta que deben
Seleccion, Ingreso y Acta de Compromiso para diligenciar los beneficiarios del servicio Acta de Compromiso para Beneficiarios de
4010-110 Unidad de Gestién de la Equidad Social | Seguimiento de Estudiantes PGBI-006 FGBI-004 Beneficiarios de Casas de casas universitarias, donde se Papel N.A 4010-110-7 | 7-3300-110-7-43 Cgsas Uni\iersitarias X
a Casas Universitarias Universitarias comprometen a observar las normas de
convivencia establecidas en el acta.
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4010-110-7-1
” Formato utilizado para oficializar la 4010-110-7-2
Seleccion, Ingreso y asignacion de cupos a estudiantes 4010-110-7-3
4010-110 Unidad de Gestion de la Equidad Social | Seguimiento de Estudiantes PGBI-006 FGBI-005 Orden de Alojamiento gnac P Papel N.A 4010-110-7 Orden de Alojamiento X
2 Casas Universitarias favorecidos por el programa Casas 4010-110-7-4
erstart Universitarias 4010-110-7-5
4010-110-7-6
La codificacion de los Formato del :gig:ﬂg:;é
Asignacién de Prestamos proceso de Bienestar Institucional fue 4010-110-7-3
4010-110 Unidad de Gestion de la Equidad Social 9 Estudiantiles PGBI-008 FGBI-006 Control de Préstamos modificado, pasando FGBU a FGBI por Papel N.A 4010-110-7 4010-110-7-4 Control de Préstamos X
lo que es necesario crear una nueva 4010-110-7-5
version para el documento 4010-110-7-6
4010-110-7-1
Relacién de Consignaciones Formado donde se registran todas las 4010-110-7-2
. ) . : Asignacién de Prestamos gnact consignaciones realizadas por mes de 4010-110-7-3 Relacion de Consignaciones Mensuales,
4010-110 Unidad de Gestién de la Equidad Social - PGBI-008 FGBI-007 Mensuales, Pago Fondo Bienestar " Papel N.A 4010-110-7 A _— X
Estudiantiles estudiantil los pagos por los prestamos realizados 4010-110-7-4 Pago Fondo Bienestar estudiantil
por el fondo de Bienestar 4010-110-7-5
4010-110-7-6
4010-110-7-1
" Ficha de control de los pagos 4010-110-7-2
Seleccion, Ingreso y Control de Pago de las Casas obligatorios realizados por los 4010-110-7-3
4010-110 Unidad de Gestién de la Equidad Social | Seguimiento de Estudiantes PGBI-006 FGBI-008 rago de o~ o P Papel N.A 4010-110-7 Control de Pago de las Casas Universitarias X
2 Casas Universitarias Universitarias estudiantes beneficiarios del programa 4010-110-7-4
Casas Universitarias 4010-110-7-5
4010-110-7-6
Es un registro que permite
contabilizar el nimero de almuerzos y
s " — Programa de Almuerzo Control de Fichos en las refrigerios suministrados diariamente ) .
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional S . PGBI-005 FGBI-009 . ) X 5 Papel N.A N.A N.A Control de Fichos en las cafeterias X
Subsidiados en las Cafeterias cafeterias por las cafeterias que tienen convenios
0 contratos de suministro con la
Universidad.
. X . Formato que registra nombre,
A " N Programa de Almuerzo Registro de Usuarios Beneficiados identificacion y programa de los Registro de Usuarios Beneficiados del
4010-30 Division de Bienestar Institucional L . PGBI-005 FGBI-010 del Programa Almuerzos ) L Papel N.A N.A N.A L X
Subsidiados en las Cafeterias e estudiantes que acceden al servicio de Programa Almuerzos Subsidiados
Subsidiados P
cafeteria
Seleccién de Estudiantes al Es un registro donde se publica el
L " - Programa de Apoyo Resultados de la Convocatoria 9 3 P Resultados de la Convocatoria para
4010-30 Division de Bienestar Institucional - PGBI-007 FGBI-011 . resultado de seleccionados para el Papel N.A 4010-30-5 4010-30-5-2 } X
Estudiantil para para Oportunidades Laborales 3 Oportunidades Laborales
. programa oportunidades laborales
Oportunidades Laborales
Desarrollo del Programa de
Acompafiamiento Psicosocial Formato de control de las asistencias a
4010-30 Division de Bienestar Institucional para promover la PGBI-020 FGBI-012 Registro mensual de atencion los grupos y actividades ofrecidas por Papel N.A 4010-30-3 N.A Registro mensual de atencion X
Permanencia y Graduacion - el Proceso de Bienestar Institucional.
PAPSIPEG
Seleccion de Estudiantes al Es un forma_to.que e ut|||z>a>para
Programa de Apoyo realizar seguimiento al servicio que
4010-30 Division de Bienestar Institucional Egtudiantil :ray PGBI-007 FGBI-013 Evaluacion a Becarios ofrecen los estudiantes beneficiarios Papel N.A 4010-30-5 4010-30-5-2 Evaluacion a Becarios X
. P del programa de oportuniades
Oportunidades Laborales .
laborales, subprograma becas trabajo

Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web del Sistema de Control documental del SIGEC que ésta es la version vigente.
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4010-30 Division de Bienestar Institucional N.A N.A FGBI-015 Glosa Formato tilizado para la Papel N.A N.A N.A Glosa
descripcion de la glosa a establecer
Desarrollo del Programa
de Acompafiamiento
Psicosocial para promover la
Permanencia y Graduacion -
PAPSIPEG
Actividades Formativas y de
Recreacion
Programa de Almuerzo
Subsidiados en las Cafeterias
Seleccion de Estudiantes al . 4010-30-4-1
Programa de Apoyo - Formato para verficar que as 4010-30-4-2
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional Estudiantil para PGBI-020 FGBI-016 Formato de V.al.ldaqon del condl.u.ones exgtentes para prestar el Papel N.A 4010-30-4 4010-30-4-3 Formato de Validacion del Servicio X
. Servicio servicio requerido, cumplan con los
Oportunidades Laborales . . ) 4010-30-4-4
Asignacion de Prestamos requisitos o atributos establecidos 4010-30-4-5
Estudiantiles
Desarrollar las Actividades
del Programa de Apoyo
Socioeconomico Plan
Padrino
Desarrollar las Actividades
del Programa de Apoyo a la
Expresion
Artistico, Cultural y
Formato para el control de Formato para el control de medicamentos
500-30 Divisién de Bienestar Instituciona NA NA FGBI-017 Control de Droga medicamentos entregatios 2 los Papel NA 4010-301 | 4010-30-1-1 entregados a los estudlantes que o X
estudiantes que lo requieran, requieran, especificando cantidad
especificando cantidad entregada. entregada.
Desarrollo del Programa de
) Acompafiamiento Psicosocial Formato para la remision de Formato para la remisién de estudiantes a
500-30 Divisién de Bienestar Instituciona para promover la PGBI-020 FGBI-018 Ficha de remision estudiantes a servicios de Papel N.A 4010-30-2 N.A - P . X
! » P o servicios de acompafiamiento y seguimiento.
Permanencia y Graduacion - acompafiamiento y seguimiento.
PAPSIPEG
DESATOMa 125 Formato hoja de vida de los
n ) o Actividades del Programa de Hoja de Vida de Integrantes de estudiantes pertenecientes a grupos Formato hoja de vida de los estudiantes
4010-30 Division de Bienestar Institucional Apoyo a la Expresion PGBI-012 FGBI-021 los Grupos Artistico- Culturales y . . Papel N.A 4010-30-3 N.A pertenecientes a grupos artisticos, culturales
s R artisticos, culturales y deportivos de la X L
Artistico, Cultural y Deportivos A y deportivos de la Universidad
N X Universidad

Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web del Sistema de Control documental del SIGEC que ésta es la version vigente.
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. Desarrollar las Formato control de asistencia a Formato control de asistencia a practicas o
Actividades del Programa de Ficha de Asistencia a Practicas o racticas o ensayos de los estudiantes ensayos de los estudiantes pertenecientes a
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional Apoyo a la Expresion PGBI-012 FGBI-022 P > v Papel N.A 4010-30-3 N.A " perte
. Ensayos pertenecientes a los grupo culturales y los grupo culturales y deportivos de la
Artistico, Cultural y ) L e
R deportivos de la Universidad Universidad
Deportiva
DeESdIToliarid:
Actividades del Programa de N I y A L . R .
4010-30 Division de Bienestar Institucional Apoyo a la Expresion PGBI-012 FGBL023 FlchaAdAe Inscripcion para Ficha de Inscripcion para Actividades o Papel NA 4010-30-3 NA Ficha de Inscripcion para Actividades o
o Actividades o Grupos Grupos Grupos
Artistico, Cultural y
o )
Formato donde se registran los
. documentos o bienes que dejan como Formato donde se registran los documentos
Desarrollar las Actividades P X . . .
del Programa de Apoyo a la Formato para el Registro de garantia los estudiantes al momento de o bienes que dejan como garantia los
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional g L POy PGBI-012 FGBI-024 y P . 9 . solicitar el préstamo de articulos para Papel N.A 4010-30-3 N.A estudiantes al momento de solicitar el X
Expresion Artistico, Cultural Bienes de Propiedad del Cliente . " L . . .
Deportiva las practicas libres da actividades préstamo de articulos para las practicas
¥ Dep deportivas y libres da actividades deportivas y culturales
culturales
DESarronar 1as
Actividades del Programa de Planilla para el Registro de Formato para registrar los datos de los Formato para registrar los datos de los
4010-30 Division de Bienestar Institucional Apoyo a la Expresion PGBI-012 FGBI-025 Préstamz de Im Igmentos estudiantes que se les prestd Papel N.A 4010-30-3 N.A estudiantes que se les prestd implementos X
Artistico, Cultural y P implementos deportivos o culturales deportivos o culturales
o )
Fe t lizar inscripcion d .
Desarrollar las Actividades . S grma D para realizar |ns.cr|pc_|on € Formato para realizar inscripcién de equipos
del P de A | Ficha de Inscripcién para equipos en torneos deportivos internoS e deportivos int Sy extel
4010-30 Division de Bienestar Institucional e ro.glrama_ _ poyo ata PGBI-012 FGBI-026 actividades deportivas-Area de | y externos organizados o coordinados Papel N.A 4010-30-3 N.A en or.neos R0 |v0.s Iniernos y e' mos
Expresion Artistico, Cultural B N organizados o coordinados por el area de
. Deportes por el area de deportes de Bienestar N n -
y Deportiva Lo deportes de Bienestar Universitario
Universitario
Formato donde se valoran algunas las Formato donde se valoran algunas las
condiciones psicosociales con las que condiciones psicosociales con las que
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional N.A N.A FGBI-027 Examen Psicosocial de Admisién | ingresa el estudiante a la Universidad Papel N.A 4010-30-1 500-30-1-2 ingresa el estudiante a la Universidad de X
de Cérdoba para iniciar sus actividades Cérdoba para iniciar sus actividades
académicas. académicas.
Formato dond lora si el ) )
qrrna 0 donde se va O,ré o€ Formato donde se valora si el estudiante se
estudiante se encuentra clinicamente encuentra clinicamente apto para ingresar a
4010-30 Division de Bienestar Institucional N.A N.A FGBI-028 Examen Medico de Admisién apto para ingresar a la Universidad de Papel N.A 4010-30-1 500-30-1-2 L . pto p L .g X
. . L la Universidad de Cérdoba e iniciar sus
Cdrdoba e iniciar sus actividades . -
P actividades académicas.
académicas.
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional NA NA FGBL-029 Cumplidos Servicios Prestados | Cumplidos Servicios Prestados - Area Papel NA 2010-30-1 500-30-1-1 Cumplidos Servicios Prestados - Area de la M
- Area de la Salud de la Salud Salud
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El Formato relaciona el nombre de
los estudiantes beneficiados con
Relacién de Prestamos Aprobados| préstamos estudiantiles, identificacion, Relacién de Prestamos Aprobados a Traves
4010-110 Unidad de Gestion de la Equidad Social N.A N.A FGBI-030 a Traves del Fondo de Bienestar | valor aprobado para cada caso y la Papel N.A 300-110-7 7-3300-110-7-43 N P - X
. X - del Fondo de Bienestar Institucional
Institucional fecha en que se envian las solicitudes
de préstamo
a la division Financiera
Formato donde se valora el estado
4010-30 Division de Bienestar Institucional NA N.A FGBI-031 Bxamen Odontologico de | de salud oral del estudiante al ingresar Papel NA 4010-30-1 4010-30-1-2 Examen Odontoldgico de Admisin X
Admision a la Universidad de Cordoba e iniciar
sus actividades académicas.
Desarrollo del Programa de
Acompafiamiento Psicosocial Consentimiento para Recibir Consentimiento para Recibir Asesoria Consentimiento para Recibir Asesoria
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional para promover la PGBI-020 FGBI-032 Asesoria Psicologica, Social y/o . =nto par: - Papel N.A 4010-30-1 4010-30-1-2 . =nto par: i~ X
i " s Psicologica, Social y/o Familiar Psicologica, Social y/o Familiar
Permanencia y Graduacion - Familiar
PAPSIPEG
Consentimiento para Realizacion e soisaunaeaﬁ:?gza:s‘zzoq: e dsl'acl;asoc'al Consentimiento para Realizacion de
4010-30 Division de Bienestar Intitucional NA NA FGBI-033 de Entrevista de Ingreso y/o [ P/°002 due rec ria psicosodt Papel NA 4010-30-1 | 4010-30-1-2 | Entrevista de Ingreso y/o Aplicacién de Test X
o en la cual expresa que recibe
Aplicacion de Test o Prueba . " . o Prueba
voluntariamente dicho servicio.
Desarrollo del Programa de
Acompafiamiento Psicosocial
para promover la
Permanencia y Graduacion -
PAPSIPEG Formato utilizado para registrar los
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional Programa de Almuerzo PGBI-020 FGBI-036 Historia Socio Familiar datos del aspirante o beneficiario de Papel N.A 4010-30-1 4010-30-1-2 Historia Socio Familiar X
Subsidiados en las Cafeterias programas de ayudas a estudiantes.
Desarrollar las Actividades
del Programa de Apoyo
Socioeconomico Plan
Padrino
4010-30-4-1
Consolidado de encuesta de Formato que permite consolidar la 4010-30-4-2 Consolidado de encuesta de satisfaccion d
4010-30 Division de Bienestar Institucional N.A N.A FGBI-040 satisfaccion de Bienestar informacion obtenida en las encuestas Papel N.A 4010-30-4 4010-30-4-3 solica 0_ © encues ) .sa staccion de X
L X - Bienestar Institucional
Institucional de satisfaccion del proceso. 4010-30-4-4
4010-30-4-5
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4010-30

Division de Bienestar Institucional

Desarrollo del Programa de
Acompafiamiento Psicosocial
para promover la
Permanencia y Graduacion -
PAPSIPEG
Asignacion de Prestamos
Estudiantiles

PGBI-020

FGBI-041

Informe de Atencién

Formato de informe individual de la

atencién prestada a los estudiantes en

los programas de acompafiamiento y
seguimiento

Papel

N.A

4010-30-4

4010-30-4-1
4010-30-4-2
4010-30-4-3
4010-30-4-4
4010-30-4-5

Informe de Atencién

4010-30

Division de Bienestar Institucional

Desarrollo del Programa
de Acompafiamiento
Psicosocial para promover la
Permanencia y Graduacion -
PAPSIPEG
Actividades Formativas y de
Recreacion
Programa de Almuerzo
Subsidiados en las Cafeterias
Programa de Almuerzo
Subsidiados en las Cafeterias
Seleccion de Estudiantes al
Programa de Apoyo
Estudiantil para
Oportunidades Laborales
Asignacion de Prestamos
Estudiantiles
Desarrollar las Actividades
del Programa de Apoyo
Socioeconomico Plan
Padrino

PGBI-020

FGBI-044

Informe de Participacion y
cobertura Proceso de Bienestar
Institucional

Mediante el formato se captura y

sintetizan los datos referentes al ivel de

participacion de los usuarios del
servicio

Papel

N.A

4010-30-4

4010-30-4-1
4010-30-4-2
4010-30-4-3
4010-30-4-4
4010-30-4-5

Informe de Participacion y cobertura
Proceso de Bienestar Institucional
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Desarrollo del Programa
de Acompafiamiento
Psicosocial para promover la
Permanencia y Graduacion -
PAPSIPEG
Actividades Formativas y de
Recreacion
Programa de Almuerzo
Subsidiados en las Cafeterias . 4010-30-4-1
Es un formato tipo encuesta que busca
Programa de Almuerzo conocer el nivel de satisfaccién de los 4010-30-4-2
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional Subsidiados en las Cafeterias FGBI-049 Encuesta de Satisfaccion ) - X Papel N.A 500-30-4 4010-30-4-3 Encuesta de Satisfaccion X
. N usuarios del servicio que ofrece el
Seleccién de Estudiantes al roceso de Bienestar institucional 4010-30-4-4
Programa de Apoyo p ) 4010-30-4-5
Estudiantil para
Oportunidades Laborales
Asignacion de Prestamos
Estudiantiles
Desarrollar las Actividades
del Programa de Apoyo
Socioeconomico Plan
Padrino
Desarrollar las Se utiliza para diligenciar los
Actividades del Programa de y estamentos beneficiados con el auxilio N e
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional Apoyo a la Expresion N.A FGBI-050 |.=0.rmato de C.gnstanua d? economico, el valor del mismo, la X Papel N.A 4010-30-3 N.A Formato de (;c')nstanma def Recibido de X
. Recibido de Auxilios Economicos L Auxilios Economicos
Artistico, Cultural y actividad, fechas, etc y constatar el
Deportiva recibido de estos
4010-30 Division de Bienestar Institucional Acta c;rgi;tz::’lso de N.A FGBI-052 Registro de actas Se utiliza para seleccionar muestra X Papel N.A 4010-30-3 N.A N/A X
Activida[t):lzssatrjr;”:rrola:ama de Registro de Preseleccionados Plan Formato listado de estudiantes 4010-110-3-2
4010-110 | Unidad de la Gestion de la Equidad Social " g, PGBI-011 FGBI-058 9 ) preseleccionados en el programa plan | x Papel N.A 4010-110-3 4010-110-3-3 Registro de Preseleccionados Plan Padrino X
Apoyo Socioeconomico Plan Padrino .
) padrino 4010-110-3-4
Padrino
Acti .da[()jzssa;reolllparolasama de Solicitud de Retiro, Aplazamiento Formato para solicitar retiro, Solicitud de Retiro, Aplazamiento o
4010-110 | Unidad de la Gestién de la Equidad Social M . rogr PGBI-011 FGBI-060 o Reintegro al Programa Plan | aplazamiento o reintegro al programa | x Papel N.A 4010-110-3 4010-110-3-5 cftu r0, Aplazamiento X
Apoyo Socioeconomico Plan . s Reintegro al Programa Plan Padrino
Padrino Padrino Plan Padrino.
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Desarrollar las Registro Semestral de Estudiantes
4010-110 | Unidad de la Gestion de la Equidad Social |ACtvidades del Programade| oo ) FGBI-061 Adscritos al Programa Plan Formato Listado total de estudiantes Papel N.A 4010-110-3 | 4010-110-3-1 | Registro Semestral de Estudiantes Adscritos M
Apoyo Socioeconomico Plan Padrino Adscritos al programa Plan Padrino. al Programa Plan Padrino
Padrino
Desarrollar las
L . . Formato Utilizado para listar y publicar 4010-110-3-2 . . .
4010-110 | Unidad de la Gestién de la Equidad Social Act|V|dadE§ del Programa de PGBL-011 FGBI-062 Regl_stro de Estudlante§ los estudiantes seleccionados al Papel NA 4010-110-3 4010-110-3-3 Registro de Estudlante§ Seleccionados Plan M
Apoyo Socioeconomico Plan Seleccionados Plan Padrino . Padrino
. programa Plan Padrino 4010-110-3-4
Padrino
4010-110-7-1
Desarrollar las Actividades Formato tipo acta donde el estudiante 4010-110-7-2
. ” . : del Programa de Apoyo . . se compromete voluntariamente a 4010-110-7-3 . .
4010-110 | Unidad de la Gestion de la Equidad Social ) ) PGBI-011 FGBI-063 Acta de Compromiso Plan padrino X Papel N.A 4010-110-7 Acta de Compromiso Plan padrino X
Socioeconomico Plan cumplir y conocer el Reglamento actual 4010-110-7-4
Padrino de Plan Padrino 4010-110-7-5
4010-110-7-6
Desarrollar las Formato de recibido del subsidio de
300110 | Unidad de Ia Gestién de la Equidad Social |ACtvidades del Programa de| gy 4y FGBL-0s5 | COntrol de entrega de Subsidio del o chorte por parte del estudiante Papel N.A 4010-110-4 | 4010-110-4-2 Control de entrega de Subsidio de M
Apoyo Socioeconomico Plan Transporte ) Transporte
: beneficiado.
Padrino
Desarrollar las Actividades ;:srg;:sti T:Iézaari(iijs:r;erzgsltit(;?;r:?:s
4010-110 | Unidad de la Gestién de la Equidad Social del P_rograma qe Apoyo PGBLO11 FGBI-066 Informe del Estado del Subsidio beneficiados por cada ruta Papel NA 4010-110-4 4010-110-4-2 Informe del Estado del Subsidio de X
Socioeconomico Plan de Transporte . Transporte
. perteneciente al Programa de Plan
Padrino . L
Padrino por cada semestre Académico
Desarrollar las
Actividades del Programa de Formato donde se relacionan todos los
. " . N Apoyo Socioeconomico Plan Relacion de Beneficiados Subsidio X . Relacién de Beneficiados Subsidio de
4010-110 | Unidad de la Gestion de la Equidad Social : PGBI-011 FGBI-067 ) estudiantes con el beneficio de Papel N.A 4010-110-4 4010-110-4-3 ) X
Padrino de Fotocopia . . Fotocopia
" . fotocopias del programa Plan Padrino.
Concesién de Estimulos a
Estudiantes
Desarrollar las Formato utilizado para determinar
4010-110 Unidad de la Gestién de la Equidad Social ActmdadesI del Programa de PGBLO11 FGBI-068 Control de entrega.Subsnjlo de | el esta.do de entrgga del beneﬁcp de Papel NA 4010-110-4 4010-110-4-3 Relaciéon de Beneﬁuat.ios Subsidio de M
Apoyo Socioeconomico Plan Fotocopia fotocopias a estudiantes pertenecientes Fotocopia
Padrino al programa Plan Padrino
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Seleccién, Ingreso y
Seg:g;?z:ﬁ;z:;‘;:tes Los estudiantes que aspiren a los
Seleccion de Estudiantes al servicios que ofrece el drea de
4010-30 Division de Bienestar Institucional Programa de Apoyo PGBL-006 FGBI-069 Formulario de Inscripcion a Promocion Social (Casa Universitaria, M Papel NA 4010-30-4 4010-304-2 Formulario de Inscripcion a Servicios de M
Estudiantil para Servicios de Promocion Social | Préstamo para matricula, Oportunidad ’ Promocion Social
Oportunidades Baborales Laboral) deben inscribirse a través de
Aspignacién de Prestamos éste formato para acceder al servicio.
Estudiantiles
Seleccion, Ingreso y
Seg:gz:ﬁ:s;j:;‘;ztes Formato donde se registra la
300-110 | Unidad de la Gestién de la Equidad Social | Desarrollar las Actividades PGBI-006 FGBI-070 Constancia de visitas informacién levantada en las visitas | Papel N.A 300-110-7 | 7-3300-110-7-43 Constancia de visitas x
del Programa de Apoyo realizadas para determinar acciones
Socioeconomico Plan futuras
Padrino
4030-20-1-1
Procedimiento de :g;g:;gi;
Adguisicion de Bienes y/o . . ”
. i Servicios de Menor Cuantia | PGCA-011 PGCA- Formato acta de recibo a satisfaccién 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacion Procedimiento de 012 FGCA-002 Acta de Recibo a Satisfaccion de bienes o servicios prestados a la X Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Acta de Recibo a Satisfaccion X
Adguisicién de Bienes y/o Universidad Zgig:;gig
Servicios de Mayor Cuantia
4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
4030-20-1-2
4030-20-1-3
Procedimiento de Andlisis de Necesidad 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacién Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-006 Oportunidad ¥ Andlisis de Necesidad y Oportunidad | x Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Andlisis de Necesidad y Oportunidad X
Servicios de Mayor Cuantia P 4030-20-1-6
4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
4030-20-1-2
4030-20-1-3
Procedimiento de Formato utilizado para definir los 4030-20-1-4
4030-20 Division de Contratacion Adquisicién de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-008 Terminos de Referencia términos de referencias de los X Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Terminos de Referencia X
Servicios de Mayor Cuantia contratos propuestos por la Universidad 4030-20-1-6
4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
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Procedimiento Gestion de Inscripcion y Actualizacion de Formato para recopilar los datos
4030-20 Divisién de Contratacion PGCA-008 FGCA-010 P Y de los proveedores y mantenerlos Papel N.A N.A N.A Inscripcion y Actualizacion de Proveedores X
Proveedores Proveedores X
actualizados
4030-20-1-1
Procedimiento de 4030-20-1-2
Adguisicion de Bienes y/o 4030-20-1-3
Ser\cllicios de Menor CuaZ]tia Evaluacion de Producto No Formato utilizado para evaluar los 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacion - PGCA-011 FGCA-011 productos o servicio que no cumplen Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Evaluacion de Producto No Conforme X
Procedimiento de Conforme N
o y con la conformidad. 4030-20-1-6
Adquisicion de Bienes y/o
Servicios de Mayor Cuantfa 4030-20-1-7
Y 4030-20-1-8
4030-20-1-9
Formato para medir el nivel de
Encuesta de Satisfaccion del satisfaccion de los usuarios que
4030-20 Divisién de Contratacién N.A N.A FGCA-012 Cliente acceden a los servicios que presta el Papel N.A 4030-20-1 0-1-5500-20-1-6 Encuesta de Satisfaccién del Cliente X
Proceso de Gestion de Adquisicion y
Contratacién
Procedimiento de
Adquisicién de Bienes y/o
4030-20 Divisién de Contratacién senvicios de Menor Cuantia | peey oy FGCA-015 Cambio de Producto Formato utillzadlo para sollcitar un Papel NA 50020-1 | 0-1-5500-20-1-6 Cambio de Producto X
Procedimiento de cambio de un producto en un contrato
Adguisicion de Bienes y/o
Servicios de Mayor Cuantia
Procedimiento Plan de Formato utilizado para detallar los
4030-20 Divisién de Contratacion Compras PGCA-013 FGCA-016 Plan de Compras bienes para sus compras, requeridos Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-10 Plan de Compras X
P por las dependencias.
4030-20-1-1
Procedimiento de 4030-20-1-2
Adquisicién de Bienes y/o 4030-20-1-3
Servicios de Menor Cuantia " - Formato donde se registra los detalles 4030-20-1-4 . - I
4030-20 Divisién de Contratacién Procedimiento de PGCA0LL PGCA FGCA-020 Devolucion de Solicitudes de | "\ - o\l ciones de solicitudes de Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 | Devolucion de Solicitudes de Adquisicion de x
o y 012 Adquisicion de Bienes Servicios I By L Bienes Servicios
Adquisicién de Bienes y/o adquisicién de bienes y servicios. 4030-20-1-6
Servicios de Mayor 4030-20-1-7
Cuantia 4030-20-1-8
4030-20-1-9
Procedimiento de
sﬁf%??gg ;Z:;r?jam?a PGCA-011 PGCA- Formato acta de Inicio de contrato, se
4030-20 Division de Contratacion procedimiento de 012 FGCA-023 Acta de Iniciacion de Contrato registran los detalles del contrato a Papel N.A 4030-20-1 500-20-1-1 Acta de Iniciacién de Contrato X
s . iniciar.
Adquisicion de Bienes y/o
Servicios de Mayor Cuantia
Formato donde se canfica ar
4030-20 Divisién de Contratacion Procedimiento Gestién de PGCA-008 FGCA-024 Certificado de Proveedores pro.veed.o'r Y temer\do en cuenta la Papel N.A N.A N.A Certificado de Proveedores X
Proveedores calificacién obtenida se procede a
calificarln

Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web del Sistema de Control documental del SIGEC que ésta es la version vigente.




V4 I
UNIVERSIDAD DE CORDOBA CODIGO:
0OGDO-002
VERSION: 03
. EMISION:
REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION 12/11/2020
odi - - Aa . Aa Estado y Custodia de
. i Nombre del COdlgf_’ d_3| Codigo del Tipo Documental Tipo de Informacion Clasificacién Documental I fy e
Caddigo Proceso /Dependencia - Procedimien nformacion
Procedimiento Formato
to Nombre del Registro Definicion E | Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcion Eliminada | Conservada
Procedimiento Gestion de Formato Evaluacién de Formato donde se evalda a los Formato Evaluacion de Proveedores (Bienes
4030-20 Divisién de Contratacion PGCA-008 FGCA-025 Proveedores (Bienes y obra proveedores de bienes o de obras, en Papel N.A N.A N.A L X
Proveedores Lo - y obra publica)
publica) lo referente a su desempefio
4030-20 Division de Contratacion Procedimiento Gestion de PGCA-008 FGCA-026 Formato Eval.uauon de Formato. para evaluar .a los Papel NA NA NA Formato Evaluacién de Contratistas M
Proveedores Contratistas contratistas de servicios.
Procedimiento de
Adquisicién de Bienes y/o " - _—
. ; Formato de Intencién de Formato para definir la afiliacién al iz "
4030-20 Division de Contratacion Servicios de Menor Cuantfa | PGCA-OLL PGCA- [ ey 7 Afiliacién o No Afliacion a Sistema General de Riesgos Papel NA NA NA Formato de Intencion de Afilacion o No X
Procedimiento de 012 . N Afiliacion a Riesgos
o y Riesgos Profesionales
Adquisicion de Bienes y/o
Servicios de Mayor Cuantia
Procedimiento de Formato utilizado para detallar los
4030-20 Divisién de Contratacion Adaquisicién de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-029 Informe Ejecutivo informes ejecutivos de los contratos de Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 Informe Ejecutivo X
Servicios de Mayor Cuantia interventoria
Procedimiento de i Formato utilizado para detallar el plan
L " A, ) Plan de Inversién Mens del . . R e Lo -
4030-20 Division de Contratacion Adquisicién de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-031 Antici de inversion a realizar con el anticipo Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 Plan de Inversién Mens del Anticipo X
Servicios de Mayor Cuantia cipo aprobado.
Procedimiento de Formato utilizado para dar entrega de
4030-20 Divisién de Contratacion Adguisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-032 Acta Recibo Parcial de Obra los avances realizados en la obra, de Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 Acta Recibo Parcial de Obra X
Servicios de Mayor Cuantia forma detallada.
4030-20-1-1
4030-20-1-2
4030-20-1-3
Procedimiento de Formato acta donde se deja constancia 4030-20-1-4
4030-20 Division de Contratacion Adquisicién de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-033 Acta de Suspension del Contrato |sobre la suspensidn de un contrato y se Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Acta de Suspension del Contrato X
Servicios de Mayor Cuantia detalla el estado en que se entrega. 4030-20-1-6
4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
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4030-20-1-1
4030-20-1-2
4030-20-1-3
Procedimiento de Formato acta utilizado para dar reinicio 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacién Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-034 Acta de Reinicio de Contrato p Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Acta de Reinicio de Contrato X
. . y detallar el contrato
Servicios de Mayor Cuantia 4030-20-1-6
4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
Procedimiento de Acta Modificatoria de Items, Formato utilizado para detallar las Acta Modificatoria de Ttems, Ttems Nuevos
4030-20 Divisién de Contratacién Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-035 Items Nuevos y Acuerdos de modificaciones a realizar en los Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 o v X
. ; . Acuerdos de Precios
Servicios de Mayor Cuantia Precios contratos.
Procedimiento de Comparacién de Precios Unitarios Formato utilizado para detallar la Comparacién de Precios Unitarios de Ttems
4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-036 paraci recios Unitart comparacion de los precios de items no Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 paraci recios Unitart X
L ) de Items No Previstos . No Previstos
Servicios de Mayor Cuantia previstos.
. Formato acta para dejar constancia de
Procedimiento de Acta de Mayores y Menores mayores y menores cantidades e items Acta de Mayores y Menores Cantidades de
4030-20 Division de Contratacion Adquisicién de Bienes y/o |  PGCA-012 FGCA-037 ‘ yores y enore vores ¥ y } Papel NA 4030201 | 4030-20-1-1 vores y Menore X
. N Cantidades de Items No Previstos | no previstos| de las actividades segun Items No Previstos
Servicios de Mayor Cuantia -
las condiciones que se detallan
4030-20-1-1
4030-20-1-2
4030-20-1-3
Procedimiento de Acta de Solicitud de Adicién v o Formato usado para solicitar a la 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicién de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-038 Proroga y Universidad de Cérdoba la modificacion Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Acta de Solicitud de Adicién y o Prorroga X
Servicios de Mayor Cuantia g a los contrato. 4030-20-1-6
4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
Procedimiento de " . Formato acta para detallar las . :
4030-20 Division de Contratacion Adquisicién de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-039 Acta Modificatoria de, Costos de modificaciones a los costos de las Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-7 Acta Modificatoria de’ Costos de X
o } Interventoria . . Interventoria
Servicios de Mayor Cuantia interventorias.
Procedimiento de " . Formato acta para hacer entrega de la " .
4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGca-040 |/t deEntregay Recibo Finalde) o o e ibirla por parte de la Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 | Acte de Entregay Recibo Final de Obras x
. : Obras (ver.1) . . (ver.1)
Servicios de Mayor Cuantia Universidad
Procedimiento de Control de la Programacion del Formato utilizado para detallar los Control de la Programacion del Contrato
4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-041 9 consumos en los contratos con relacién Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 9 X
. N Contrato (ver.1) (ver.1)
Servicios de Mayor Cuantia al total.
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Procedimiento de Formato acta de comité técnico de
4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-042 Acta de Comité Técnico contrato donde se analizan y se toman Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 Acta de Comité Técnico X
Servicios de Mayor Cuantia medidas sobre las actividades a seguir.
Procedimiento de " . Formato utilizado para entregar los " .
4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicién de Bienes y/o PGCA-012 Foca043  |Act@ de Entregay Recbo Final de)  \-ioc de los contratos por parte Papel N.A 4030-20-1 4030-20-17 | A8 de Entrega y Recibo Final de Contrato x
A ) Contrato de Interventoria Ny de Interventoria
Servicios de Mayor Cuantia del interventor.
Procedimiento de Formato acta para proceder a la 4030-20-1-1
Lo y IR . 4030-20-1-2
Adquisicion de Bienes y/o liquidacién de contratos dandole
Servicios de Menor Cuantia | PGCA-011 PGCA- cumplimiento a lo sustentado en el 4030-20-1-3
4030-20 Divisién de Contratacion - FGCA-044 Acta de Liquidacion de Contrato P " Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-4 Acta de Liquidacién de Contrato X
Procedimiento de 012 estatuto de contratacién de la
o y o . 4030-20-1-6
Adquisicion de Bienes y/o Universidad y al articulo 60 de la Ley
Servicios de Mayor Cuantia 80 de 1993 4030-20-1-8
’ 4030-20-1-9
Procedimiento de s . L Formato utilizado para detallar los s N . .
4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-045 Andlisis de I?recms Unitarios No precios no previstos en los respectivos Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 Analisis de Precios Unitarios No Previstos X
. N Previstos (ver.1) (ver.1)
Servicios de Mayor Cuantia contratos.
Procedimiento de . o . " i I
4030-20 Divisin de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-046 Acta de Recibo y Aprobacién de Formato acta utiizado para la Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 | Act@ deRecibo y Aprobacién de Disefios x
. N Disefios (Vesién 1) recepcion y aprobacién de los disefios. (Vesion 1)
Servicios de Mayor Cuantia
Procedimiento de L o - L
4030-20 Divisién de Contratacién Adauisicién de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-047 Acta de quuldaclon de (?E)ntrato Formato acta Utl|lZaf10 para I\qyldar los Papel NA 4030-20-1 4030-20-1-7 Acta de quuldac!on de (??ntrato de M
. : de Interventoria (Version 1) contratos de interventoria. Interventoria (Version 1)
Servicios de Mayor Cuantia
4030-20-1-1
Procedimiento de 4030-20-1-2
s y 4030-20-1-3
Adauisicion de Bienes y/o Formato usado para hacer seguimiento 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacién Servicios de. Mfznor Cuantia | PGCA-011 PGCA- FGCA-048 Seguimiento Estado General de al cumplimiento de los plazos y las Papel NA 4030-20-1 4030-20-1-5 Seguimiento Estado General de los «
Procedimiento de 012 los Contratos L . Contratos
A, y actividades a realizar 4030-20-1-6
Adquisicion de Bienes y/o
Servicios de Mayor Cuantfa 4030-20-1-7
Y 4030-20-1-8
4030-20-1-9
. Formato lista de chequeo donde se
Procedimiento de Lista de Chequeo Informe de relacionan los informes que se deben
4030-20 Division de Contratacion Adquisicién de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-049 d B - 9 Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 Lista de Chequeo Informe de Interventoria X
L ; Interventoria presentar a la Universidad por parte del
Servicios de Mayor Cuantia interventor
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4030-20-1-1
Procedimiento de 4030-20-1-2
Adquisicion de Bienes y/o 4030-20-1-3
i i Servicios de Menor Cuantia PGCA-011 PGCA- Formato utilizado para invitar a cotizar 4030-20-1-4

4030-20 Division de Contratacion Procedimiento de 012 FGCA-050 Invitacion a Cotizar a contratistas que cumplan con los X Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Invitacion a Cotizar X
Adquisicién de Bienes y/o términos 4030-20-1-6
Servicios de Mayor 4030-20-1-7
Cuantia 4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
4030-20-1-2
Formato acta para dar inicio al proceso 4030-20-1-3
L ” Procedimiento de de seleccion de las mejores propuestas 4030-20-1-4

4030-20 Division de Contratacion Adquisicién de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-051 Acta de Apertura . X Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Acta de Apertura X

. N entregadas por los proponentes seglin

Servicios de Mayor Cuantia invitacién publica. 4030-20-1-6
4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
4030-20-1-2
o Formato acta para dar inicio y abrir las 4030-20-1-3
Procedimiento de 4030-20-1-4

4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-052 Acta de junta de Contratacin |ProPUEst? de los proveedores y escoger| Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Acta de junta de Contratacion x
Servicios de Mayor Cuantia 1a propuesta y/o_proveedor para 4030-20-1-6

contratar.

4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
Procedimiento de :gig:;gi;
Adq.Ui.SiCién de Bienes Y/(.) . Formato para detallar y controlar las 4030-20-1-4

4030-20 Divisién de Contratacion SEI’VI;;IOS d:. Mgntzr (;uantla PGCA_Oolllz PGCA- FGCA-053 ControlC\;/ Aprttn’bacmn de garantias propuestas por el contratista | x Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Control y Aprobacion de Garantias X
Adqui;?ccin:n;:eegizneEs vio arantias para cumplir con el objeto del contrato. 4030-20-1-6
Servicios de Mayor Cuantia 4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
4030-20-1-2
4030-20-1-3
Procedimiento de Formato utilizado para detallar la 4030-20-1-4

4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-055 Control de Equipos utilizacién de los equipos en los X Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-5 Control de Equipos X
Servicios de Mayor Cuantia contratos 4030-20-1-6
4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
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Procedimiento de
Adquisicion de Bienes y/o
4030-20 Division de Contratacion Servicios de. Mgnor Cuantia | PGCA-011 PGCA- FGCA-056 Acta de Liquid.a’cién de Cc.m.tratos Formato acta donde. ?‘e quuidan If)s Papel NA 500-20-1 4030-20-1-3 Acta de Liquid'a'cién de antratos de M
Procedimiento de 012 de Prestacion de Servicios contratos de prestacién de servicios Prestacion de Servicios
Adquisicién de Bienes y/o
Servicios de Mayor Cuantia
4030-20-1-1
4030-20-1-2
- Formato utilizado por el Interventor y/o 4030-20-1-3
. 2 Procedimiento de Informe de Interventoria y o Supervisor en el cual se diligencia la 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-058 o . " X Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-5 Informe de Interventoria y o Supervision X
. : Supervision informacion relacionada al control
Servicios de Mayor Cuantia sobre las Obligaciones del Contratista. 4030-20-1-6
4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
4030-20-1-2
Formato utilizado por la Comision de 4030-20-1-3
Procedimiento de Compras para constatar que el valor de 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacién Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-060 Verificacion de Precios los precios pagados por la Universidad Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-5 Verificacion de Precios X
Servicios de Mayor Cuantia corresponde al Listado de precios de 4030-20-1-6
mercado. 4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
P dimiento d 4030-20-1-2
Adquirs?cci?ﬁr:rgéegil;nees vio Formato gn el cual el Inten(entor yel 4030-20-1-3
A, ” Servicios de Menor Cuantia | PGCA-011 PGCA- Contratista dan por terminado el 4030-20-1-4
4030-20 Division de Contratacion Procedimiento de 012 FGCA-061 Acta de Terminacion del Contrato | contrato, utilizado unicamente para dar Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-5 Acta de Terminacion del Contrato X
. y por terminado contratos de tracto 4030-20-1-6
Adquisicién de Bienes y/o -
Servicios de Mayor Cuantia sucesivo 4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
Formato en el cual se registra la
. . Procedimiento de Constancia de entrega de entrega de los documentos soporte Constancia de entrega de documentos al
4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicién de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-062 requeridos por el Interventor por parte Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-1 X
- ¥ documentos al Interventor . . Interventor
Servicios de Mayor Cuantia del Supervisor para ejercer la
Interventoria
4030-20-1-1
Procedimiento de 4030-20-1-2
Adquisicién de Bienes y/o . 4030-20-1-3
o . Servicios de Menor Cuantia | PGCA-011 PGCA- Formato utilizado para llevar un orden 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacién Procedimiento de 012 FGCA-063 Lista de Chequeo contractual de la documentacién Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-5 Lista de Chequeo X
R, y relacionada a la contratacion 4030-20-1-6
Adquisicion de Bienes y/o
Servicios de Mayor Cuantia 4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
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4030-20-1-1
4030-20-1-2
o e
Procedimiento de duracién, valor, ob'etop obl: acli)on;as d 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-064 Formato Orden Contractual I Jeto, Ny 9 X Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-5 Formato Orden Contractual X
- ) ela Universidad y Contratista y demas
Servicios de Menor Cuantia ) it 4030-20-1-6
clausulas vitales de la adquisicién de
bienes o servicios de menor cuantia 4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
En este formato se establecen las 4030-20-1-2
condiciones como por ejemplo: 4030-20-1-3
Procedimiento de duracion, valor, objeto, obligaciones de 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicién de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-065 Formato de Contrato la Universidad y del Contratista y X Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-5 Formato de Contrato X
Servicios de Mayor Cuantia demas clausulas vitales de la 4030-20-1-6
adquisicién o contratacion de bienes o 4030-20-1-7
servicios de mayor cuantia 4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
Procedimiento de 4030-20-1-2
i y . 4030-20-1-3
Adquisicion de Bienes y/o Formato En este se estables las condiciones 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacién Servicios de. M_enor Cuantia | PGCA-011 PGCA- FGCA-068 Adicién/Prorroga/Modificatorio de pactadas. en Ias. Adiciones, prérrogas y M Papel NA 500-20-1 4030-20-1-5 Formato Adicién/Prorroga/Modificatorio de M
Procedimiento de 012 modificatorios de los contratos Contrato
A, y Contrato . 4030-20-1-6
Adquisicion de Bienes y/o previamente celebrados
Servicios de Mayor Cuantfa 4030-20-1-7
Y 4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
Procedimiento de 4030-20-1-2
Adquisicién de Bienes y/o En este formato se estableceras las 4030-20-1-3
L ; Formato condiciones pactadas de las adiciones, 4030-20-1-4 . . N
4030-20 Divisién de Contratacién servicios de Menor Cuantia | PGCAOLL PGCA- | cepg69 [ adicion/ProrrogayModificatorio de|  prorrogas o modificatorios de las | Papel NA 500-20-1 4030-20-1-5 | Formato Adicion/Prorroga/Modificatorio de X
Procedimiento de 012 N Orden Contractual
A y Orden Contractual ordenes contractuales anteriormente 4030-20-1-6
Adquisicion de Bienes y/o
Servicios de Mayor Cuantia celebradas 4030-20-1-7
v 4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
4030-20-1-2
4030-20-1-3
Procedimiento de . En este formato se establecen las 4030-20-1-4
s i o y Formato Orden de Servicio / . . . . .
4030-20 Division de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-070 Bienes condiciones de la adquisicion de bienes| x Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Formato Orden de Servicio / Bienes X
Servicios de Menor Cuantia 0 servicios 4030-20-1-6
4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
EN este formato se Nistan 105
4030-20 Division de Contratacion Procedimiento Gestion de PGCA-008 FGCA-071 Formato Listado Maestro de proveedores inscrito con sus datos mas M Papel NA NA NA Formato Listado Maestro de Proveedores M
Proveedores Proveedores relevantes a manera de consulta para
lo_nortinonta
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En este formato se puede
diligenciar si los proveedores con los
L . . documentos que anexan a | tramite d
4030-20 Division de Contratacion Procedimiento Gestion de PGCA-008 FGCA-072 Formato Lista de Chequeo a einscripcion y actualizacion cumplen o | x Papel N.A N.A N.A Formato Lista de Chequeo a Proveedores X
Proveedores Proveedores L
no con los requisitos para ser
seleccionados para un determinado
proceso contractual
4040-10 Division de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-010 Informe Devolucidn del IVA Informe Devolucién del IVA X Papel N.A 404-10-1 500-10-1-4 Informe Devolucion del IVA X
Procedimiento de
Conciliacién de Obligaciones
4040-10 Division de Asuntos Financieros Financieras N.A FGFI-014 Comprobante de Ajuste Comprobante de Ajuste X Papel N.A 404-10-2 N.A Comprobante de Ajuste X
Procedimiento de
Conciliacién Bancaria
4040-10 Division de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-016 Factura de Venta Factura de Venta X Papel N.A 404-10-2 N.A Factura de Venta X
4040-10 Division de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-017 Formato de Necesidades Formato de Necesidades X Papel N.A 404-10-2 N.A Factura de Venta
Procedimiento de Ingreso
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros por Caja, Donaciones y N.A FGFI-022 Recibo Provisional de Caja Recibo Provisional de Caja X Papel N.A 404-10-2 N.A Factura de Venta X
Reintegros
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros Procedimiento de N.A FGFI-023 Conciliacién Bancaria Conciliacién Bancaria X Papel NA 404-102 NA Conciliacién Bancaria X
Conciliacién Bancaria
s . . Procedimiento de - . L " . ”
4040-10 Division de Asuntos Financieros Anulacién de COP N.A FGFI-027 Solicitud de Anulacién de CDP Solicitud de Anulacién de CDP X Papel N.A N.A N.A Solicitud de Anulacién de CDP X
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros Pro.c.edl.rlmento de. N.A FGFI-033 Ingreso de Con.'lcmacmn Ingreso de Conciliacién Bancaria X Papel N.A 404-10-2 N.A Ingreso de Conciliacién Bancaria X
Conciliacién Bancaria Bancaria
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros NA NA FGFI-035 Planllla'd'e Legalizacion de Planllla'd.e Legalizacion de M Papel NA 404-10-2 NA Planilla de Legalizacién de Anticipo y X
Anticipo y Avances Anticipo y Avances Avances
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-036 Forma;:;u/:::eo de Formato de Arqueo de Chequeras X Papel N.A N.A N.A Formato de Arqueo de Chequeras X
4040-10 Division de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-037 Formato de Pagaré Formato de Pagaré X Papel N.A N.A N.A Formato de Pagaré X
Formato carta de . . .
4040-10 Division de Asuntos Financieros NA NA FGFL041 Instrucciones (Articulo 622 C. Formato lcarta de Instrucciones M Papel NA NA NA Formato carta de Instrucciones (Articulo 622 X
Co.) (Avrticulo 622 C. Co.) C. Co.)
A . . Hoja de Ruta Procedimiento Hoja de Ruta Procedimiento Hoja de Ruta Procedimiento Solicitud de
- Division de Asuntos Financieros . . - . . .
4040-10 NA NA FGFI-042 Solicitud de CDP Solicitud de CDP x Papel NA NA NA coP X
4040-10 Division de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-018 Informes Resumen accion X Papel N.A N.A N.A Informes
4040-10 Division de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-019 Convenios Marco X Papel N.A N.A N.A Convenios X
4040-10 Division de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-020 Estatuto financiero Norma para el manejo financiero X Papel N.A N.A N.A Estatutos financieros X
4040-10 Division de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-021 atencion al ciudadano informes a seguimientos X Papel N.A N.A N.A Atencion al ciudadano X
Procedimiento de Baja de
Bienes en Casos Fortuitos . .
4044-10-40 Seccion de Almacén Procedimiento de Baja de N.A FGFI-043 Comprobante de egreso de Comprobante de egreso de Bienes | Papel N.A 4044-10-40-2 | 4044-10-40-2- | COmProbante de egreso de Bienes dados de x
" . Bienes dados de Baja dados de Baja Baja
Bienes para Actualizacion del
Inventario
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DOCUITIENO €Enaonae quedﬂh
- 3 Acta de inspeccion ocular por descrito lo observado mediante la . " -
4044-10-40 Seccién de Almacén procedimiento de Baja de NA FGFI-044 | pérdida, hurto a dafio accidental | inspeccién realizada en el lugar donde Papel NA 4044-10-40-3 | 4044-10-40-3-3 [ A€1@ d€ nspeccion ocular por pérdida, hurto X
Bienes en Casos Fortuitos . " P = a dafio accidental de un bien
de un bien ocurrié la pérdida, hurto o dafio
— - Formato de reporte por hurto, Tormats donde Gueds régls[rado el N
4044-10-40 Seccién de Almacén Procedimiento de Baja de N.A FGFI-045 perdida o dafio accidental de un | hurto, pérdida o dafio accidental de un Papel N.A 4044-1040-3 | 4044-10-40-3-3 | Formato de reporte por hurto, perdida o X
Bienes en Casos Fortuitos hien hien dafio accidental de un bien
- . Con esta acta se reciben los bienes
Procedimiento de Baja de Acta de baja de bienes para ue serén dados de baja y se especifica Acta de baja de bienes para determinacion
4044-10-40 Seccién de Almacén Bienes para Actualizacion del N.A FGFI-046 e aja P q ! 2ja y se esp Papel N.A 4044-10-40-3 | 4044-10-40-3-3 J pa x
. determinacion de su destino el destino que tendran dichos bienes de su destino
Inventario . o )
(La disposicion que se les dard)
Procedimiento de Baja de Formato de solicitud de descarga En este formato se relacionan los
4044-10-40 Seccion de Almacén Bienes para Actualizacion N.A FGFI-047 de bienes g bienes que se daran de baja y con Papel N.A 4044-10-40-3 | 4044-10-40-3-3 | Formato de solicitud de descarga de bienes X
del Inventario ! él se realiza la solicitud.
4044-10-40 Seccion de Almacén Manuales N.A N.A Instrumentos resultantes reune toda la informacion relativa Papel N.A N.A N.A Manuales X
Este formato se implementara con
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros NA NA FGFI-048 Encuestas de Satisfaccion de el fin de recolectar la informacion de la Papel NA NA NA Encuestas de Satisfaccion de Cliente X
Cliente percepcion que el cliente tiene a cerca
del servicio prestado por el proceso
En este formato se consignara toda la
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros NA NA FGFI-050 Formato. de. Solicitud .de Matricula| informacion del estudlanﬁe requerida Papel NA NA NA Formato de Solicitud .de Matricula Diferida M
Diferida (Estudiante) por el grupo de facturacion y cartera (Estudiante)
para realizar el diferido de la matricula
Formato de Solicitud de - P . ; L
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros N.A NA FGFI-051 Matricula Diferida (Deudor Form.ato. de Solicitud de.MaFrlcula Papel NA NA NA Formato de Solicitud de‘ MaFrlcula Diferida M
o Diferida (Deudor Solidario) (Deudor Solidario)
Solidaria)
4040-20-1-1
En este formato se relaciona la 4040-20-1-2
informacion del solicitante, del bien o 4040-20-1-3
procedimiento de servicio y la justificacion de la solicitud; 4040-20-1-4
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros -, PGFI-033 FGFI-052 Solicitud de CDP también se incluyen los campos para Papel N.A 404-20-1 4040-20-1-5 Solicitud de CDP X
Ordenacion del Gasto X
colocar el visto bueno de las 4040-20-1-6
dependencias que intervienen en la 4040-20-1-7
aprobacion de dicha solicitud 4040-20-1-8
4040-20-1-9
. En este formato queda legalizado . L
4040-10 Division de Asuntos Financieros NA N.A FGFI-053 Acta de Compromiso para | o ompromiso de pago del diferido de Papel NA N.A NA Acta de Compromiso para Diferido de X
Diferido de Matricula B Matricula
la matricula.
Documento para legalizar los
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-054 Solicitud de Cajas Menores gastos de menor cuantia por caja Papel N.A 500-10-2 N.A Solicitud de Cajas Menores X
menor
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Formato de Devolucién de En este formato se consigna la
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-055 Cuentas informacion de la cuenta devuelta y la Papel N.A N.A N.A Formato de Devolucion de Cuentas X
justificacion de la devolucion.
En este formato se consigna la
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros NA NA FGFL056 Fornjlafo de Legallzacmn de informacion relacionada C.Or.] Iqs Papel NA NA NA Formato de LegallzaC|on de Anticipos y M
Anticipos y Cajas Menores valores, documentos, beneficiarios, Cajas Menores
entre otros, de las cuentas a legalizar
4040-10 Division de Asuntos Financieros Procedimiento Cierre de PGFL-007 NA Informe de; ejecucion Informe d§ ejecucion presupuestal de Papel NA 404-10-1 4040-10-1-4 Informe dg ejecucion presupuestal de M
Presupuesto presupuestal de ingresos y gastos ingresos y gastos ingresos y gastos
4040-10 Division de Asuntos Financieros Procedimiento de Pagos PGFI-009 N.A Comprobante de de pago Comprobante de de pago Papel N.A 404-10-2 N.A Comprobante de de pago
Procedimiento de
4040-10 Division de Asuntos Financieros Legalizacion de Anticipos y PGFI-012 N.A Recibo de Caja Recibo de Caja Papel N.A 404-10-2 N.A Recibo de Caja X
Cajas Menores
Procedimiento de Informe de entrada y salida de
4040-10 Division de Asuntos Financieros Conciliacion entre Almacen y PGFI-013 N.A almacén 4 Informe de entrada y salida de almacén Papel N.A 404-10-1 4040-10-1-4 Informe de entrada y salida de almacén X
Contabilidad
4040-10 Division de Asuntos Financieros Pmced'm:;ti’viev°'”c‘°" PGFI-016 N.A Informe paral\;j :V°'”°'°" del Informe para devolucion del IVA Papel N.A 404-10-1 4040-10-1-4 Informe para devolucion del IVA x
Procedimiento de
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros Legalizacién de Reservas de PGFI-017 N.A Listado de reservas Listado de reservas Papel N.A N.A N.A Listado de reservas X
Apropiacion
L ) . Procedimiento para Informes financieros Informes financieros Ministerio de Informes financieros Ministerio de Hacienda
- Division de Asuntos Financieros . . . -10- -10-1-
4040-10 Presentacion de Informes N-A NA Ministerio de Hacienda y Crédito Hacienda y Crédito Papel NA 404-10-1 4040-10-1-1 y Crédito x
- Informes financieros N . P N . ;
4040-10 Division de Asuntos Financieros Procedvlr’nlento para NA NA Contraloria General de la Informes financieros CyonFranrla Papel NA 404-10-1 4040-10-1-2 Informes financieros C$>n'Fralor|a General de M
Presentacion de Informes P General de la Republica la Republica
Republica
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros ProcedAlrmento para NA NA Inft‘eres financieros y Informes financieros Cgrjtadurla Papel NA 404-10-1 4040-10-1-3 Informes financieros qujtadurla General de M
Presentacion de Informes Contaduria General de la Nacién General de la Nacion la Nacion
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4040-10 Divisién de Asuntos Financieros Pre:;:;:gilgr:j:inpfzrr?nes N.A N.A Informes internos Informes internos Papel N.A 404-10-1 4040-10-1-4 Informes internos X
4040-10 Division de Asuntos Financieros Prez;ict:cdilg]r:edr:(inple;;es N.A N.A Informes DIAN Informes DIAN Papel N.A 404-10-1 N.A Informes DIAN X
L ) . Procedimiento para Acuerdo de modificacidn g B manid
4040-10 Division de Asuntos Financieros Modificacion Presupuestal PGFI-024 N.A presupuestal Acuerdo de modificacion presupuestal Papel N.A N.A N.A Acuerdo de modificacién presupuestal X
Procedimiento para
4040-10 Division de Asuntos Financieros Depuracion y Ajuste de PGFI-028 N.A Balance de comprobacién Balance de comprobacién Papel N.A N.A N.A Acuerdo de modificacion presupuestal X
Estados Financieros
Procedimiento de Ingreso
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros por Caja, Donaciones y PGFI-029 N.A Boletin diario de caja Boletin diario de caja Papel N.A N.A N.A Acuerdo de modificacion presupuestal X
Reintegros
Procedimiento de Ingreso
4040-10 Division de Asuntos Financieros por Caja, Donaciones y PGFI-029 N.A Recibo de caja Recibo de caja Papel N.A 404-10-2 N.A Acuerdo de modificacion presupuestal X
Reintegros
1020-20-4-1
Inscripion de Asp\rantes 2 Inscripcion de Aspirantes a representar 1020-20-4-2 Inscripcion de Aspirantes a representar a los
representar a los estudiantes, a los estudiantes, docentes y servidores 1020-20-4-3 estudiantes, docentes y servidores publicos
1020-20 Secretara General N.A N.A FGLE-001 docentes y servidores publicos Stue s Jocentes y Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 1tes, do ¥ servidores p x
. : . publicos administrativos de la administrativos de la Universidad de
administrativos de la Universidad Universidad de Cordoba 1020-20-4-5 Cérdoba
de Cérdoba 1020-20-4-6
1020-20-4-7
1020-20-4-1
Acta de C.lerre de Inscripciones Acta de Cierre de Inscripciones de los 1020-20-4-2 Acta de Cierre de Inscripciones de los
de los Aspirantes a representar a Aspirantes a representar a los 1020-20-4-3 Aspirantes a representar a los estudiantes,
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-002 os estudiantes, docentes, y P P ) Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 P pres o5 g x
. - estudiantes, docentes, y servidores docentes, y servidores publicos de la
servidores piblicos de la Ublicos de la Universidad de Cérdoba 1020-20-4-5 Universidad de Cérdoba
Universidad de Cérdoba | P 1020-20-4-6
1020-20-4-7
Formato acta utilizado cuando se
102020 Secretaria General NA NA FoLE-gp3 | Acte de Instalacion de Mesade | instala una mesa de votaciones para Papel NA 300204 [ -20-4-4300-204 | Acta de Instalacién de Mesa de Votacién X
Votacién cualquier eleccién interna en la
Universidad de Cérdoba
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-004 Urna Cerrada y Sellada Formato utilizado para sella.r las urnas Papel N.A 1020-20-4 -20-4-4300-20-4 Urna Cerrada y Sellada X
en las mesas de votaciones
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1020-20-4-1
1020-20-4-2
. - Listado general de los votantes 1020-20-4-3 . - .
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-005 Lista de. Electores Habiles y habilitados para una eleccion y registro Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 Lista de Electores Habiles y Registro de X
Registro de Votantes " Votantes
del voto aplicado por el votante 1020-20-4-5
1020-20-4-6
1020-20-4-7
1020-20-4-1
Certificado que autoriza ejercer el 1020-20-4-2
Certificado de Autorizacion del derecho al voto a electores no 1020-20-4-3
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-006 By . Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 Certificado de Autorizacion del Voto X
Voto relacionados en los registros de 1020-20-4-5
votantes pero que tienen ese derecho 1020-20-4-6
1020-20-4-7
1020-20-4-1
1020-20-4-2
Formato utilizado para determinar el 1020-20-4-3
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-007 Cuenta Votos numero total de votos obtenido por Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 Cuenta Votos X
candidato y ayuda para el conteo. 1020-20-4-5
1020-20-4-6
1020-20-4-7
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-008 Acta de Escrutinio Electoral Formato donde se relacionan I_os_ Papel N.A 1020-20-4 -20-4-4300-20-4 Acta de Escrutinio Electoral X
resultados generales de los escrutinios.
1020-20-4-1
1020-20-4-2
paquete de Documentos Formato utilizado para denominar los 1020-20-4-3
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-009 q paquetes de documentos electorales y Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 Paquete de Documentos Electorales X
Electorales .
su contenido 1020-20-4-5
1020-20-4-6
1020-20-4-7
1020-20-4-1
1020-20-4-2
. " Formato de recibido de los documentos 1020-20-4-3 N .
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-010 Constancia de Recibo de |\ 1o por parte del delegado de la Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 Constancia de Recibo de Documentos x
Documentos Electorales ) Electorales
Secretaria General 1020-20-4-5
1020-20-4-6
1020-20-4-7
1020-20-4-1
1020-20-4-2
Acta de Escrutinio Final Comision Acta de Escrutinio Final Comision 1020-20-4-3 Acta de Escrutinio Final Comision
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-011 Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 X
Escrutadora Escrutadora Escrutadora
1020-20-4-5
1020-20-4-6
1020-20-4-7
1020-20 Secretaria General NA NA FGLE-012 EncuesbaAde Sat{slfaccmn del Encuesta.de 5at§facaon del Papel NA NA NA Encuesta de Sat!s:faccwon del Usuario M
Usuario Gestion Legal Usuario Gestién Legal Gestion Legal
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Procedimiento
Disciplinario
Procedimiento para el . . .
1030-60 Control Disciplinario Interno Tramite de Acciones de NA FGLE.013 Control de Documer.1t.os, Quejas, Control de DOCUITIteItF)S, Quejas, Papel NA 300-60-1 NA Control de Documerjt.os, Quejas, Informes y M
Tutela Informes y Actividades Informes y Actividades Actividades
Tramite de Derecho de
Peticion
Procedimiento
Disciplinario
Tramite de Derecho de Asignacién y Control de Procesos |  Asignacién y Control de Procesos a Asignacion y Control de Procesos a
1040-40 Unidad de Asuntos Juridicos Peticién N.A FGLE-014 9 M 9 y Papel N.A N.A N.A 9 Y x
o a abogados abogados abogados
Procedimiento para el
Tramite de Acciones de
Tutela
Formato de manejo interno de la
1060-60 Control Disciplinario Interno Procedimiento Disciplinario N.A FGLE-015 | Control de Procesos Disciplinarios| _ Unidad donde se registran todas M N.A Pdf N.A N.A Control de Procesos Disciplinarios x x
las etapas de un proceso disciplinario
iniciado.
Procedimiento
Disciplinario Informe de Tutelas y Demandas a
1040-40 Unidad de Asuntos Juridicos Procedimiento para el N.A FGLE-017 favor y en contra de la Informe de Tutelas y Dem.andés a favor Papel N.A N.A N.A Informe de Tutelas y DerrTande?s a favory en X
N N R . y en contra de la Universidad contra de la Universidad
Tramite de Acciones de Universidad
Tutela
1040-40 Unidad de Asuntos Juridicos contratos N.A FGLE-019 comodatos compraventas, donacion Papel N.A N.A N.A Contratos X
1040-40 Unidad de Asuntos Juridicos Procesos disciplinarios PGLE-002 FGLE-020 Procesos personales, informes Documentos resumidos Papel N.A N.A N.A Procesos disciplinarios
1040-40 Unidad de Asuntos Juridicos Licitaciones N.A FGLE-021 Plblicas Informacion tecnica Papel N.A N.A N.A Licitaciones X
Este formato es diligenciado por los
docentes durante el trémite de solicitud
. ; de Comision de Estudios.
Pagaré en garantia para Contiene el Instructivo para diligenciar Pagaré en garantia para Contratos de
1040-40 Unidad de Asuntos Juridicos N.A N.A FGLE-018 Contratos de Comision de } . A Papel N.A 300-40-5 N.A o " X
) el Pagaré, los Requisitos de validez del Comisién de Estudios
Estudios . .
mismo, el Pagaré (con endoso, que es
impreso al dorso) y la Carta de
Instrucciones.
Division de Bibliotecas y Recursos ité
2040 ~casy N.A N.A N.A Actas de Comité Asesor de | ) o 46 Comité Asesor de Biblioteca Papel N.A 2040.01.01 N.A Actas de Comité Asesor de Biblioteca X
Educativos Biblioteca
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Divisién de Bibliot Recurso: i i
2040 vision oo e.cas ¥ Recursos N.A N.A N.A Actas de Reunion _de Equipo de Actas de Reunién de Equipo de Trabajo Papel N.A 2040.01.02 N.A Actas de Reunién de Equipo de Trabajo X
Educativos Trabajo
Division de Bibliotecas y Recursos ., , L. ,
2040 Educativos N.A N.A N.A Informes de Gestion Informes de Gestion X Electrénico N.A 2040.03.01 N.A Informes de Gestion X
Division de Bibliotecas y Recursos o P P
2040 Educativos N.A N.A N.A Actas de Comité Editorial Actas de Comité Editorial Papel N.A 2045.01.01 N.A Actas de Comité Editorial X
Division de Bibliot R¢ ité
2040 ision de Bibliotecas y Recursos N.A N.A N.A Actas de Comité Asesor de | ) o 46 Comité Asesor de Biblioteca Papel N.A 2040.01.01 N.A Actas de Comité Asesor de Biblioteca X
Educativos Biblioteca
Division de Bibliotecas y Recursos i6 i
2040 Scasy N.A N.A N.A Actas de Reunién de Equipo de |, . e Reunién de Equipo de Trabajo Papel N.A 2040.01.02 N.A Actas de Reunion de Equipo de Trabajo X
Educativos Trabajo
Division de Bibliotecas y Recursos , , L, ,
2040 Educativos N.A N.A N.A Informes de Gestion Informes de Gestion X Electrénico N.A 2040.03.01 N.A Informes de Gestion X
Division de Bibliotecas y Recursos o P L
2040 Educativos N.A N.A N.A Actas de Comité Editorial Actas de Comité Editorial Papel N.A 2045.01.01 N.A Actas de Comité Editorial X
Division de Bibliotecas y Recursos jté
2040 O et o N.A N.A N.A Actas de Comité Asesorde | ) ¢ e Comité Asesor de Biblioteca Papel N.A 2040.01.01 N.A Actas de Comité Asesor de Biblioteca X
ucativos Biblioteca
Division de Bibliot R¢ i6 ji
2040 Vision de Bibliol gcas ¥ Recursos N.A N.A N.A Actas de Reunién _de Equipo de Actas de Reunién de Equipo de Trabajo Papel N.A 2040.01.02 N.A Actas de Reunidn de Equipo de Trabajo X
Educativos Trabajo
2040 Division de Bibliotecas y Recursos N.A N.A N.A Informes de Gestion Informes de Gestion X Electrénico N.A 2040.03.01 N.A Informes de Gestion X
2040 Division de Bibliotecas y Recursos N.A N.A N.A Actas de Comité Editorial Actas de Comité Editorial Papel N.A 2045.01.01 N.A Actas de Comité Editorial X
2040 Division de Bibliotecas y Recursos N.A N.A N.A Actas de Comité Asesor de | ) ¢ 4o Comité Asesor de Biblioteca Papel N.A 2040.01.01 N.A Actas de Comité Asesor de Biblioteca X
Educativos Biblioteca
Divisi6 Bibli R¢ " -
2040 ivisién de Bibliotecas y Recursos N.A N.A N.A Actas de Reunin de Equipo de |, . e Reunién de Equipo de Trabajo Papel N.A 2040.01.02 N.A Actas de Reunién de Equipo de Trabajo X
Educativos Trabajo
2040 Divisién de Bibliotecas y Recursos N.A N.A N.A Informes de Gestion Informes de Gestion X_| Electrénico N.A 2040.03.01 N.A Informes de Gestion X
2040 Divisién de Bibliotecas y Recursos N.A N.A N.A Actas de Comité Editorial Actas de Comité Editorial Papel N.A 2045.01.01 N.A Actas de Comité Editorial X
2040 Division de Bibliotecas y Recursos N.A N.A N.A Actas de Comité Asesor de | ) o 4o Comité Asesor de Biblioteca Papel NA 2040.01.01 N.A Actas de Comité Asesor de Biblioteca X
Educativos Biblioteca
Divisi6 Bibliote R¢ " -
2040 ivisién de Bibliotecas y Recursos N.A N.A N.A Actas de Reunién de Equipo de |, o 4o peunién de Equipo de Trabajo Papel N.A 2040.01.02 NA Actas de Reunion de Equipo de Trabajo X
Educativos Trabajo
2040 Division de Bibliotecas y Recursos N.A N.A N.A Informes de Gestion Informes de Gestién X Electrénico N.A 2040.03.01 N.A Informes de Gestion
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Division de Bibliotecas y Recursos L L L
2040 Educativos N.A N.A N.A Actas de Comité Editorial Actas de Comité Editorial X Papel N.A 2045.01.01 N.A Actas de Comité Editorial X
Oficina de Acreditacion y curriculo de la Actas Comite Acreditacion y Actas Comité Acreditacion y curriculo Actas Comite Acreditacion y curriculo de la
2080.01 N.A N.A FGDC-02 . . .01.
080 Facultad de MVZ GbC-025 curriculo de la Facultad de MVZ de la Facultad de MVZ X PAPEL NA 2080.01 2080.01.01 Facultad de MVZ X
2080.01 Oficina de postgrado de MVZ N.A N.A FGDC-025 ctas Comite de investigacion y ctas Comité de investigacion y X PAPEL N.A 2080.01 2080.01.02 | Actas Comité de investigacion y Extension X
Extension Extension
2080.01 Oficina de la Revista MVZ N.A N.A FGDC-025 Actas Comite Editorial Actas Comite Editorial X PAPEL N.A 2080.01 2080.01.03 Actas Comite Editorial X
2080.01 Decanatura Facultad MVZ N.A N.A FGDC-025 Actas Consejo Facultad Actas Consejo Facultad X PAPEL N.A 2080.01 2080.01.04 Actas Consejo Facultad X
2080.02 Decanatura Facultad MvVZ N.A N.A N.A Informe de novedades academicas Informe de novedades academicas X Papel N.A 2080.02 2080.02.01 Informe de novedades academicas X
2080.02 Decanatura Facultad MVZ N.A N.A N.A Informe de Gestion Informe de Gestion X Papel N.A 2080.02 2080.02.02 Informe de Gestion X
2080.03 Decanatura Facultad MVZ N.A N.A N.A Plan Anual de Gestion Plan Anual de Gestion X Papel N.A 2080.03 2080.03.01 Plan Anual de Gestion X
2080.03 Decanatura Facultad MVZ N.A N.A N.A Plan Operativo Anual Plan Operativo Anual X Papel N.A 2080.03 2080.03.02 Plan Operativo Anual X
2080.04 Oficina de postgrado de MVZ N.A N.A N.A Programas de Educacion continuada Programas de Educacion continuada NA| NA N.A N.A 2080.04 2080.04.01 Programas de Educacion continuada X
2080.04 Oficina de postgrado de MVZ N.A N.A N.A Programas de Posgrado Programas de Posgrado X Papel N.A 2080.04 2080.04.02 Programas de Posgrado X
2080.05 Decanatura Facultad MVZ N.A N.A N.A Resoluciones Resoluciones X Papel N.A 2080.05 N.A Resoluciones X
2101 Dpto. de Ingenierfa Industrial NA. NA. NA. Actas de Comité de Acreditacion y| - Actas de Comité de Acreditaciony Papel NA 2101.01 2101.01.01 | Actas de Comité de Acreditacion y Curriculo X
Curriculo Curriculo
2101 Dpto. de Ingenieria Industrial N.A. N.A. N.A. Actas de Reuniones Convocatorias X Papel N.A 2101.01 2101.01.02 Convocatorias X

Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web del Sistema de Control documental del SIGEC que ésta es la version vigente.




V4 I
UNIVERSIDAD DE CORDOBA CODIGO:
0OGDO-002
.
VERSION: 03
,
. EMISION:
REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION 12/11/2020
odi - . ‘iz n 2 Estado y Custodia de
. i Nombre del COdlgf_’ d_3| Codigo del Tipo Documental Tipo de Informacion Clasificacién Documental I fy e
Caddigo Proceso /Dependencia - Procedimien nformacion
Procedimiento Formato
to Nombre del Registro Definicion F | E | Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcion Eliminada | Conservada
2101 Dpto. de Ingenieria Industrial N.A. N.A. N.A. Informes Informes de Gestion X Papel N.A 2101.03 2101.03.01 Informes de Gestion X
TGO e Tt S TS, TTOgTETTRCTOTT e Tt eaTe TS,
2101 Dpto. de Ingenieria Industrial N.A. N.A. N.A. Informes de Précticas Académicas Reprogramacion de Practicas X Papel N.A 2101.03 2101.03.02 Reprogramacion de Practicas Académicas, X
2101 Dpto. de Ingenieria Industrial NA. NA. NA. Informes de Segulmlento al Seguimiento al Desarrollo Curricular X Papel NA 2101.03 2101.03.03 Seguimiento al Desarrollo Curricular por X
Desarrollo Curricular por Curso Curso
2101 Dpto. de Ingenieria Industrial N.A. N.A. N.A. Inventarios Inventarios de Equipos X Papel N.A 2101.04 2101.04.01 Inventarios de Equipos X
2101 Dpto. de Ingenieria Industrial NA. NA. NA. Planes Plan Individual del Trabajo PIT- | Papel NA 2101.05 2101.05.01 | P1an Individual del Trabajo PIT-Asignacién X
Asignacion Laboral Académica Laboral Académica
2101 Dpto. de Ingenieria Industrial N.A. N.A. N.A. Plan Operativo Anual Planes - Seguimiento X Papel N.A 2101.05 2101.05.02 Planes - Seguimiento X
Disefi Redisefi | Pi .
|ser?<') ° e<.j|seno d.e. rograma, Disefio o Redisefio del Programa, Resolucién
Resolucion Registro Calificado, Acta de . o .
- L Registro Calificado, Acta de Visita Pares
Visita Pares Académicos, Proyecto . .
Educativo del Programa PEP, Plan de Académicos, Proyecto Educativo del
2101 Dpto. de Ingenieria Industrial N.A. N.A. N.A. Programas ) 9 ! » X Papel N.A 2101.06 2101.06.01 Programa PEP, Plan de Estudios, Informes X
Estudios, Informes de Autoevaluacion, i . .
. . . de Autoevaluacién, Plan de Mejoramiento,
Plan de Mejoramiento, Seguimiento al . N .
© . . Seguimiento al Plan de Mejoramiento,
Plan de Mejoramiento, Renovacién del " R .
3 . Renovacion del Registro Calificado,
Registro Calificado,
2101 Dpto. de Ingenieria Industrial N.A. N.A. N.A. Proyectos Proyectos de Extensién X Papel N.A 2101.07 2101.07.01 Proyectos de Extensién X
2101 Dpto. de Ingenieria Industrial N.A. N.A. N.A. Proyectos Proyectos de Investigacion X Papel N.A 2101.07 2101.07.02 Proyectos de Investigacion X
- T Actas de reunion del Comité de - I N
2104 Departamento de Ingenieria Ambiental N.A N.A FGDC-025 Actas de Comité fje Acreditacion y Acreditacion y Curriculo del x | x Papel si 2104,01 2104.01.01 Actas de Comité de Acreditacion y Curriculo X
Curriculo del programa
departamento
Reuniones realizaadas en el departamento
2104 Departamento de Ingenierfa Ambiental NA NA NA Acta de Reunion Reunion reallzada.s con Docentes y < | x Papel no 2104,01 2104.01.02 de inicio y finalizacion de semestres con los X
estudiantes docentes del progrma y reunion con
estudiantes de casos especiales
2104 Departamento de Ingenieria Ambiental N.A NA NA Informe de Gestion Informe c.le gestion realizada por parte X Papel no 2104,03 2104.03.01 Informe realiado por el jefe del M
de la jefatura del departamento departamento
Formato donde se expecifica las
2104 Departamento de Ingenieria Ambiental N.A N.A FDOC-027 Plan Idividual de Trabajo PIT | funciones de docencia, investigacién, | x | x Papel si 2104,05 2104.05.01 Formato de actividades de docencia X
extension de los docentes
son las actividades realizadas por el son las actividades realizadas por el
2104 Departamento de Ingenieria Ambiental N.A N.A N.A Plan Operativo departamento las cuales tiene vigencia | x | x Papel si 2104.05.02 N.A departamento las cuales tiene vigencia de X
de un afio. un afio.
son todas las actividades donde se son todas las actividades donde se
2104 Departamento de Ingenieria Ambiental N.A N.A FMAM-021 Planes de Mejoramiento consolidan acciones correctivas, x| x Papel si 2104.05.02 N.A consolidan acciones correctivas, preventivas X
preventivas y de mejoras y de mejoras
2122 Departamento de Ciencias Juridicas NA. NA. NA. ACTAS Actas de Clomlte de Acreditacion y X Papel NA. 2122.01 2122.01.01 Actas de Comité de Acreditacion y Curriculo X
Curriculo del Programa del Programa
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2122 Departamento de Ciencias Juridicas N.A. N.A. N.A. INFORMES Informes de Gestion Papel N.A. 2122.03 2122.03.01 Informes de Gestion X
2122 Departamento de Ciencias Juridicas NA. NA. NA. INFORMES Informes de Seguimiento al Desarrollo Papel NA. 2122.03 2122.03.03 Informes de Seguimiento al Desarrollo X
Curricular Curricular
Papel y
2122 Departamento de Ciencias Juridicas N.A. N.A. N.A. PLANES Plan Individual de Trabajo PIT software N.A. 2122.05 2122.05.01 Plan Individual de Trabajo PIT X
Horaris
2122 Departamento de Ciencias Juridicas N.A. N.A. N.A. PLANES Plan Operativo Anual Papel N.A. 2122.05 2122.05.02 Plan Operativo Anual X
2122 Departamento de Ciencias Juridicas N.A. N.A. N.A. PROGRAMAS Programas Académicos Papel N.A. 2122.06 2122.06.01 Programas Académicos X
2122 Departamento de Ciencias Juridicas N.A. N.A. N.A. PROYECTOS Proyectos de Extension Papel N.A. 2122.07 2122.07.01 Proyectos de Extension X
2122 Departamento de Ciencias Juridicas N.A. N.A. N.A. PROYECTOS Proyectos de Investigacion Papel N.A. 2122.07 2122.07.02 Proyectos de Investigacion X

Tipo de informacion:

F: Fisica
E: Electronica
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