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4000 Rectoria N.A N.A N.A Actas Consejo Directivo Actas Consejo Directivo X Papel N.A 4000-1 N.A Actas Consejo Directivo X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Calculo Actuarial Calculo Actuarial X Papel N.A 4000-2 N.A Calculo Actuarial X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Informes al Consejo Superior Informes al Consejo Superior X Papel N.A 4000-3 400-3-1 Informes al Consejo Superior X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Informes a Entes Externos Informes a Entes Externos X Papel N.A 4000-3 400-3-2 Informes a Entes Externos X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Informes Estadisticos Informes Estadisticos X Papel N.A 4000-3 400-3-3 Informes Estadisticos X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Informes de Gestion Informes de Gestion X Papel N.A 4000-3 400-3-4 Informes de Gestion X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Inform(elsng;rliiasmnes Informes de Decisiones Internas | x Papel N.A 4000-3 400-3-5 Informes de Decisiones Internas X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Planes de Mejoramiento Planes de Mejoramiento X Papel N.A 4000-4 400-4-1 Planes de Mejoramiento X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Planes de Gestion Planes de Gestion X Papel N.A 4000-4 400-4-2 Planes de Gestion X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Informes Contratos Interadministrativo X Papel N.A 4000-3 400-3-6 Informe contratos interadministrativos X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Resoluciones Rectorales X Papel N.A 4000-20-3 4000-20-3-1 Resoluciones rectorales X
4000 Rectoria N.A N.A N.A Planes de Accion Institucional Planes de Accion Institucional X Papel N.A 300-4 300-4-3 Planes de Accidn Institucional X
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Acta del Consejo Superior Actas de Cosejo Superior X Papel N.A 1020-20-1 1020-20-1-1 Actas de Consejo Superior X
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Actas de Grado Actas de Grado X Papel N.A 1020-20-1 1020-20-1-2 Actas de Grado X
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Acta del Consejo Académico Acta del Consejo Académico X Papel N.A 1020-20-1 1020-20-1-3 Acta del Consejo Académico X
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Acuerdé)jodeiliocronsejo Acuerdos del Consejo Superior X Papel N.A 1020-20-2 1020-20-2-1 Acuerdos del Consejo Superior X
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Resolucién Consejo Superior Resolucién Consejo Superior X Papel N.A 1020-20-3 1020-20-3-1 Resolucion Consejo Superior X
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Resolucion Rectoral Resolucion Rectoral X Papel N.A 1020-20-3 1020-20-3-2 Resolucion Rectoral X
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Rest;l\lé(a:lggrﬁggse]o Resolucion Consejo Académico X Papel N.A 1020-20-3 1020-20-3-3 Resolucién Consejo Académico X
1020-20 Secretaria General NA NA NA Prox?eso de Consulta y Proceso de Consulta y Designacién M Papel NA 1020-20-4 1020-20-4-1 Proceso de Consulta y Designacién de M
Designacién de Rector de Rector Rector
Bleccion de Representar)tes Eleccién de Representantes Eleccion de Representantes Docentes
Docentes ante Consejo 3 X X . .
. Superior, Consejo Académico Docentes ante Consejo Superior, ante Consejo Superior, Consejo
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A ! | Consejo Académico, Consejo de | x Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-2 Académico, Consejo de Facultad, X
Consejo de Facultad, Comité . L o o . oo L
o A .. | Facultad, Comité de Etica y Comité Comité de Etica y Comité Asignacion de
de Etica y Comité Asignacion ! " ! X
. Asignacion de Puntajes Puntajes
de Puntajes
Eleccion de Representantes Eleccion de Representantes Eleccion de Representantes
Estudiantiles ante Consejo Estudiantiles ante Consejo Estudiantiles ante gonse'o Superior
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A Superior, Consejo Académico, |  Superior, Consejo Académico, X Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-3 3 - Jo Superior, X
: Ny Consejo Académico, Consejo de
Consejo de Facultad y Fondo | Consejo de Facultad y Fondo de 5
" N Facultad y Fondo de Bienestar
de Bienestar Bienestar
Eleccién de Representante de | Eleccion de Representante de los Eleccién de Representante de los
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A los Egresados ante el Consejo Egresados ante el Consejo X Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 P 3 N X
N - Egresados ante el Consejo Superior
Superior Superior
Elecciones de representantes | Elecciones de representantes del Elecciones de representantes del sector
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A del sector productivo ante el | sector productivo ante el consejo | x Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-5 N P . N X
. N N productivo ante el consejo superior
consejo superior superior
1020-20 Secretarfa General NA NA NA Elecuonjes dg representantes Elecaon_es dg representantes de | Papel NA 1020-20-4 1020-20-4-6 Elecuon_es dg representantes de las M
de las directivas académicas las directivas académicas directivas académicas
Eleccién de representantes de| Eleccion de representantes de los Eleccion de representantes de los ex
1020-20 Secretaria General N.A N.A N.A los ex rectores ante el consejo ex rectores ante el consejo X Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-7 p : N X
superior superior rectores ante el consejo superior
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Formato para presentar la
Procedimiento Banco de propuesta de un Proyecto de
1030-30 Unidad de Planeacién y Desarrollo Proyectos PPIN-003 FPIN-013 Presentacion de Proyectos Inversion ante la Unidad de Papel N.A 1030-30-1 1030-30-1-1 Estudios Bancos de Proyectos X
Y Planeacion y Desarrollo 0 a la
instancia correspondiente
Procedimiento Banco de Ficha de Calificacién de Evalia si el Proyecto de Inversidn
1030-30 | Unidad de Planeacién y Desarrollo PPIN-003 FPIN-014 - presentado ante la instancia Papel N.A 1030-30-1 1030-30-1-1 Estudios Bancos de Proyectos X
Proyectos Proyectos (Elegibilidad) N N
correspondiente es elegible o no.
Procedimiento Banco de Ficha de Calificacion de Bvalda si el Proyecto de Inversion
1030-30 Unidad de Planeacién y Desarrollo PPIN-003 FPIN-015 - presentado ante la instancia Papel N.A 1030-30-1 1030-30-1-1 Estudios Bancos de Proyectos X
Proyectos Proyectos (Viabilidad) N X
correspondiente es Viable o no
Procedimiento Banco de Ficha de Calificacion de Bvalia la priorizacidn del Proyecto
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo PPIN-003 FPIN-016 o de Inversion presentado ante la Papel N.A 1030-30-1 1030-30-1-1 Estudios Bancos de Proyectos X
Proyectos Proyectos (Priorizacién) . : "
instancia correspondiente
El Plan Operativo Anual, es una
Procedimiento herramienta, por medio de la cual
Formulacion, cada dependencia académica o
1030-30 Unidad de Planeacién y Desarrollo Seguimiento, PPIN-001 FPIN-017 Plan Operativo Anual administrativa de la Institucion Papel N.A 1030-30-3 1030-30-3-1 Plan Operativo Anual X
y Ajuste de los Planes de presentara los proyectos y las
Gobiernos y Operativos actividades que va a realizar en
una vigencia no superior a un afio
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A Plan de Accion Plan de Accién Papel N.A 1030-30-3 300-30-3-2 Plan de Accidn X
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A Plan de Desarrollo Plan de Desarrollo Papel N.A 1030-30-3 300-30-3-3 Plan de Desarrollo X
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A PEI PEI Papel N.A 1030-30-3 300-30-3-4 PEI X
. " Procedimiento Control de Ficha Técnica de Indicadores -{  Ficha Técnica de Indicadores - I .
- Unidad de Planeacion y Desarrollo - - . . -30- . X
1030-30 y Indicadores PPIN-005 FPIN-018 Hoja de Vida del Indicador Hoja de Vida del Indicador X N.A xls 1030-30-8 N.A Indicadores de Gestion
1030-30 | Unidad de Planeacion y Desarrollo | Procedimiento Control de | pppy o4 FPIN-01g | Reporte de Indicadores por | Reporte de Indicadores por X NA Xl 1030-30-8 N.A Indicadores de Gestién X
Indicadores Proceso Proceso
. i Procedimiento Control de Consolidado de los Resultados| Consolidado de los Resultados de . .
- Pl D Il ¥ ¥ -30-
1030-30 | Unidad de Planeacion y Desarrollo Indicadores PPIN-005 FPIN-020 de los Indicadores del SIGEC los Indicadores del SIGEC X N.A xls 1030-30-8 N.A Indicadores de Gestién X
Consolida la informacion de los
. . o proyectos de inversion que han
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo Procedimiento Banca de PPIN-002 FPIN-021 Matriz de Seguimiento Banco sido radicados en el Banco de X N.A Xls 1030-30-1 300-30-1-1 Estudios Bancos de Proyectos X
Proyectos de Proyectos . N
Proyectos de la Universidad de
Cérdoba
Solicitud de espacio fisico al
interior de la Institucion por los
Solicitud/Aprobacién De motivos que se requieran, y se Solicitud/Aprobacién De Espacio Fisico
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A FPIN-022 Espacio Fisico Al Interior De aprueba o no el préstamo o Papel N.A N.A N.A Al Interior De La Universidad De X
La Universidad De Cdrdoba | alquiler del espacio fisico por parte Cérdoba
de la Unidad de Planeacion y
Desarrollo
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A Planos Sede Central Planos Sede Central Papel N.A 1030-30-4 300-30-4-1 Planos Sede Central X
1030-30 | Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A Planos Sede Berastegui Planos Sede Berastegui Papel N.A 1030-30-4 300-30-4-2 Planos Sede Berastegui X
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A Planos Sede Lorica Planos Sede Lorica Papel N.A 1030-30-4 300-30-4-3 Planos Sede Lorica X
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A Boletines Estadisticos Anuales Boletines Estadisticos Anuales Papel N.A 300-30-6 N.A Boletines Estadisticos Anuales X
1030-30 Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A Diagndsticos Institucionales Diagndsticos Institucionales Papel N.A 1030-30-7 N.A Diagndsticos Institucionales X
1030-30 | Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A PPIN-003 FPIN-023 Proyectos Para alcanzar objetivos Papel N.A 1030-30-8 N.A Estudios de Proyectos X
1030-30 | Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A Actas Comité de construcciones Papel N.A 1030-30-9 N.A Actas comité de construcciones X
dchlzsrigsaggr:e c‘ll:"a;:éitgrr‘lzz Actas de cierre de auditorias de Actas de cierre de auditorias de
1030-30 | Unidad de Planeacion y Desarrollo N.A N.A N.A : ny verificacién y validacion de la Papel N.A 1030-30-9 N.A verificacién y validacion de la X
la informacion reportada al R . R x
MEN informacién reportada al MEN informacion reportada al MEN
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1USU-BU-53-1
1050-80-3-2
1050-80-3-3
1050-80-3-4
1050-80-3-5
1050-80-3-6
Formato para la Solicitud de 1050-80-3-7
_ o Solicitud de Elaboracin elaboracién de nuevos 1050-80-3-8 |Formato para la Solicitud de elaboracién
Unidad de Desarrollo Organizacional Procedimiento para el Modificacion v o Retiro d’e documentos, la modificacion de 1050-80-3-9 | de nuevos documentos, la modificacion
1050-80 y Gestién de Calidad Control de Docu':nentos PGDC-001 FGDC-001 Documentos JAdquirir una | Documentos que se encuentran Papel N.A 1050-80-3 | 1050-80-3-10 de Documentos que se encuentran X
Copia Controlada incluidos dentro del SIGEC, y 1050-80-3-11 | incluidos dentro del SIGEC, y solicitar el
solicitar el retiro y o copia de 1050-80-3-12 retiro y o copia de Documentos.
Documentos. 1050-80-3-13
1050-80-3-14
1050-80-3-15
1050-80-3-16
1050-80-3-17
1050-80-3-18
Unidad de Desarrollo Organizacional . .
1050-80 y Gestién de Calidad Procedimiento para el PGDC-001 FGDC-002 Listado Maestro de Listado Maestro de Documentos X N.A .pdf 1050.02 N.A Listado Maestro de Documentos X
Control de Documentos Documentos
Unidad de Desarrollo Organizacional
1050-80 y Gestion de Calidad N.A N.A FGDC-003 Listado Maestro de Registros Listado Maestro de Registros X N.A .pdf 1050.02 N.A Listado Maestro de Registros X
Unidad de Desarrollo Organizacional . . L . .
1050-80 y Gestién de Calidad Procedimiento de PGDC-002 FGDC-004 | Acta de Comité Institucional | - Acta de Comité Institucional de Papel NA 1050-80-4 N.A Acta de Comité Institucional de calidad x
Revision por la Direccion de calidad calidad
Unidad de Desarrollo Organizacional . . Ny L
1050-80 y Gestién de Calidad N.A NA FGDC-005 Ficha Técnica de Producto- Ficha Técnica de Producto- Papel NA N.A N.A Ficha Técnica de Producto- Servicio X
Servicio Servicio
1USU-BU-3-1
1050-80-3-2
1050-80-3-3
1050-80-3-4
Procedimiento para el 1050-80-3-5
Control de Documentos 1050-80-3-6
1050-80-3-7
Evaluacion del Nivel de 1050-80-3-8
Unidad de Desarrollo Organizacional Satisfaccién de los PGDC-001 Acta de Reunién de Equino de|  R€gistro del desarrollo de las 1050-80-3-9 Acta de Reunién de Eauino de
1050-80 y Gestion de Calidad Usuarios PGDC-005 FGDC-010 Mejoramientoq P reuniones realizadas en los Papel N.A 1050-80-3 1050-80-3-10 Mejoramientoq P X
PGDC-006 procesos 1050-80-3-11
Procedimiento para la 1050-80-3-12
Elaboracion y Aprobacion 1050-80-3-13
de Planes de 1050-80-3-14
Mejoramiento 1050-80-3-15
1050-80-3-16
1050-80-3-17
1050-80-3-18
_ _ incnon o 10
Unidad de Desarrollo Organizacional F{A:.m_lmstrauon_de R - R ici | Infe de Petici j
1050-80 y Gestion de Calidad eticiones, Quejas, PGDC-010 FGDC-011 espuesta a peticiones, espuesta a peticiones, reclamos y « Papel NA 1050-80-6 NA nformes de Peticiones Quejas N
Reclamos, Sugerencias y reclamos y sugerencias sugerencias Reclamos y Sugerencias
Unidad de Desarrollo Organizacional denundias
I rroll I 1Zacle . . i r . . iz
1050-80 y Gestion de Calidad N.A N.A FGDC-012 | Matriz de Caracterizacion de | Matriz de Caracterizacion de x N.A pdf N.A N.A Matriz de Caracterizacion de Procesos x
procesos Procesos
Unidad de Desarrollo Organizacional F{A:m_lmstrauon _de Sequimi - Sequimi . | Inf de Petici .
1050-80 y Gestion de Calidad eticiones, Quejas, PGDC-010 FGDC-013 eguimiento a peticiones, | Seguimiento a peticiones, reclamos « Papel NA 300-80-6 NA nformes de Peticiones Quejas N
Reclamos, Sugerencias y reclamos y sugerencias y sugerencias Reclamos y Sugerencias
denuncias
Unidad de Desarrollo Organizacional 1050-80-2 ?e:gztzos%ggé
1050-80 y Gestion de Calidad N.A N.A FGDC-016 Listado de Asistencia Listado de Asistencia Papel N.A 1050-80-3 219 Listado de Asistencia X
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Unidad de Desarrollo Organizacional Es un formato para dejar Inf de Petici :
1050-80 y Gestion de Calidad N.A N.A FGDC-018 Apertura de Buzones constancia de las aperturas de los Papel N.A 1050-80-6 N.A nformes de Peticiones Quejas X
) Reclamos y Sugerencias
buzones v su contenido
Unidad de Desarrollo Organizacional Formato de Acompafiamiento as::)rrni::o p:cfnfl acr"?grt:i)elr:jti a Formato para el control de asesorias y
1050-80 y Gestién de Calidad N.A N.A FGDC-020 a Procesos Dependencias M P N Papel N.A N.A N.A acompafiamiento a procesos, X
. procesos, dependencias o 8 L
Programas Académicos P dependencias o programa académicos.
programa académicos.
Administracion de Seguimiento a las Solicitudes Registro de seguimiento a
Unidad de Desarrollo Organizacional Peticiones, Quejas del Sistema de Peticiones, solicitudes del SPQRS que no Informes de Peticiones Quejas
1050-80 y Gestion de Calidad n QUESas, PGDC-010 FGDC-022 Quejas, Reclamos y obtienen respuesta en los tiempos X Fisico N.A 1050-80-6 N.A 2UE] X
Reclamos, Sugerencias y : - . Reclamos y Sugerencias
denuncias Sugerencias remitidas a la por lo que son remitidas a la
Unidad de Control Interno Unidad de Control Interno
T050-80-3-T
1050-80-3-2
1050-80-3-3
1050-80-3-4
- 1050-80-3-5
Procedimiento de
Revision por la Direccion 1050-80-3-6
- " 1050-80-3-7
Evaluacion del Nivel de
Satisfaccién de los 10502-80-3-8
Unidad de Desarrollo Organizacional Usuari PGDC-005 Formato para la elaboracién d 1050-80-3-9 Consolidado de correccion ion
1050-80 y Gestién de Calidad suario FGDC-023 Plan de Mejoramiento ormato para 'a etaboracion de X N.A Xls; Pdf | 1050-80-3 | 1050-80-3-10 | oo 'cado de comecciones, acciones x
PGDC-006 planes de mejoramiento 1050-80-3-11 correctivas, preventivas y de mejora
Procedimiento para la
Elaboracion y Apfobacién 1050-80-3-12
de Planes de 1050-80-3-13
Mejoramiento 1050-80-3-14
) 1050-80-3-15
1050-80-3-16
1050-80-3-17
1050-80-3-18
Para uso de las secretarias
Administracion de académicas, laboratorios
Unidad de Desarrollo Organizacional Peticion . Reporte del tratamiento d acreditados y uaes para reportar a Informes de Peticion :
1050-80 y Gestién de Calidad eticiones, Quejas, PGDC-010 FGDC-024 eporte del tratamiento de la Unidad de Desarrollo x| Fisico N.A 1050-80-6 N.A ormes de Peticiones Quejas X
Reclamos, Sugerencias y quejas y reclamos N - Reclamos y Sugerencias
denuncias Organizacional y Gestion de la
Calidad, el tratamiento dado a las
solicitudes de los estudiantes
Unidad de Desarrollo Organizacional Acta de consei mité Documento para el soporte y Acta d nsei mité
1050-80 y Gestién de Calidad N.A NA FGDC-025 A (€ CoNSejos y COMILES | o iimiento de las reuniones de x Fisico NA 1050-80-4 N.A (Cta de consejos y comites x
institucionales . A institucionales
comité v consejos institucionales
Administracion de Formato para e registro de las
Unidad de Desarrollo Organizacional Peticiones, Quejas, Formato para interponer peticiones, quejas, reclamos y/o Informes de Peticiones Quejas
1050-80 y Gestion de Calidad ! Jas, PGDC-010 FGDC-026 peticiones, quejas, reclamos | sugerencias de los usuarios de los X Papel N.A 1050-80-6 N.A 2UE] X
Reclamos, Sugerencias y . L . Reclamos y Sugerencias
) y/o sugerencias servicios brindados por la
denuncias —
Institucion.
Administracion de
300-80 Lab de Aguas Peticiones, Que]a_s, PGDC-010 NA Comunlc_auon Comunlc_auon Papel NA 300-80-6 NA Informes de Peticiones Q_ue]as X
Reclamos, Sugerencias y con el cliente con el cliente Reclamos y Sugerencias
denuncias
Administracion de
300-80 Lab de Aguas Peticiones, Que]a_s, PGDC-010 NA Respue_sta a Respue_sta a Papel NA 300-80-6 NA Informes de Peticiones Q_ue]as X
Reclamos, Sugerencias y quejas quejas Reclamos y Sugerencias
denuncias
Procedimiento para la
Elaboracién Productos de
Prensa
. oo Procedimiento para la Este formato es utilizado por los - -
1090-90 Unidad de Comunicaciones Elaboracion de PCOM-008 FCOM-001 | Formato Solicitud de servicios | usuarios para solicitar los servicios Papel N.A 1090.02.01 N.A Formato para solicitar servicios a la X
Relaciones Publicas " Dependencia
Producctos Radiales del proceso
Procedimiento para
Asesorias y Apoyo a
Fuentne Tnctitiicinnalac
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Formato en el cual se presenta
) - . . N ta, recomendacion A -
Unidad de Comunicaciones y Procedimiento Rendicién Inscripcién de Propuestas en propuesta, ¥ ! Inscripcion de Propuestas en Audiencias
1090-90 Relaciones Publicas de Cuentas PCOM-013 FCOM-009 Audiencias Publicas obse.rvacmn, pregunt.a-(’) Papel NA N-A N-A Plblicas x
sugerencia sobre la Rendicion de
Cuentas a la Ciudadania
Unidad de Comunicaciones y Procedimiento Rendicion Asistencia Audiencia PUblica Registra las Personas que Asistencia Audiencia PUblica Rendicion
1090-90 Relaciones Publicas de Cuentas PCOM-013 Fcom-010 Rendicidn de Cuentas asistieron a la Audiencia Publica Papel NA NA NA de Cuentas x
Unidad de Comunicaciones y Procedimiento Rendicién Encuesta de Evaluacion de la Encuesta de Evaluacion de la Encuesta de Evaluacion de la Rendicion
1090-90 Relaciones Publicas de Cuentas PCoM-013 FCOM-011 Rendicién de Cuentas Rendicién de Cuentas Papel NA N-A N-A de Cuentas x
’ N ) » Evalla la satisfaccion de los ) . .
Unidad de Comunicaciones
1090-90 \ac de Lomuniraciones y NA NA FcoM-g1p | Encuesta de satisfaccién del | ;g g que utilzan los servicios x| FPapely NA N.A NA Encuesta de satisfaccion de cliente X
Relaciones Publicas cliente usuario o electrénico usuario
del Proceso de Comunicaciones
Procedimiento para
Asesorias y Apoyo a
Eventos Institucionales Formato con el cual se evalla la
Unidad de Comunicaciones y Recibido a satisfaccion del | satisfaccion del Usuario respecto a Recibido a satisfaccion del servicio y/o
- ) P . - - L . Papel N.A 1090.08.01 N.A
1090-90 Relaciones Publicas Procedimiento para PCOM-011 FCOM-015 servicio y o productos los servicios prestados por el ape 090.08.0 productos x
Piezas Audiovisuales Proceso de Comunicacion
Es un formato preimpreso de
caracter interno, que se diligencia
Manual de a mano o digitalmente y cuyo
1090-90 Unidad de Comunicaciones y | .\ icaciones Internas|  MCOM-001 FCOM-016 Memo Remisorio objetivo es transmitir X N.A N.A NA NA Memo Remisorio X
Relaciones Publicas comunicaciones breves y de
y Externas Ny . P
inmediato tramite, entre las
dependencias de la Universidad de
Cdrdoha v sus funcionarins
Es una comunicacion que se utiliza
para dar a conocer actividades
Manual de internas de la Institucion, normas
1000-9 | ~Umidad de Comunicacionesy | ¢ uaciones Internas | MCOM-001 FCOM-018 Circular Interna generales, procedimientos, x| fPapely NA N.A N.A Circular Interna X
Relaciones Publicas cambios internos, politicas o electrénico
y Externas X .
procesos y asuntos de interés
comun. Debe ser diligenciada solo
por ,los Jefes de las dependencias.
El formato plantilla de presentacion
institucional es un documento que
. — Manual de . - permitira presentar en PowerPoint . I
Unidad de C L -
1090-90 nida e_ omunllca_uones Y Comunicaciones Internas MCOM-001 No Aplica Formato Plantilla In§§|tuuonal los trabajos académicos y Electrénico N.A N.A N.A Formato Plantilla In§F|CUCIonaI de X
Relaciones Publicas de Presentacion o N N Presentacion
y Externas administrativos dela Institucion,
guardando y unificando criterios de
imagen en las comunicaciones
Son todas aquellas recibidas y
. - Manual de enviadas producto de la
Unidad de Comunicaciones . . . o o
1090-90 ' 3 umeat Y Comunicaciones Internas MCOM-001 No aplica Comunicacién Externa interaccion de la institucion con X Papell ¥ N.A N.A N.A Formato de comunicaciones externas X
Relaciones Publicas . electrénico
y Externas otras organizaciones o personas
particulares
Manual de Son todas aquellas originadas
Unidad de Comunicaciones i icaci i i6
1090-90 ! 3 u I ) ! ¥ Comunicaciones Internas MCOM-001 No aplica Plantilla comunicaciones entrel la |nterac9|on de las X Papell y N.A N.A N.A Formato de comunicaciones internas X
Relaciones Publicas Internas funciones propias de las electrénico
y Externas N Lo
dependencias de la institucion.
. o . . " Es el informe que se presenta " s
Unidad de Comunicaciones y Procedimiento Rendicion . Informe de Evaluacion de N o Informe de Evaluacion de Rendicion de
1090-90 Relaciones Piblicas de Cuentas PCOM-013 No aplica Rendicion de Cuentas luego de reallcz:etir?calz rendicion de Papel NA N-A N-A Cuentas x
Seccion de Archivo y Formato Control de Formato Control de -
1021-20-10 Correspondencia N.A N.A FGDO-001 Comunicaciones Comunicaciones Papel N.A 300-20-10-6 N.A Formato Control de Comunicaciones X
Seccién de Archivo y Formato Hoja de Ruta- Formato Hoja de Ruta- Gestién 9010 Formato Hoja de Ruta- Gestién
1021-20-10 Correspondencia NA NA FGDo-002 Gestién Documenta Documenta Papel NA 300-20-10-6 N-A Documenta X
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Tipo de Informacién

Clasificacion Documental

Estado y Custodia de Informaciéon

e - Nombre del Cédigo del Cédigo del
Codigo Proceso /Dep ocedimi ocedimi BT
o o Nombre del Registro Definicion E |Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcién Eliminada | Conservada | Seleccionada
PTOCEGIMIENTO de
Creacion o Modificacién
de la Tabla de Retencion
Documental
Procedimiento de
" . Transferencia i
Seccion de Archivo . -
1021-20-10 C ! ) IY ¥ Documental del Archivo PDGO-007 FGDO-003 Tabla de Retencion Tabla de Retencion Documental X Papel .Pdf 1021-20-10-5 N.A Tabla de Retencion Documental X X
orrespondencia ) N Documental
de Gestion al Archivo
Central
Procedimiento para el
Control de Registro
Seccion de Archivo y Formato Inventario . .
300-20-10 Correspondencia N.A N.A FGDO-005 Documental Formato Inventario Documental X Papel Pdf 1021-20-10-10 N.A Formato Inventario Documental X
Procedimiento de
Consulta en Archivo
Seccion de Archivo y Central Solicitud de Consulta y o Solicitud de Consulta y o préstamo Solicitud de Consulta y o préstamo de
300-20-10 Correspondencia PDGO-011 FGDO-007 préstamo de Documentos de Documentos Papel N.A 1021-20-10-7 N.A Documentos X X
Procedimiento para el
Control de Redgistro
Procedimiento de
" . Transferencia TV Se considenaran los datos mas
Arch .
1021-20-10 Seccién de Ard “./0 Y Documental del Archivo PGDO-005 FGDO-008 Acta Eliminacion Documentos relevantes de los documentos que Papel N.A 1021-20-10-3 N.A Acta Eliminacién Documentos de Apoyo X
Correspondencia ” . de Apoyo -
de Gestion al Archivo se eliminaran
Central
. R s Se relacionaran las copias de los
Arch
1021-20-10 Seccién de Archivoy NA N.A FGDO-009 Control de devolucion de | " o " e as oficinas hacen a Papel N.A 1021-20-10-6 N.A Control de devolucién de copias x
Correspondencia copias .
otras dependencias
Formato para rotular las carpetas
Seccion de Archivo y Rotulos para Carpetas de de los Archivo de Gestion que .
1021-20-10 Correspondencia N.A N.A FGDO-010 Archivo contiene la informacion de las Papel N.A N.A N.A Rotulos para Carpetas de Archivo X
diferentes dependencia
Procedimiento de
1021-20-10 Seccién de Archivo y Do cu-r:::glerdener:c/i\?chivo NA FGDO-011 Lista de Chequeo para Lista de Chequeo para evaluar los Papel NA NA NA Lista de Chequeo para Evaluar Archivos X
Correspondencia ” " ) Evaluar Archivos de Gestion archivos de Gestion P ) ) ) de Gestion
de Gestion al Archivo
Central
Formato para rotular las cajas del
Seccion de Archivo y . 5 . Archivo Central que contiene la . ; .
1021-20-10 Correspondencia N.A N.A FGDO-012 Roétulos para cajas de archivo informacién transferida por las Papel N.A N.A N.A Rétulos para cajas de archivo X
diferentes dependencia
Desarrollar las
Actividades del Programa
de Apoyo Formato utilizado para relacionar
Unidad de Gestion de la Equidad Socioeconomico Plan Relacién de Beneficiados los estudiantes que tienen el Relacién de Beneficiados Subsidio de
1021-110 Social Padrino PGBL-011 FGBI-064 Subsidio de Transporte beneficio de transporte ofrecido Papel NA 300-110-4 300-110-4-2 Transporte x
por el programa Plan Padrino.
Concesion de Estimulos
a Fstudiantes
. Orden de Atencion para .
Procedimiento para el Beneficiarios de los Es un formato que le permite al Orden de Atencidn para Beneficiarios de
4010-30 Division de Bienestar Institucional | Desarrollo del Programa N.A FGBI 014 estudiante acceder a los diferentes Papel N.A 500-30-1 500-30-1-1 P X
" Programas del Area de la . . los Programas del Area de la Salud
de Atencion en Salud Salud servicios de area de la salud.
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Clasificacion Documental
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e - Nombre del Cédigo del Cédigo del
Codigo Proceso /Dep ocedimi ocedimi BT
o o Nombre del Registro Definicion E |Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcién Eliminada | Conservada | Seleccionada
Actividades Formativas y
de Recreacion
Desarrollar las
Actividades del Programa
de Apoyo
Socioeconomico Plan
Padrino
Desarrollar las
Actividades del Programa - )
L. Se utiliza para registrar la
de Apoyo a la Expresién Registro de Asistencia a asistencia a todos los eventos que
4010-30 Division de Bienestar Institucional Artistico, Cultural y PGBI-011 FGBI-001 9 " g X Papel Pdf 500-30-4 [00-30-4-36D0-30 Registro de Asistencia a Eventos X
X Eventos se realicen desde el Proceso de
Deportiva - N AN
Gestidn del Bienestar institucional
Concesion de Estimulos
a Estudiantes
Procedimiento para el
Desarrollo del Programa
de Promocion de la Salud
y Prevencion de la
Enfermedad
Introduccién a la Vida
4010-110-7-1
4010-110-7-2
Unidad de Gestion de la Equidad | Asignacién de Prestamos Relacion de cartera, Fondo de| Relacion de cartera, Fondo de 4010-110-7-3 |Relacion de cartera, Fondo de Bienestar
4010-110 Social Estudiantiles NA FGBI-002 Bienestar Estudiantil Bienestar Estudiantil Papel NA 4010-110-7 1 4910-110-7-4 Estudiantil X
4010-110-7-5
4010-110-7-6
Formato para establecer los
. - a Eaui . » . - " . .
4010-110 Unidad de Gestlo_n de la Equidad | Asignacién Qe P_restamos NA FGBI-003 Actaj de Comprom_lso para compromisos de los estgdlantes Papel NA 4010-110-7 P-38D0-110-7-48] Acta de Comprom_lso para Préstamos X
Social Estudiantiles Préstamos Estudiantiles beneficiados con los préstamos Estudiantiles
que ofrece Bienestar Institucional
Es un formato tipo acta que deben
Seleccién, Ingreso y Acta de Compromiso para diligenciar los beneficiarios del
4010-110 Unidad de Gestlop de la Equidad Segumento de PGBI-006 FGBI-004 Beneficiarios de Casas servicio de casas universitarias, Papel NA 4010-110-7 -3BD0-110-7-48| Acta de Compromlso. par§ Bgneﬂmarlos X X
Social Estudiantes a Casas N o donde se comprometen a observar de Casas Universitarias
R Universitarias . N
Universitarias las normas de convivencia
establecidas en el acta.
4010-110-7-1
Seleccién, Ingreso y Formato utilizado para oficializar la 4010-110-7-2
Unidad de Gestion de la Equidad Seguimiento de - asignacion de cupos a estudiantes 4010-110-7-3 I
4010-110 Social Estudiantes a Casas PGBI-006 FGBI-005 Orden de Alojamiento favorecidos por el programa Casas Papel N.A 4010-110-7 4010-110-7-4 Orden de Alojamiento X X
Universitarias Universitarias 4010-110-7-5
4010-110-7-6
La codificacion de los Formato del 4010-110-7-1
proceso de Bienestar Institucional 4010-110-7-2
Unidad de Gestion de la Equidad | Asignacién de Prestamos . fue modificado, pasando FGBU a 4010-110-7-3 .
4010-110 Social Estudiantiles PGBI-008 FGBI-006 Control de Préstamos FGBI por lo que es necesario crear Papel N.A 4010-110-7 4010-110-7-4 Control de Préstamos X
una nueva version para el 4010-110-7-5
documento 4010-110-7-6
Formado donde se registran todas :gigﬂg:;;
. " " . " Relacion de Consignaciones | las consignaciones realizadas por 10 " . )
4010-110 Unidad de Gestlop de la Equidad | Asignacion qe Prestamos PGBI-008 FGBI-007 Mensuales, Pago Fondo mes de los pagos por los Papel NA 4010-110-7 4010-110-7-3 | Relacién de Consgnacmnes Mepsuellles, X
Social Estudiantiles . - y 4010-110-7-4 Pago Fondo Bienestar estudiantil
Bienestar estudiantil prestamos realizados por el fondo
de Bienestar 4010-1107-5
4010-110-7-6

Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio http.//www.unicordoba.edu.co/index.php/documentos-sigec/documentos-calidad asegiirese que €sta es la version vigente
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o Proceso /D - Nombre del Cédigo del Cédigo del Tipo Documental Tipo de Informacion Clasificacion Documental Estado y Custodia de Informacion
Froc Froc Folmato) Nombre del Registro Definicion E |Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcién Eliminada | Conservada | Seleccionada
4010-110-7-1
Seleccion, Ingreso y Ficha de control de los pagos 4010-110-7-2
Unidad de Gestién de la Equidad Seguimiento de Control de Pago de las Casas obligatorios realizados por los 4010-110-7-3 Control de Pago de las Casas
4010-110 Social Estudiantes a Casas PGBI-006 FGBI-008 Universitarias estudiantes beneficiarios del Papel NA 4010-110-7 4010-110-7-4 Universitarias x X
Universitarias programa Casas Universitarias 4010-110-7-5
4010-110-7-6
Es un registro que permite
contabilizar el nimero de
Programa de Almuerzo Control de Fichos en las almuerzos y refrigerios
4010-30 Division de Bienestar Institucional Subsidiados en las PGBI-005 FGBI-009 cafeterias suministrados diariamente por las Papel N.A N.A N.A Control de Fichos en las cafeterias X
Cafeterias cafeterias que tienen convenios o
contratos de suministro con la
Universidad.
Programa de Almuerzo Registro de Usuarios i(;::r:[cri]t?ct:c?éune regrftl;z:\gngzrﬁ:’s Registro de Usuarios Beneficiados del
4010-30 | Division de Bienestar Institucional Subsidiados en las PGBI-005 FGBI-010 Beneficiados del Programa aclon y prog Papel N.A N.A N.A g a x
. o estudiantes que acceden al Programa Almuerzos Subsidiados
Cafeterias Almuerzos Subsidiados L ;
servicio de cafeteria
Seleccidn de Estudiantes Es un registro donde se publica el
401030 | Divisién de Bienestar Institucional | & Prodramade Apoyo | pepr o7 FoBl011 | Resultados dela Convocatorial oo oo de seleccionados para el Papel NA 4010305 | 4010-30-5-2 | Resultados de la Convocatoria para X
Estudiantil para para Oportunidades Laborales N Oportunidades Laborales
3 programa oportunidades laborales
Oportunidades Laborales
Desarrollo del~ Pro_grama Formato de control de las
de Acompafiamiento asistencias a los grupos
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional Psicosocial para PGBI-020 FGBI-012 Registro mensual de atencion -  grupos y Papel N.A 4010-30-3 N.A Registro mensual de atencion X
: actividades ofrecidas por el
promover la Permanencia Proceso de Bienestar Institucional
y Graduacion - PAPSIPEG .
Es un formato que se utiliza para
Seleccion de Estudiantes realizar seguimiento al servicio que
401030 | Divisién de Bienestar Institucional | 3! Programa de Apoyo | pep 4 FGBI-013 Evaluacién a Becarios ofrecen los estudiantes Papel N.A 4010-30-5 | 4010-30-5-2 Evaluacion a Becarios X
Estudiantil para beneficiarios del programa de
Oportunidades Laborales oportuniades laborales,
subbroarama becas trabaio
Formato utilizado para la
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional N.A N.A FGBI-015 Glosa descripcion de la glosa a Papel N.A N.A N.A Glosa
establecer
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Clasificacion Documental

Estado y Custodia de Informaciéon

e - Nombre del Cédigo del Cédigo del
Codigo Proceso /Dep ocedimi ocedimi BT
o o Nombre del Registro Definicion E |Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcién Eliminada | Conservada | Seleccionada
Desarrollo del Programa
de Acompafiamiento
Psicosocial para
promover la Permanencia
y Graduacion - PAPSIPEG
Actividades Formativas y
de Recreacion
Programa de Almuerzo
Subsidiados en las
Cafeterias
Seleccion de Estudiantes Formato para verificar que las 4010-30-4-1
al Programa de Apoyo Formato de Validacion del condiciones existentes para prestar 4010-30-4-2
4010-30 Division de Bienestar Institucional Estudiantil para PGBI-020 FGBI-016 . el servicio requerido, cumplan con Papel N.A 4010-30-4 4010-30-4-3 Formato de Validacion del Servicio X
. Servicio . N
Oportunidades Laborales los requisitos o atributos 4010-30-4-4
establecidos 4010-30-4-5
Asignacion de Prestamos
Estudiantiles
Desarrollar las
Actividades del Programa
de Apoyo
Socioeconomico Plan
Padrino
Desarrollar las
Actividades del Programa
de Apoyo a la Expresion
Artistico. Cultural v
Formato para el control de Formato para el control de
500-30 | Division de Bienestar Instituciona N.A N.A FGBI-017 Control de Droga medicamentos entregados a los Papel N.A 4010-30-1 | 4010-30-1-1 medicamentos entregados a los x
estudiantes que lo requieran, estudiantes que lo requieran,
especificando cantidad entregada. especificando cantidad entregada.
Desarrollo del Programa
de Acompafiamiento Formato para la remisién de Formato para la remision de estudiantes
500-30 Division de Bienestar Instituciona Psicosocial para PGBI-020 FGBI-018 Ficha de remision estudiantes a servicios de Papel N.A 4010-30-2 N.A a servicios de acompafiamiento y X
promover la Permanencia acompafiamiento y seguimiento. seguimiento.
y Graduacion - PAPSIPEG
Desarrallar las Formato hoja de vida de los
Actividades del Programa Hoja de Vida de Integrantes estu diantesJ ertenecientes a Formato hoja de vida de los estudiantes
4010-30 | Division de Bienestar Institucional | de Apoyo a la Expresién PGBI-012 FGBI-021 de los Grupos Artistico- > P Papel N.A 4010-30-3 N.A pertenecientes a grupos artisticos, X
) N grupos artisticos, culturales y : o
Artistico, Cultural y Culturales y Deportivos . L culturales y deportivos de la Universidad
N deportivos de la Universidad
Deportiva
Desarrollar las Formato control de asistencia a ) .
. ) Formato control de asistencia a
Actividades del Programa Ficha de Asistencia a Practicas practicas o ensayos de los racticas o ensayos de los estudiantes
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional | de Apoyo a la Expresién PGBI-012 FGBI-022 estudiantes pertenecientes a los Papel N.A 4010-30-3 N.A p . Y X
) o Ensayos N pertenecientes a los grupo culturales y
Artistico, Cultural y grupo culturales y deportivos de la N A
N o7 deportivos de la Universidad
Deportiva Universidad
Desarrollar las
Actividades del Programa Ficha de Inscripcion para Ficha de Inscripcion para Ficha de Inscripcion para Actividades o
4010-30 | Division de Bienestar Institucional | de Apoyo a la Expresion |  PGBI-012 FGBI-023 a peion p o peion p Papel N.A 4010-30-3 N.A peion p X
) Actividades o Grupos Actividades o Grupos Grupos
Artistico, Cultural y
Deportiva
Formato donde se registran los .
N . Formato donde se registran los
Desarrollar las documentos o bienes que dejan . X
- . P ) documentos o bienes que dejan como
Actividades del Programa Formato para el Registro de | como garantia los estudiantes al arantia los estudiantes al momento de
4010-30 Division de Bienestar Institucional | de Apoyo a la Expresién PGBI-012 FGBI-024 Bienes de Propiedad del momento de solicitar el préstamo Papel N.A 4010-30-3 N.A garan . . X
e " ) . solicitar el préstamo de articulos para
Artistico, Cultural y Cliente de articulos para las practicas ! N .
N " s ) las practicas libres da actividades
Deportiva libres da actividades deportivas y .
culturales deportivas y culturales
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Codigo Proceso /Dep ocedimi ocedimi BT
o o Nombre del Registro Definicion F | E |Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcién Eliminada | Conservada | Seleccionada
Desarrolar las Formato para registrar los datos de
Actividades del Programa Planilla para el Registro de los estuziantesg Le se les prestd Formato para registrar los datos de los
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional | de Apoyo a la Expresién PGBI-012 FGBI-025 ni'a p 9 ) q es p X Papel N.A 4010-30-3 N.A estudiantes que se les prest6 X
) Préstamo de Implementos implementos deportivos o . N
Artistico, Cultural y implementos deportivos o culturales
R culturales
Deportiva
Desarrollar las Formato para realizar inscripcion Formato para realizar inscripcion de
Actividades del Programa Ficha de Inscripcion para de equipos en torneos deportivos equipos en torneos deportivos internoS
4010-30 Division de Bienestar Institucional | de Apoyo a la Expresién PGBI-012 FGBI-026 actividades deportivas-Area | internoS y externos organizados o | x Papel N.A 4010-30-3 N.A y externos organizados o coordinados
Artistico, Cultural y de Deportes coordinados por el area de por el area de deportes de Bienestar
Deportiva deportes de Bienestar Universitario Universitario
Formato donde se valoran algunas Formato donde se valoran algunas las
Examen Psicosocial de las condiciones psicosociales con condiciones psicosociales con las que
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional N.A N.A FGBI-027 L n las que ingresa el estudiante a la | x Papel N.A 4010-30-1 500-30-1-2 ingresa el estudiante a la Universidad X
Admision - P ‘ o .
Universidad de Cérdoba para de Cdrdoba para iniciar sus actividades
iniciar sus actividades académicas. académicas.
Formato donde se valora si el Formato donde se valora si el
estudiante se encuentra estudiante se encuentra clinicamente
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional N.A N.A FGBI-028 Examen Medico de Admision | clinicamente apto para ingresar a | x Papel N.A 4010-30-1 500-30-1-2 | apto para ingresar a la Universidad de X
la Universidad de Cdrdoba e iniciar Cérdoba e iniciar sus actividades
sus actividades académicas. académicas.
4010-30 | Divisién de Bienestar Institucional NA NA FGBI-029 Cumplidos Servicios Prestados| Cumplidos Servicios Prestados - | Papel NA 4010-30-1 500-30-1-1 Cumplidos Servicios Prestados - Area de X
- Area de la Salud Area de la Salud la Salud
El Formato relaciona el nombre de
los estudiantes beneficiados con
. . . Relacién de Prestamos préstamos estudiantiles, Relacién de Prestamos Aprobados a
Unidad de Gestion de la Equidad , 4 "
4010-110 Social 9 N.A N.A FGBI-030 Aprobados a Traves del Fondo| identificacidn, valor aprobado para | x Papel N.A 300-110-7 -3BD0-110-7-48] Traves del Fondo de Bienestar X
de Bienestar Institucional cada caso y la fecha en que se Institucional
envian las solicitudes de préstamo
a la divisién Financiera
Formato donde se valora el estado
Examen Odontologico de de salud oral del estudiante al
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional N.A N.A FGBI-031 Admision 9 ingresar a la Universidad de X Papel N.A 4010-30-1 4010-30-1-2 Examen Odontolégico de Admision X
Cérdoba e iniciar sus actividades
académicas.
Desarrollo del Programa
de Acompafiamiento Consentimiento para Recibir Consentimiento para Recibir Consentimiento para Recibir Asesoria
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional Psicosocial para PGBI-020 FGBI-032 Asesoria Psicologica, Social Asesoria Psicologica, Social y/o | x Papel N.A 4010-30-1 4010-30-1-2 N =nto par: o X
: = 2 Psicologica, Social y/o Familiar
promover la Permanencia y/o Familiar Familiar
y Graduacion - PAPSIPEG
L Es una autorizacion que da la
Consentimiento para N . - o
- i - Realizacion de Entrevista de persona que recibe asesoria Consentimiento para Reallzamon, de
4010-30 Division de Bienestar Institucional N.A N.A FGBI-033 o, psicosocial en la cual expresa que | X Papel N.A 4010-30-1 4010-30-1-2 | Entrevista de Ingreso y/o Aplicacion de X
Ingreso y/o Aplicacion de Test y X .
recibe voluntariamente dicho Test o Prueba
o Prueba .
servicio.
Desarrollo del Programa
de Acompaiiamiento
Psicosocial para
promover la Permanencia
y Graduacion - PAPSIPEG
Formato utilizado para registrar los
Programa de Almuerzo datos del aspirante o beneficiario
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional Subsidiados en las PGBI-020 FGBI-036 Historia Socio Familiar P X Papel N.A 4010-30-1 4010-30-1-2 Historia Socio Familiar X
3 de programas de ayudas a
Cafeterias )
estudiantes.
Desarrollar las
Actividades del Programa
de Apoyo
Socioeconomico Plan
Padrino
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Tipo de Informacién

Clasificacion Documental

Estado y Custodia de Informaciéon

e - Nombre del Cédigo del Cédigo del
Codigo Proceso /Dep L °
Froc Froc Folmato) Nombre del Registro Definicion E |Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcién Eliminada | Conservada | Seleccionada
Formato que permite consolidar la 4010-30-4-1
Consolidado de encuesta de . - . 4010-30-4-2 . 3 "
4010-30 | Divisién de Bienestar Institucional N.A N.A FGBI-040 satisfaccién de Bienestar informacién obtgnlda en las Papel N.A 4010-30-4 4010-30-4-3 Consohdado.de encuesta de_satlsfaccwn X
T encuestas de satisfaccion del de Bienestar Institucional
Institucional proceso 4010-30-4-4
. 4010-30-4-5
Desarrollo del Programa
de Acompafiamiento
Psicosocial para
promover la Permanencia Formato de informe individual de 33183833
4010-30 | Division de Bienestar Institucional | Graduacién - PAPSIPEG PGBI-020 FGBI-041 Informe de Atencién la atencion prestada a los Papel N.A 4010-30-4 4010-30-4-3 Informe de Atencién X
estudiantes en los programas de 4010-30-4-4
Asignacion de Prestamos acompafiamiento y seguimiento 4010-30-4-5
Estudiantiles
Desarrollo del Programa
de Acompafiamiento
Psicosocial para
promover la Permanencia
y Graduacion - PAPSIPEG
Actividades Formativas y
de Recreacion
Programa de Almuerzo
Subsidiados en las
Cafeterias
Programa de Almuerzo Mediante el formato se captura y 4010-30-4-1
Subsidiados en las Informe de Participacion y R 4010-30-4-2 e
4010-30 | Divisién de Bienestar Institucional Cafeterias PGBI-020 FGBI-044 cobertura Proceso de | SIMtetizan los datos referentes al Papel N.A 4010-30-4 | 4010-30-4-3 | Informe de Participacion y cobertura x
Ny P ivel de participacion de los Proceso de Bienestar Institucional
Bienestar Institucional usuarios del servicio 4010-30-4-4
Seleccién de Estudiantes 4010-30-4-5
al Programa de Apoyo
Estudiantil para
Oportunidades Laborales
Asignacion de Prestamos
Estudiantiles
Desarrollar las
Actividades del Programa
de Apoyo
Socioeconomico Plan
Padrino
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Tipo Documental

Tipo de Informacién

Clasificacion Documental

Estado y Custodia de Informaciéon

e - Nombre del Cédigo del Cédigo del
Codigo Proceso /Dep ocedimi ocedimi BT
o o Nombre del Registro Definicion E |Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcién Eliminada | Conservada | Seleccionada
Desarrollo del Programa
de Acompafiamiento
Psicosocial para
promover la Permanencia
y Graduacion - PAPSIPEG
Actividades Formativas y
de Recreacion
Programa de Almuerzo
Subsidiados en las
Cafeterias
Programa de Almuerzo Es un formato tipo encuesta que 4010-30-4-1
Subsidiados en las busca conocer el nivel de 4010-30-4-2
4010-30 Division de Bienestar Institucional Cafeterias FGBI-049 Encuesta de Satisfaccion satisfaccion de los usuarios del Papel N.A 500-30-4 4010-30-4-3 Encuesta de Satisfaccion X
servicio que ofrece el proceso de 4010-30-4-4
Seleccion de Estudiantes Bienestar institucional. 4010-30-4-5
al Programa de Apoyo
Estudiantil para
Oportunidades Laborales
Asignacion de Prestamos
Estudiantiles
Desarrollar las
Actividades del Programa
de Apoyo
Socioeconomico Plan
Padrino
Desarrollar las Se utiliza para diligenciar los
Actividades del Programa Formato de Constancia de estamentos beneficiados con el Formato de Constancia de Recibido de
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional | de Apoyo a la Expresién N.A FGBI-050 Recibido de Auxilios auxilio economico, el valor del Papel N.A 4010-30-3 N.A I~ - X
i 5 N o Auxilios Economicos
Artistico, Cultural y Economicos mismo, la actividad, fechas, etcy
Debortiva constatar el recibido de estos
4010-30 | Divisién de Bienestar Institucional | ACt@ C[)"r';‘;;‘irrz)'s" de N.A FGBI-052 Registro de actas Se utiliza para seleccionar muestra Papel N.A 4010-30-3 N.A N/A X
Desarrollar las
. . . Actividades del Programa . . Formato listado de estudiantes 4010-110-3-2 . "
I la E
4010-130 | UMidad de la Gestion de la Equidad de Apoyo PGBI-011 FGBLOsg | Registro de Preseleccionados | o o1eccionados en el programa Papel N.A 4010-110-3 | 4010-110-3-3 | Registro de Preseleccionados Plan X
Social . ‘ Plan Padrino - Padrino
Socioeconomico Plan plan padrino 4010-110-3-4
Padrino
Desarrollar las
. L. . Actividades del Programa Solicitud de Retiro, Formato para solicitar retiro - . .
I la E ! !
4010-110 | Unidad de la Gestidn de la Equidad de Apoyo PGBI-011 FGBI-060 | Aplazamiento o Reintegroal |  aplazamiento o reintegro al Papel N.A 4010-1103 | 4010-110-35 | Solicitud de Retiro, Aplazamiento o X
Social . 9 h h Reintegro al Programa Plan Padrino
Socioeconomico Plan Programa Plan Padrino programa Plan Padrino.
Padrino
Desarrollar las
. L. . Actividades del Programa Registro Semestral de Formato Listado total de . .
I la E
4010-110 | Unidad de la Gestién de la Equidad de Apoyo PGBI-011 FGBI-061 Estudiantes Adscritos al | estudiantes Adscritos al programa Papel N.A 4010-1103 | 4010-110-3-1 | Registro Semestral de Estudiantes X
Social . ? N N Adscritos al Programa Plan Padrino
Socioeconomico Plan Programa Plan Padrino Plan Padrino.
Padrino
Desarrollar las N i
- Formato Utilizado para listar y
. L. . Actividades del Programa . " X " 4010-110-3-2 . - .
I la E
4010-110 Unidad de la Gestion de la Equidad de Apoyo PGBI-011 FGBI-062 Registro de Estudiantes publicar los estudiantes Papel NA 4010-110-3 | 4010-110-3-3 | Registro de Estudiantes Seleccionados «
Social . ? Seleccionados Plan Padrino seleccionados al programa Plan Plan Padrino
Socioeconomico Plan N 4010-110-3-4
N Padrino
Padrino
Desarrollar las Formato tipo acta donde el :gigﬂg:;;
. . . Actividades del Programa . estudiante se compromete
Unidad de la Gestion de la Equidad -110-7-
4010-110 ! Soclial qul de Apoyo PGBI-011 FGBI-063 Acta de Coargfi:;mlso Plan voluntariamente a cumplir y Papel N.A 4010-110-7 23}333_;‘3 Acta de Compromiso Plan padrino X
Socioeconomico Plan P conocer el Reglamento actual de
Padrino Plan Padrino 4010-1107-5
4010-110-7-6

Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio http.//www.unicordoba.edu.co/index.php/documentos-sigec/documentos-calidad asegiirese que €sta es la version vigente
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Tipo Documental

Tipo de Informacién

Clasificacion Documental

Estado y Custodia de Informaciéon

o L Nombre del Cédigo del Cédigo del
Codigo Proceso /Dep ocedimi ocedimi BT
o o Nombre del Registro Definicion E |Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcién Eliminada | Conservada | Seleccionada
Desarrollar las
. . . Actividades del Programa Formato de recibido del subsidio -
300-110 | Unidad dela Gestion de la Equidad de Apoyo PGBI-011 FGBI-065 Control de entrega de de transporte por parte del Papel NA 4010-110-4 | 4010-110-4- | Control de entrega de Subsidio de X
Social . " Subsidio de Transporte - N Transporte
Socioeconomico Plan estudiante beneficiado.
Padrino
Formato utilizado para registrar los
Desarrollar las - .
L pasajes y la cantidad de
Unidad de la Gestién de la Equidad | ACtividades del Programa Informe del Estado del | estudiantes beneficiados por cada Informe del Estado del Subsidio de
4010-110 ; de Apoyo PGBI-011 FGBI-066 - Ny Papel N.A 4010-110-4 | 4010-110-4-2 X
Social . 4 Subsidio de Transporte ruta perteneciente al Programa de Transporte
Socioeconomico Plan .
N Plan Padrino por cada semestre
Padrino .
Académico
Desarrollar las
Actividades del Programa
de Apoyo Formato donde se relacionan todos
4010-110 Unidad de la Gestlpn de la Equidad Socmeconomlco Plan PGBI-011 FGBL-067 Relacn_)n_ de Beneﬁmac“.bs los estudlgntes con el beneficio de Papel NA 4010-110-4 | 4010-110-4-3 Relacién de Beneﬁqac_ios Subsidio de X
Social Padrino Subsidio de Fotocopia fotocopias del programa Plan Fotocopia
Padrino.
Concesion de Estimulos
a Fetidiantes
Desarrollar las Formato utilizado para determinar
. . . Actividades del Programa - el estado de entrega del beneficio . . -
I ti la E
4010-130 | UMidad de la Gestion de la Equidad de Apoyo PGBI-011 FGBL-0Gg | Control de entrega Subsidio | g0 ¢ copias a estudiantes Papel N.A 4010-110-4 | 4010-110-4-3 | Relacion de Beneficiados Subsidio de X
Social : ’ de Fotocopia . Fotocopia
Socioeconomico Plan pertenecientes al programa Plan
Padrino Padrino
Seleccion, Ingreso y
Seguimiento de
Estudiantes a Casas i i
) o Los estudiantes que aspiren a los
Universitarias s .
servicios que ofrece el rea de
Seleccién de Estudiantes Formulario de Inscripcion a Promocion Social (Casa Formulario de Inscripcion a Servicios de
4010-30 Divisién de Bienestar Institucional PGBI-006 FGBI-069 - rp : Universitaria, Préstamo para Papel N.A 4010-30-4 4010-30-4-2 P! N X
al Programa de Apoyo Servicios de Promocion Social . Ny Promocién Social
N matricula, Oportunidad Laboral)
Estudiantil para A < <
) deben inscribirse a través de éste
Oportunidades Laborales L
formato para acceder al servicio.
Asignacion de Prestamos
Estudiantiles
Seleccion, Ingreso y
Seguimiento de
Estudiantes a Casas
Universitarias Formato donde se registra la
I I i6 la Equi . "
300-110 Unidad de la Gestl_on de la Equidad PGBI-006 FGBI-070 Constancia de visitas ) |.nformac_|on levantada en Ia_s Papel NA 300-110-7 p-38DO-110-7-48 Constancia de visitas M
Social Desarrollar las visitas realizadas para determinar
Actividades del Programa acciones futuras
de Apoyo
Socioeconomico Plan
Padrinn
Procedimiento de 4030-20-1-1
Adquisicion de Bienes y/o 4030-20-1-2
Servicios de Menor 4030-20-1-3
Cuantia PGCA-011 PGCA! Formato acta de recibo a 4030-20-1-4
4030-20 Division de Contratacion FGCA-002 Acta de Recibo a Satisfaccién | satisfaccion de bienes o servicios Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Acta de Recibo a Satisfaccién X
L 012 .
Procedimiento de prestados a la Universidad 4030-20-1-6
Adquisicion de Bienes y/o 4030-20-1-7
Servicios de Mayor 4030-20-1-8
Cuantia 4030-20-1-9
4030-20-1-1
4030-20-1-2
Procedimiento de 4030-20-1-3
Adquisicién de Bienes y/o Anélisis de Necesidad Anédlisis de Necesidad 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacion quisicio Y PGCA-012 FGCA-006 3 Y 3 Y Papel N.A 4030-20-1 | 4030-20-1-5 | Analisis de Necesidad y Oportunidad x
Servicios de Mayor Oportunidad Oportunidad 4030-20-1-6
Cuantia 4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9

Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio http.//www.unicordoba.edu.co/index.php/documentos-sigec/documentos-calidad asegiirese que €sta es la version vigente
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Tipo Documental

Tipo de Informacién

Clasificacion Documental

Estado y Custodia de Informaciéon

e - Nombre del Cédigo del Cédigo del
Codigo Proceso /Dep L °
Froc Froc Folmato) Nombre del Registro Definicion E |Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcién Eliminada | Conservada | Seleccionada
4030-20-1-1
4030-20-1-2
Procedimiento de Formato utilizado para definir los 2333%313
4030-20 Division de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o|  peep g1 FGCA-008 Terminos de Referencia |  'c/Minos de referencias de los Papel N.A 4030-20-1 | 4030-20-1-5 Terminos de Referencia X
Servicios del Mayor contratos propuestos por la 4030-20-1-6
Cuantia Universidad 4030-20-1-7
4030-20-1-8
Formato ilar los datos 40302012
. - . . para recopi L .
4030-20 Division de Contratacion Procedimiento Gestion de PGCA-008 FGCA-010 Inscripcién y Actualizacion de de los proveedores y mantenerlos Papel N.A N.A N.A Inscripcion y Actualizacion de X
Proveedores Proveedores N Proveedores
actualizados
Procedimiento de 4030-20-1-1
Adquisicion de Bienes y/o 4030-20-1-2
Servicios de Menor 4030-20-1-3
o y Cuantia Evaluacién de Producto No Formato utilizado para evaluar los 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacion PGCA-011 FGCA-011 productos o servicio que no Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Evaluacion de Producto No Conforme X
L Conforme ;
Procedimiento de cumplen con la conformidad. 4030-20-1-6
Adquisicion de Bienes y/o 4030-20-1-7
Servicios de Mayor 4030-20-1-8
Cuantia 4030-20-1-9
Formato para medir el nivel de
I " Encuesta de Satisfaccion del satisfaccién de los usuarios que
4030-20 Division de Contratacion N.A N.A FGCA-012 Cliente acceden a los servicios que presta Papel N.A 4030-20-1 p-1-58D0-20-1-6] Encuesta de Satisfaccion del Cliente X
el Proceso de Gestion de
Adauisicién v Contratacién
Procedimiento de
Adquisicion de Bienes y/o
Servicios de Menor
Cuantia Formato utilizado para solicitar un
4030-20 Divisién de Contratacion PGCA-011 FGCA-015 Cambio de Producto cambio de un producto en un Papel N.A 500-20-1 [0-1-5500-20-1-6] Cambio de Producto X
Procedimiento de contrato
Adquisicion de Bienes y/o
Servicios de Mayor
Cuantia
o . Procedimiento Plan de Formato utilizado para detallar los
4030-20 Divisién de Contratacion Compras PGCA-013 FGCA-016 Plan de Compras bienes para sus compras, Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-10 Plan de Compras X
requeridos por las dependencias.
Procedimiento de 4030-20-1-1
Adquisicion de Bienes y/o 4030-20-1-2
SeI’ViCéOUZiZaMEHOI' Devolucion de Solicitudes de Formato donde se registra los :g;g%gﬁ
4030-20 Divisién de Contratacion PGCA-OIL PGCA| k6020 Adquisicion de Bienes detalles de las devoluciones de Papel NA 4030-20-1 | 4030-20-1-5 |Pevolucion de Solicitudes de Adquisicion X
- 012 . solicitudes de adquisicion de de Bienes Servicios
Procedimiento de Servicios bienes y servicios 4030-20-1-6
Adquisicion de Bienes y/o ) 4030-20-1-7
Servicios de Mayor 4030-20-1-8
Cuantia 4030-20-1-9
Procedimiento de
Adquisicion de Bienes y/o
Servicios de Menor
. ) Cuantia PGCA-011 PGCA! Formato acta de inicio de contrato,
4030-20 Divisién de Contratacion 012 FGCA-023 Acta de Iniciacién de Contrato se registran los detalles del Papel N.A 4030-20-1 500-20-1-1 Acta de Iniciacion de Contrato X
Procedimiento de contrato a iniciar.
Adquisicion de Bienes y/o
Servicios de Mayor
Cuantia
Formato donde se califica al
4030-20 Division de Contratacion Pracedimiento Gestion de PGCA-008 FGCA-024 Certificado de Proveedores proy ee"f’f Y te”'e.”d" en cuenta la Papel N.A N.A N.A Certificado de Proveedores X
Proveedores calificacion obtenida se procede a
calificarlo.
g i Procedimiento Gestion de Formato Eval_uacién de Formato donde se evalia a los Formato Evaluacién de Proveedores
4030-20 Divisién de Contratacion PGCA-008 FGCA-025 Proveedores (Bienes y obra | proveedores de bienes o de obras, Papel N.A N.A N.A . - X
Proveedores P o (Bienes y obra publica)
publica) en lo referente a su desempefio
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Tipo Documental

Tipo de Informacién

Clasificacion Documental

Estado y Custodia de Informaciéon

e - Nombre del Cédigo del Cédigo del
Codigo Proceso /Dep ocedimi ocedimi BT
o o Nombre del Registro Definicion E |Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcién Eliminada | Conservada | Seleccionada
4030-20 Divisién de Contratacion Procedimiento Gestion de PGCA-008 FGCA-026 Formato Eva[u acion de Formato. para e"a'”a_r,a los Papel N.A N.A N.A Formato Evaluacién de Contratistas X
Proveedores Contratistas contratistas de servicios.
Procedimiento de
Adquisicion de Bienes y/o
Servicios de Menor
Cuantia Formato de Intencién de | Formato para definir la afiliacion al " o
4030-20 Division de Contratacion PGCA-011 PGCA FGCA-027 Afiliacion o No Afiliacion a Sistema General de Riesgos Papel N.A N.A N.A Formato de Ir_1te_nlC|0n d_e Afiliacién o No X
- 012 . N Afiliacion a Riesgos
Procedimiento de Riesgos Profesionales
Adquisicion de Bienes y/o
Servicios de Mayor
(‘l_l:ar_\h’;:
Ad E;?;Z:'rg:;:nii /o Formato utilizado para detallar los
4030-20 Division de Contratacién qServicios de Ma ory PGCA-012 FGCA-029 Informe Ejecutivo informes ejecutivos de los Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 Informe Ejecutivo X
- May! contratos de interventoria
Cuantia
Ad Si;?;%:lrgleeg'i[gndees /o Plan de Inversion Mens del Formato utilizado para detallar el
4030-20 Division de Contratacién quisicio V! PGCA-012 FGCA-031 . plan de inversion a realizar con el Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 Plan de Inversion Mens del Anticipo X
Servicios de Mayor Anticipo .
B anticipo aprobado.
Cuantia
Ad S;?;Z:T:g?gnd:s Jo Formato utilizado para dar entrega
4030-20 Division de Contratacién quisicio Y PGCA-012 FGCA-032 Acta Recibo Parcial de Obra de los avances realizados en la Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 Acta Recibo Parcial de Obra X
Servicios de Mayor
, obra, de forma detallada.
Cuantia
4030-20-1-T
4030-20-1-2
Procedimiento de Formato acta donde se deja 3828%81:‘31
4030-20 Division de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o| - ey g1y FGCA-033 Acta de Suspension del | constancia sobre la suspension de Papel N.A 4030-20-1 | 4030-20-1-5 Acta de Suspension del Contrato X
Servicios de Mayor Contrato un contrato y se detalla el estado 4030-20-1-6
Cuantia en que se entrega. 4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
4030-20-1-2
Procedimiento de 4030-20-1-3
- - Adquisicion de Bienes y/o Formato acta utilizado para dar 4030-20-1-4
4030-20 Division de Contratacion - PGCA-012 FGCA-034 Acta de Reinicio de Contrato - Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Acta de Reinicio de Contrato X
Servicios de Mayor reinicio y detallar el contrato 4030-20-1-6
Cuantia 4030-20-1-7
4030-20-1-8
— 4030-20-1-9
Ad :igoi;%:lrg:g?gnies /o Acta Modificatoria de Items, | Formato utilizado para detallar las Acta Modificatoria de Ttems, Ttems
4030-20 Division de Contratacion quisicio Y PGCA-012 FGCA-035 Items Nuevos y Acuerdos de | modificaciones a realizar en los Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 v X
Servicios de Mayor . Nuevos y Acuerdos de Precios
. Precios contratos.
Cuantia
Ad :i;?;%ilrglee;gndei /o Comparacién de Precios Formato utilizado para detaliar la Comparacion de Precios Unitarios de
4030-20 Divisién de Contratacién quisicio ¥ PGCA-012 FGCA-036 Unitarios de Items No comparacion de los precios de Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 P ° X
Servicios de Mayor N . . Items No Previstos
A Previstos items no previstos.
Cuantia
Procedimiento de Forn_ﬁato acta para dejar
o i Adquisicion de Bienes y/o Acta de Mayores y Menores | constancia de mayores y menores Acta de Mayores y Menores Cantidades
4030-20 Division de Contratacion L PGCA-012 FGCA-037 Cantidades de Items No | cantidades e items no previstos| de Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-1 - X
Servicios de Mayor N . , de Items No Previstos
, Previstos las actividades segun las
Cuantia -
condiciones que se detallan
3030-20-1-1
4030-20-1-2
Procedimiento de 4030-20-1-3
e . - . Formato usado para solicitar a la 4030-20-1-4 - .
4030-20 Division de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o| - pgep g1 FGCa-03g | Acta de Solicitud de Adiciony |~y o iad de Cordoba fa Papel NA 4030201 | 4030-20-1-5 | Acta de Solicitud de Adicidny o X
Servicios de Mayor o Prorroga " ” Prorroga
Cuantia modificacién a los contrato. 4030-20-1-6
4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
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Tipo de Informacién

Clasificacion Documental

Estado y Custodia de Informaciéon

e - Nombre del Cédigo del Cédigo del
Codigo Proceso /Dep ocedimi ocedimi BT
o o Nombre del Registro Definicion E |Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcién Eliminada | Conservada | Seleccionada
Procedimiento de Formato acta para detallar las
4030-20 Divisién de Contratacion Adguisicion de Bienes y/o| by 1) FGCa039 | Acta Modificatoria de Costos | yeaciones a los costos de las Papel N.A 4030-20-1 | 4030-20-1-7 | At Modificatoria de Costos de X
Servicios de Mayor de Interventoria . B Interventoria
A interventorias.
Cuantia
Procedimiento de Formato acta para hacer entrega
4030-20 Divisién de Contratacién Adquisicion de Bienes y/o| o 615 FGCA-040 Ad@ de Entrega y Redbo | * .\ e oara recibirla por Papel N.A 4030201 | 4030-20-1-1 |Acta de Entregay Recibo Final de Obras X
Servicios de Mayor Final de Obras (ver.1) - (ver.1)
P parte de la Universidad
Cuantia
Procedimiento de Formato utilizado para detallar los
4030-20 Divisién de Contratacién Adguisicion de Bienes y/o| by 1) FGca0qr | Controldela Programacion | o oc en fos contratos con Papel N.A 4030-20-1 | 4030-20-1-1 |Control dela Programacién del Contrato X
Servicios de Mayor del Contrato (ver.1) I (ver.1)
P relacion al total.
Cuantia
Procedimiento de Formato acta de comité técnico de
4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o| - peep g1 FGCA-042 Acta de Comité Técnico | CONtrato donde se analizan y s Papel NA 4030-20-1 | 4030-20-1-1 Acta de Comité Técnico X
Servicios de Mayor toman medidas sobre las
Cuantia actividades a seauir.
Procedimiento de : .
L N Acta de Entrega y Recibo | Formato utilizado para entregar los . N
4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o| - peep g1 FGCA-043 Final de Contrato de resultados de los contratos por Papel NA 4030-20-1 | 4030-20-1-7 | Actade Entregay Recibo Final de X
Servicios de Mayor N N Contrato de Interventoria
A Interventoria parte del interventor.
Cuantia
Procedimiento de
Adquisicion de Bienes y/o Formato acta para proceder a la 4030-20-1-1
Servicios de Menor Ormato acta para procect 4030-20-1-2
Cuantia o I|qu|§a§|on de contratos dandole 4030-20-1-3
4030-20 Division de Contratacion POCADLL PECA|  £qen.044 Acta de Liquidacion de | cumplimiento a lo sustentado en el Papel NA 4030-20-1 | 4030-20-1-4 |  Acta de Liquidacion de Contrato x
. 012 Contrato estatuto de contratacion de la
Procedimiento de - . 4030-20-1-6
L " Universidad y al articulo 60 de la
Adquisicién de Bienes y/o Ley 80 de 1993 4030-20-1-8
Servicios de Mayor Y ' 4030-20-1-9
Cuantia
Procedimiento de Formato utilizado para detallar los
4030-20 Divisién de Contratacion Aqu|5|§|9n de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-045 Andlisis de I?recms Unitarios precios no previstos en los Papel NA 4030-20-1 4030-20-1-1 Andlisis de Fl'reaos Unitarios No M
Servicios de Mayor No Previstos (ver.1) X Previstos (ver.1)
. respectivos contratos.
Cuantia
Procedimiento de Formato acta utilizado para la
4030-20 Divisién de Contratacién Adquisicion de Bienes y/o| - peep gy FGca-046 | A3 de Redboy Aprobacion | o onci6n y aprobacion de los Papel N.A 4030-20-1 | 4030-20-1-1 |ACta de Recibo y Aprobacion de Disefios X
Servicios de Mayor de Disefios (Vesién 1) disefios (Vesién 1)
Cuantia .
Procedimiento de Acta de Liquidacion de
4030-20 Divisién de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o| - peep gy FGCA-047 | Contrato de Interventoria | OrMato acta utiizado para liquidar Papel NA 4030-20-1 | 4030-20-1-7 | Actade Liquidacion de Contrato de X
Servicios de Mayor (Version 1) los contratos de interventoria. Interventoria (Version 1)
Cuantia
Procedimiento de 4030-20-1-1
Adquisicion de Bienes y/o 4030-20-1-2
Servicios de Menor 4030-20-1-3
Cuantia - Formato usado para hacer 4030-20-1-4 -
4030-20 Divisién de Contratacion PGCAOLL PGCA|  pgep gqg | Seguimiento Estado General | oo iiiento al cumplimiento de los Papel NA 4030-20-1 | 4030-20-1-5 | Seguimiento Estado General de los X
- 012 de los Contratos - - Contratos
Procedimiento de plazos y las actividades a realizar 4030-20-1-6
Adquisicion de Bienes y/o 4030-20-1-7
Servicios de Mayor 4030-20-1-8
Cuantia 4030-20-1-9
Procedimiento de Formato lista de chequeo donde se
4030-20 Divisién de Contratacion Adqwsmpn de Bienes y/o PGCA-012 FGCA-049 Lista de Chequeo Ir)forme de | relacionan los mformes‘ que‘se Papel NA 4030-20-1 4030-20-1-1 Lista de Chequeo Ir]forme de M
Servicios de Mayor Interventoria deben presentar a la Universidad Interventoria
Cuantia por parte del interventor.
Procedimiento de 4030-20-1-1
Adquisicion de Bienes y/o 4030-20-1-2
Servicios de Menor 4030-20-1-3
Cuantia PGCA-011 PGCA! Formato utilizado para invitar a 4030-20-1-4
4030-20 Division de Contratacion 012 FGCA-050 Invitacion a Cotizar cotizar a contratistas que cumplan Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Invitacion a Cotizar X
Procedimiento de con los términos 4030-20-1-6
Adquisicién de Bienes y/o 4030-20-1-7
Servicios de Mayor 4030-20-1-8
Cuantia 4030-20-1-9

Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio http.//www.unicordoba.edu.co/index.php/documentos-sigec/documentos-calidad asegiirese que €sta es la version vigente
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4030-20-1-1
4030-20-1-2
Procedimiento de Formato acta para dar inicio al 4030-20-1-3
Adquisicion de Bienes y/o proceso de seleccion de las 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacion qServicios de Ma ory PGCA-012 FGCA-051 Acta de Apertura mejores propuestas entregadas Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Acta de Apertura X
Cuantia Y por los proponentes segun 4030-20-1-6
invitacion publica. 4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
4030-20-1-2
Procedimiento de Formato acta para dar inicio y abrir 2333%313
4030-20 Division de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o| e 61y FGCA-052 | Acta de junta de Contratacion | 125 ProPuesta de los proveedores y Papel N.A 4030-20-1 | 4030-20-1-5 Acta de junta de Contratacién X
Servicios de Mayor escoger la propuesta y/o 4030-20-1-6
Cuantia proveedor para contratar. 4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
Procedimiento de 4030-20-1-1
Adquisicion de Bienes y/o 4030-20-1-2
Servicios de Menor 4030-20-1-3
P Formato para detallar y controlar
Cuantia PGCA-011 PGCA{ Control y Aprobacion de las garantias propuestas por el 4030-20-1-4
4030-20 Division de Contratacién FGCA-053 ¥ Apro! garantias propuestas p Papel N.A 4030-20-1 | 4030-20-1-5 | Control y Aprobacion de Garantias X
. 012 Garantias contratista para cumplir con el
Procedimiento de objeto del contrato 4030-20-1-6
Adquisicion de Bienes y/o ) ) 4030-20-1-7
Servicios de Mayor 4030-20-1-8
Cuantia 4030-20-1-9
4030-20-1-1
4030-20-1-2
Procedimiento de 4030-20-1-3
Adquisicién de Bienes y/o Formato utilizado para detallar la 4030-20-1-4
4030-20 Division de Contratacion quisicio Y PGCA-012 FGCA-055 Control de Equipos utilizacion de los equipos en los Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-5 Control de Equipos X
Servicios de Mayor
Cuantia contratos 4030-20-1-6
4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
Procedimiento de
Adquisicion de Bienes y/o
Servicios de Menor
Cuantia . | Acta de Liquidacién de Formato acta donde se liquidan los I,
4030-20 Division de Contratacion PGCA-011 PGCA FGCA-056 Contratos de Prestacion de contratos de prestacion de Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-3 Acta de quwd.alaon de Cc_Jn.tratos de X
L 012 . - Prestacion de Servicios
Procedimiento de Servicios servicios
Adquisicion de Bienes y/o
Servicios de Mayor
Cuantia
4030-20-1-1
4030-20-1-2
Procedimiento de Formato utilizado por el 4030-20-1-3
Adquisicion de Bienes y/o Informe de Interventoria y o Interventor y/o Supervisor en el 4030-20-1-4 Informe de Interventoria y o
403020 Divisién de Contratacién quisicio v PGCA-012 FGCA-058 e Y| cual se diligencia la informacién Papel N.A 500-20-1 | 4030-20-1-5 orve Y X
Servicios de Mayor Supervision 3 Supervision
Cuantia relacionada al control sobre las 4030-20-1-6
Obligaciones del Contratista. 4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
4030-20-1-1
4030-20-1-2
Procedimiento de Formato utilizado por la Comisién 4030-20-1-3
Adquisicion de Bienes y/o de Compras para constatar que el 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacion a . V! PGCA-012 FGCA-060 Verificacion de Precios valor de los precios pagados por la Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-5 Verificacion de Precios X
Servicios de Mayor - K
Cuantia Universidad corresponde al Listado 4030-20-1-6
de precios de mercado. 4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9

Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio http.//www.unicordoba.edu.co/index.php/documentos-sigec/documentos-calidad asegiirese que €sta es la version vigente
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Procedimiento de 4030-20-1-1
Adquisicion de Bienes y/o 4030-20-1-2
Servicios de Menor Formato en el cual el Interventor y 4030-20-1-3
Cuantia N el Contratista dan por terminado el 4030-20-1-4
4030-20 Division de Contratacion PGCA-011 PGCA FGCA-061 Acta de Terminacion del contrato, utilizado unicamente Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-5 Acta de Terminacion del Contrato X
. 012 Contrato .
Procedimiento de para dar por terminado contratos 4030-20-1-6
Adquisicion de Bienes y/o de tracto sucesivo 4030-20-1-7
Servicios de Mayor 4030-20-1-8
Cuantia 4030-20-1-9
Procedimiento de Formato en el cual se registra la
A i Adquisicion de Bienes y/o Constancia de entrega de entrega de los documentos soporte Constancia de entrega de documentos
4030-20 Division de Contratacién s PGCA-012 FGCA-062 requeridos por el Interventor por Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-1 X
Servicios de Mayor documentos al Interventor . . al Interventor
, parte del Supervisor para ejercer la
Cuantia -
Interventoria
Procedimiento de 4030-20-1-1
Adquisicion de Bienes y/o 4030-20-1-2
Servicios de Menor " 4030-20-1-3
B Formato utilizado para llevar un
Cuantia PGCA-011 PGCA orden contractual de la 4030-20-1-4
4030-20 Divisién de Contratacion FGCA-063 Lista de Chequeo " N Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-5 Lista de Chequeo X
o 012 documentacion relacionada a la
Procedimiento de contratacion 4030-20-1-6
Adquisicion de Bienes y/o 4030-20-1-7
Servicios de Mayor 4030-20-1-8
Cuantia 4030-20-1-Q
4030-20-1-1
En este formato se establecen las 4030-20-1-2
. condiciones como por ejemplo: 4030-20-1-3
Procedimiento de 2 ;
o . Adquisicién de Bienes y/o duracion, valor, objeto, 4030-20-1-4
4030-20 Division de Contratacion .- PGCA-012 FGCA-064 Formato Orden Contractual | obligaciones d ela Universidad y Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-5 Formato Orden Contractual X
Servicios de Menor y
Cuantia Contratista y demag clausulas 4030-20-1-6
vitales de la adquisicion de bienes 4030-20-1-7
o servicios de menor cuantia 4030-20-1-8
B
En estle.formato se estab!ecen las 4030-20-1-2
condiciones como por ejemplo:
L i N 4030-20-1-3
Procedimiento de duracién, valor, objeto, 4030-20-1-4
4030-20 Division de Contratacion Adquisicion de Bienes y/o| - ey g1y FGCA-065 Formato de Contrato obligaciones de la Universidad y Papel N.A 500-20-1 | 4030-20-1-5 Formato de Contrato X
Servicios de Mayor del Contratista y demas clausulas 4030-20-1-6
Cuantia vitales de la adquisicién o
contratacién de bienes o servicios 4030-20-1-7
de ma i 4030-20-1-8
yor cuantia 4030-20-1-9
Procedimiento de 4030-20-1-1
Adquisicion de Bienes y/o 4030-20-1-2
Servicios de Menor s 4030-20-1-3
P En este se estables las condiciones
Cuantia PGCA-011 PGCA Formato actadas en las Adiciones 4030-20-1-4 | bt Adicién/Prorroga/Modificatorio
4030-20 Divisién de Contratacion FGCA-068 Adicién/Prorroga/Modificatorio P - N 4 Papel N.A 500-20-1 4030-20-1-5 9 X
L 012 prérrogas y modificatorios de los de Contrato
Procedimiento de de Contrato contratos previamente celebrados 4030-20-1-6
Adquisicion de Bienes y/o P 4030-20-1-7
Servicios de Mayor 4030-20-1-8
Cuantia 4030-20-1-9
Procedimiento de 4030-20-1-1
Adquisicion de Bienes y/o En este formato se estableceras 4030-20-1-2
Servicios de Menor s 4030-20-1-3
Cuantia Formato las condiciones pactadas de las 4030-20-1-4
4030-20 Division de Contratacion PGCA-011 PGCAY  reea 069 | Adicion/Prorroga/Modificatorio adiciones, prorrogas o Papel N.A 500-20-1 | 4030-20-1-5 | Formato Adicion/Prorroga/Modificatorio x
o 012 modificatorios de las ordenes de Orden Contractual
Procedimiento de de Orden Contractual X 4030-20-1-6
o ] contractuales anteriormente
Adquisicion de Bienes y/o celebradas 4030-20-1-7
Servicios de Mayor 4030-20-1-8
Cuantia 4030-20-1-9

Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio http.//www.unicordoba.edu.co/index.php/documentos-sigec/documentos-calidad asegiirese que €sta es la version vigente
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4030-20-1-1
4030-20-1-2
Procedimiento de 4030-20-1-3
Adquisicion de Bienes y/o Formato Orden de Servicio / | £ 5t formato se establecen las 4030-20-1-4
4030-20 Division de Contratacion quisicio V! PGCA-012 FGCA-070 " condiciones de la adquisicion de | x Papel N.A 4030-20-1 4030-20-1-5 Formato Orden de Servicio / Bienes X
Servicios de Menor Bienes . .
Cuantia bienes o servicios 4030-20-1-6
4030-20-1-7
4030-20-1-8
4030-20-1-9
En este formato se listan los
4030-20 Divisién de Contratacion Procedimiento Gestion de PGCA-008 FGCA-071 Formato Listado Maestro de | proveedores inscrito con sus datos M Papel NA NA NA Formato Listado Maestro de X
Proveedores Proveedores mas relevantes a manera de Proveedores
consulta para lo pertinente
En este formato se puede
diligenciar si los proveedores con
los documentos que anexan a |
4030-20 Divisién de Contratacién Procedimiento Gestién de PGCA-008 FGCA-072 Formato Lista de Chequeo a t_rarqlte d einscripcion y X Papel NA NA NA Formato Lista de Chequeo a o
Proveedores Proveedores actualizacion cumplen o no con los Proveedores
requisitos para ser seleccionados
para un determinado proceso
contractual
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-010 Informe Devolucién del IVA Informe Devolucién del IVA X Papel N.A 404-10-1 500-10-1-4 Informe Devolucion del IVA X
Procedimiento de
Conciliacién de
4040-10 Division de Asuntos Financieros Obligaciones Financieras N.A FGFI-014 Comprobante de Ajuste Comprobante de Ajuste X Papel N.A 404-10-2 N.A Comprobante de Ajuste X
Procedimiento de
Conciliacién Bancaria
4040-10 Division de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-016 Factura de Venta Factura de Venta X Papel N.A 404-10-2 N.A Factura de Venta X
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-017 Formato de Necesidades Formato de Necesidades X Papel N.A 404-10-2 N.A Factura de Venta
Procedimiento de Ingreso
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros por Caja, Donaciones y N.A FGFI-022 Recibo Provisional de Caja Recibo Provisional de Caja X Papel N.A 404-10-2 N.A Factura de Venta X
Reintegros
4040-10 Division de Asuntos Financieros Pro.c.ed!r’mento de_ N.A FGFI-023 Conciliacion Bancaria Conciliacion Bancaria X Papel N.A 404-10-2 N.A Conciliacion Bancaria X
Conciliacién Bancaria
4040-10 | Division de Asuntos Financieros :m:g‘g:\'i’:"cgi N.A FGFI-027  |Solicitud de Anulacién de CDP|  Solicitud de Anulacion de COP | x Papel N.A N.A N.A Solicitud de Anulacién de CDP X
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros Pro.c.ed!r’mento de_ N.A FGFI-033 Ingreso de CO!1CI|IaCIOn Ingreso de Conciliacion Bancaria | x Papel N.A 404-10-2 N.A Ingreso de Conciliacion Bancaria X
Conciliacién Bancaria Bancaria
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros NA NA FGFI-035 Planllla'dle Legalizacién de PIanlIIal dg Legalizacién de X Papel NA 404-10-2 NA Planilla de Legalizacion de Anticipo y X
Anticipo v Avances Anticipo v Avances Avances
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-036 Forma(t:?]ed:ulz:g:eo de Formato de Arqueo de Chequeras | x Papel N.A N.A N.A Formato de Arqueo de Chequeras X
4040-10 Division de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-037 Formato de Pagaré Formato de Pagaré X Papel N.A N.A N.A Formato de Pagaré X
Formato carta de ! . .
4040-10 | Division de Asuntos Financieros NA NA FGFL041 | Instrucciones (Articulo 622 C, | ForMato carta de Instrucciones |, Papel NA NA NA Formato carta de Instrucciones (Articulo X
o) (Articulo 622 C. Co.) 622 C. Co.)
s . : Hoja de Ruta Procedimiento Hoja de Ruta Procedimiento Hoja de Ruta Procedimiento Solicitud de
- Di de Asuntos Fi . . - . . .
4040-10 ivision de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-042 Solicitud de CDP Solicitud de CDP X Papel N.A N.A N.A coP X
4040-10 Division de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-018 Informes Resumen accion X Papel N.A N.A N.A Informes X
4040-10 Division de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-019 Convenios Marco X Papel N.A N.A N.A Convenios X
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-020 Estatuto financiero Norma para el manejo financiero | x Papel N.A N.A N.A Estatutos financieros X
4040-10 Division de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-021 atencion al ciudadano informes a seguimientos X Papel N.A N.A N.A Atencion al ciudadano X
Procedimiento de Baja de
Bienes en Casos Fortuitos
4044-10-40 Seccién de Almacén - ) NA FGFI-043 Comlprobante de egres:o de | Comprobante de egresp de Bienes X Papel NA 4044-10-40-2 | 4044-10-40-2-2 Comprobante de egresp de Bienes x
Procedimiento de Baja de Bienes dados de Baja dados de Baja dados de Baja
Bienes para Actualizacion
del Inventario

Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio http.//www.unicordoba.edu.co/index.php/documentos-sigec/documentos-calidad asegiirese que €sta es la version vigente
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Documento en donde quedan
Procedimiento de Baia de Acta de inspeccidn ocular por | descrito lo observado mediante la Acta de inspeccién ocular por pérdida
4044-10-40 Seccién de Almacén r 1a NA FGFI-044 pérdida, hurto a dafio inspeccién realizada en el lugar Papel NA 4044-10-40-3 | 4044-10-40-3-3 peccion por perdida, X
Bienes en Casos Fortuitos - § L. L hurto a dafio accidental de un bien
accidental de un bien donde ocurrié la pérdida, hurto o
dafio accidental de los bienes.
Procedimiento de Baia de Formato de reporte por hurto, | Formato donde queda registrado el Formato de reporte por hurto, perdida o
4044-10-40 Seccion de Almacén r ja N.A FGFI-045 | perdida o dafio accidental de | hurto, pérdida o dafio accidental Papel N.A 4044-10-40-3 | 4044-10-40-3-3 de repor'e p " P X
Bienes en Casos Fortuitos . ’ dafio accidental de un bien
un bien de un bien
Con esta acta se reciben los bienes
Procedimiento de Baja de . . que seran dados de baja y se . )
4044-10-40 Seccion de Almacén Bienes para Actualizacion N.A FGFI-046 Acta dg ba].a’ de bienes para especifica el destino que tendran Papel N.A 4044-10-40-3 | 4044-10-40-3-3 Acta de_ ba]'a’ de bienes para X
. determinacion de su destino N N N L 2 determinacion de su destino
del Inventario dichos bienes (La disposicion que
se les daré)
Procedimiento de Baja de Formato de solicitud de En este formato se relacionan los Formato de solicitud de descarga de
4044-10-40 Seccion de Almacén Bienes para Actualizacion N.A FGFI-047 3 bienes que se daran de baja y con Papel N.A 4044-10-40-3 | 4044-10-40-3-3 8 9 X
) descarga de bienes . N L bienes
del Inventario €l se realiza la solicitud.
4044-10-40 Seccion de Almacén Manuales N.A N.A Instrumentos resultantes reune toda la informacion relativa Papel N.A N.A N.A Manuales X
Este formato se implementara con
Encuestas de Satisfaccion de el fin de recolectar la informacién
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-048 Cliente de la percepcion que el cliente Papel N.A N.A N.A Encuestas de Satisfaccion de Cliente X
tiene a cerca del servicio prestado
por el proceso
En este formato se consignara
- toda la informacion del estudiante . ,
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-050 Ff)rmato_ de_ Solicitud f:le requerida por el grupo de Papel N.A N.A N.A Formatq de_ Solicitud l_je Matricula X
Matricula Diferida (Estudiante) L . Diferida (Estudiante)
facturacion y cartera para realizar
el diferido de la matricula
Formato de Solicitud de . . - .
4040-10 |  Divisién de Asuntos Financieros NA NA FGFI-051 Matricula Diferida (Deudor | TOTmato de Solicitud de Matricula Papel N.A N.A N.A Formato de Solicitud de Matricula X
Solidario) Diferida (Deudor Solidario) Diferida (Deudor Solidario)
En este formato se relaciona la 4040-20-1-1
. - e : 4040-20-1-2
informacion del solicitante, del bien
s L - 4040-20-1-3
o servicio y la justificacién de la
. - Procedimiento de solicitud; también se incluyen los 4040-20-1-4
4040-10 Division de Asuntos Financieros . PGFI-033 FGFI-052 Solicitud de CDP ! . Papel N.A 404-20-1 4040-20-1-5 Solicitud de CDP X
Ordenacion del Gasto campos para colocar el visto bueno 4040-20-1-6
de las dependencias que
intervienen en la aprobacién de 4040-20-1-7
dich licitud 4040-20-1-8
icha solicitu 4040-70-1-0
. En este formato queda legalizado . o
4040-10 | Divisién de Asuntos Financieros N.A NA FGFL.os3 | ActadeCompromisopara | oo omics de pago del diferido Papel NA N.A NA Acta de Compromiso para Diferido de X
Diferido de Matricula P Matricula
de la matricula.
Documento para legalizar los
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-054 Solicitud de Cajas Menores | gastos de menor cuantia por caja Papel N.A 500-10-2 N.A Solicitud de Cajas Menores X
menor
Formato de Devolucién de En este formato se consigna la
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-055 Cuentas informacion de la cuenta devuelta Papel N.A N.A N.A Formato de Devolucién de Cuentas X
y la justificacién de la devolucion.
En este formato se consigna la
Formato de Legalizacion de informacién relacionada con los Formato de Legalizacion de Anticipos
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros N.A N.A FGFI-056 L g valores, documentos, beneficiarios, Papel N.A N.A N.A 9 posy X
Anticipos y Cajas Menores Cajas Menores
entre otros, de las cuentas a
leqalizar
Procedimiento Cierre de Informe de ejecucién Informe de ejecucion presupuestal Informe de ejecucion presupuestal de
4040-10 Division de Asuntos Financieros Presupuesto PGFI-007 N.A presupuestal de ingresos y © € presup! Papel N.A 404-10-1 4040-10-1-4 ° € presup X
qastos de ingresos y gastos ingresos y gastos
4040-10 Division de Asuntos Financieros Procedimiento de Pagos PGFI-009 N.A Comprobante de de pago Comprobante de de pago Papel N.A 404-10-2 N.A Comprobante de de pago X
Procedimiento de
4040-10 Division de Asuntos Financieros Legalizacion de Anticipos PGFI-012 N.A Recibo de Caja Recibo de Caja Papel N.A 404-10-2 N.A Recibo de Caja X
y Cajas Menores
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Procedimiento de Informe de entrada y salida Informe de entrada y salida de
4040-10 Division de Asuntos Financieros Conciliacion entre PGFI-013 N.A ay ay X Papel N.A 404-10-1 4040-10-1-4 | Informe de entrada y salida de almacén X
. de almacén almacén
Almacen v Contabilidad
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros Procedlmfer}tﬁvievolumon PGFI-016 N.A Informe par;;\;;l :VOIUC'OH del Informe para devolucion del IVA | x Papel N.A 404-10-1 4040-10-1-4 Informe para devolucién del IVA X
Procedimiento de Listado de Listado de Listado de
4040-10 Division de Asuntos Financieros Legalizacion de Reservas PGFI-017 N.A reservas reservas X Papel N.A N.A N.A reservas X
de Apropiacion
. Informes financieros . L . L
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros Proced_n"mento para NA NA Ministerio de Hacienda y Informes ﬁljanaeros I\fllqlsteno de M Papel NA 404-10-1 4040-10-1-1 Informes ﬁpanaeros I\flu?lsteno de X
Presentacion de Informes Crédito Hacienda y Crédito Hacienda y Crédito
Procedimiento para Informes financieros Informes financieros Contraloria Informes financieros Contraloria General
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros i P N.A N.A Contraloria General de la P X Papel N.A 404-10-1 4040-10-1-2 P X
Presentacion de Informes Repiiblica General de la Republica de la Republica
L Informes financieros - ; ] P
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros Proced_lfmento para NA NA Contaduria General de Ia Informes financieros Contadurla X Papel NA 404-10-1 4040-10-1-3 Informes financieros Co_r}badurla General X
Presentacion de Informes Nacién General de la Nacion de la Nacion
4040-10 Division de Asuntos Financieros Proced_lfmento para N.A N.A Informes internos Informes internos Papel N.A 404-10-1 4040-10-1-4 Informes internos X
Presentacion de Informes
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros Procedimiento para N.A N.A Informes DIAN Informes DIAN Papel N.A 404-10-1 N.A Informes DIAN X
Presentacion de Informes
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros P.rocec.llrmlento para PGFI-024 N.A Acuerdo de modificacién Acuerdo de modificacién Papel N.A N.A N.A Acuerdo de modificacién presupuestal X
Modificacién Presupuestal presupuestal presupuestal
Procedimiento para Balance de Balance de
4040-10 Division de Asuntos Financieros Depuracion y Ajuste de PGFI-028 N.A - i Papel N.A N.A N.A Acuerdo de modificacion presupuestal X
. N comprobacion comprobacion
Estados Financieros
Procedimiento de Ingreso
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros por Caja, Donaciones y PGFI-029 N.A Boletin diario de caja Boletin diario de caja Papel N.A N.A N.A Acuerdo de modificacion presupuestal X
Reintegros
Procedimiento de Ingreso Recibo de Recibo de
4040-10 Divisién de Asuntos Financieros por Caja, Donaciones y PGFI-029 N.A caja caja Papel N.A 404-10-2 N.A Acuerdo de modificacion presupuestal X
Reintegros
1020-20-4-1
Inscripcion de Aspirantes a Inscripcion de Aspirantes a 1020-20-4-2 Inscripcion de Aspirantes a representar
representar a los estudiantes, representar a los estudiantes, 1020-20-4-3 alos :stu diantes P docentes sﬁervi dores
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-001 docentes y servidores publicos| docentes y servidores publicos Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 - ' N Y X
o ) . ! X - publicos administrativos de la
administrativos de la administrativos de la Universidad 1020-20-4-5 Universidad de Cordoba
Universidad de Cdrdoba de Cérdoba 1020-20-4-6
1020-20-4-7
. 1020-20-4-1
Acta_ d? Cierre de Acta de Cierre de Inscripciones de 1020-20-4-2 . -
Inscripciones de los " Acta de Cierre de Inscripciones de los
. Aspirantes a representar a los los Aspirantes a represenar a los 1020-20-4-3 Aspirantes a representar a los
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-002 5 estudiantes, docentes, y servidores Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 s 5 X
estudiantes, docentes, y P 7 estudiantes, docentes, y servidores
. P publicos de la Universidad de 1020-20-4-5 P R .
servidores publicos de la . publicos de la Universidad de Cérdoba
Universidad de Cérdoba Cordoba 1020-20-4-6
1020-20-4-7
Formato acta utilizado cuando se
1020-20 Secretarfa General NA NA FGLE-003 Acta de Instalacu_)f\ de Mesa | instala una mesa d_el vqta5|ones Papel NA 300-20-4  |-20-4-4BD0-20-4] Acta de InstaIaC|t_>[1 de Mesa de o
de Votacion para cualquier eleccion interna en Votacion
la Universidad de Cérdoba
1020-20 Secretaria General NA N.A FGLE-004 Urna Cerrada y Sellada Formato utilizado para sellar las Papel N.A 1020-20-4  |-20-4-4800-20-4, Urna Cerrada y Sellada x
urnas en las mesas de votaciones
1020-20-4-1
Listado general de los votantes ig%g%g:z;
1020-20 Secretaria General NA NA FGLE-005 Lista dg Electores Habiles y hal?llltados para ung eleccién y Papel NA 1020-20-4 1020-20-4-4 Lista de Electores Habiles y Registro de M
Registro de Votantes registro del voto aplicado por el 1020-20-4-5 Votantes
votante 1020-20-4-6
1020-20-4-7
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1020-20-4-1
Certificado que autoriza ejercer el 1020-20-4-2
Certificado de Autorizacién del derecho al voto a electores no 1020-20-4-3
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-006 Voto relacionados en los registros de Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 Certificado de Autorizacion del Voto X
votantes pero que tienen ese 1020-20-4-5
derecho 1020-20-4-6
1020-20-4-7
1020-20-4-1
Formato utilizado para determinar iggggg:zg
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-007 Cuenta Votos el numero _total de votos obtenido Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 Cuenta Votos X
por candidato y ayuda para el
conteo 1020-20-4-5
. 1020-20-4-6
1020-20-4-7
Formato donde se relacionan los
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-008 Acta de Escrutinio Electoral resultados generales de los Papel N.A 1020-20-4  [-20-4-4BD0-20-4{ Acta de Escrutinio Electoral X
escrutinios.
1020-20-4-1
1020-20-4-2
Paguete de Documentos Formato utilizado para denominar 1020-20-4-3
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-009 q los paquetes de documentos Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 Paquete de Documentos Electorales X
Electorales ;
electorales y su contenido 1020-20-4-5
1020-20-4-6
1020-20-4-7
1020-20-4-1
Formato de recibido de los 1020-20-4-2
Constancia de Recibo de documentos electorales por parte 1020-20-4-3 Constancia de Recibo de Documentos
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-010 por pa Papel N.A 1020204 | 1020-20-4-4 X
Documentos Electorales del delegado de la Secretaria 1020-20-4-5 Electorales
General 1020-20-4-6
1020-20-4-7
1020-20-4-1
1020-20-4-2
Acta de Escrutinio Final Acta de Escrutinio Final Comision 1020-20-4-3 Acta de Escrutinio Final Comision
1020-20 Secretaria General N.A N.A FGLE-011 o, Papel N.A 1020-20-4 1020-20-4-4 X
Comisién Escrutadora Escrutadora Escrutadora
1020-20-4-5
1020-20-4-6
_ 1020-20-4-7
1020-20 Secretaria General NA NA FGLE-012 Encuestalde Satllgfaccmn del Encuesta.de Sat]gfaCC|on del Papel NA NA NA Encuesta de Sat!s,facqon del Usuario X
Usuario Gestién Legal Usuario Gestién Legal Gestidn Legal
Procedimiento
Disciplinario
Procedimiento para el Control de Documentos,
1030-60 Control Disciplinario Interno Tramite de Acciones de NA FGLE-013 Quejas, Informes y Control de Documeptps, Quejas, Papel NA 300-60-1 NA Control de Documeptps, Quejas, X
Tutela - Informes y Actividades Informes y Actividades
Actividades
Tramite de Derecho de
Peticion
Procedimiento
Disciplinario
Tramite de Derecho de . i N . . 2
1040-40 Unidad de Asuntos Juridicos Peticion NA FGLE-014 Asignacion y Control de Asignacion y Control de Procesos a Papel NA NA NA Asignacion y Control de Procesos a X
Procesos a abogados abogados abogados
Procedimiento para el
Tramite de Acciones de
Tutela
Formato de manejo interno de la
1060-60 Control Disciplinario Interno Prqce_dlmlepto N.A FGLE-015 Contr_ol _de_ Prc_)cesos unidad donde se registran todas X N.A Pdf N.A N.A Control de Procesos Disciplinarios X X
Disciplinario Disciplinarios las etapas de un proceso
disciplinario iniciado.
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Procedimiento
Disciplinario Informe de Tutelas y
1040-40 Unidad de Asuntos Juridicos o N.A FGLE-017 Demandas a favor y en contra Informe de Tutelas y Den‘!and'f\s a Papel NA NA NA Informe de Tutelas y Dem'ande'zs a favor X .
Procedimiento para el R favor y en contra de la Universidad y en contra de la Universidad
y - de la Universidad
Tramite de Acciones de
Tutela
1040-40 Unidad de Asuntos Juridicos contratos N.A FGLE-019 comodatos compraventas, donacion Papel N.A N.A N.A Contratos X
1040-40 Unidad de Asuntos Juridicos Procesos disciplinarios PGLE-002 FGLE-020 Procesos personales, informes Documentos resumidos Papel N.A N.A N.A Procesos disciplinarios X
1040-40 Unidad de Asuntos Juridicos Licitaciones N.A FGLE-021 Publicas Informacion tecnica Papel N.A N.A N.A Licitaciones X
Este formato es diligenciado por
los docentes durante el trémite de
. ; solicitud de Comisién de Estudios.
Pagaré en garantia para Contiene el Instructivo para Pagaré en garantia para Contratos de
1040-40 Unidad de Asuntos Juridicos N.A N.A FGLE-018 Contratos de Comisién de | . o ! para. Papel N.A 300-40-5 N.A 9 garantia para -0 X
N diligenciar el Pagaré, los Requisitos Comisién de Estudios
Estudios . . <
de validez del mismo, el Pagaré
(con endoso, que es impreso al
dorso) y la Carta de Instrucciones.
Este formato permite relacionar los
- materiales bibliograficos solicitados
Procedimiento para la por cada facultad o las hechas por
Divisi Bibliot R i - ) i
2040-60 ivision de Biblioteca y Recursos | Seleccion y Adquisicion | ,-p 095 FGDB-001 Solicitud de Necesidades la division de biblioteca, Papel N.A 2040-60-5 | 2040-60-5-1 | Solicitud de Necesidades Bibliograficas X
Educativos de Material Bibliografico Bibliograficas N y
Nuevo relacionando, titulo, autor,
editorial, y cantidad de ejemplares
A comnrar
Procedimiento para la Relacion de Libros Nuevos En este formato se relaciona la
Divisi Bibliot R i 2 ! - . . .
2040-60 | DVision de Biblioteca y Recursos | i e de Material PGDB-004 FGDB-002 | Entregados a Secciones o | S9Matura topografica, el autor, el Papel NA 2040-60-1 | 2040-60-1-3 |Relacion de Libros Nuevos Entregados a X
Educativos - titulo, la editorial, el Isbn, la fecha, Secciones o Sedes
Bibliografico Nuevo Sedes A . X
el nimero de titulos y ejemplares.
Procedimiento para la
Seleccién y Adquisicion . .
el N Es una herramienta para relacionar
de Material Bibliografico y devolver el material bibliografico
204060 | Division de Biblioteca y Recursos Nuevo PGDB-002 FGDB-003 bevolucion de Material nuevo que no coincida con el Papel N.A N.A N.A Devolucion de Material Bibliografico X
Educativos Bibliografico Nuevo - Nuevo
. solicitado y que no cumpla con los
Procedimiento para la L "
. i By requisitos de calidad.
Verificacién y Sellamiento
del Material Bibliografico
En este formato se relacionan los
Divisi Bibli R . . e ) -
2040-60 ivision de Bibl |ot_eca y Recursos NA NA FGDB-004 Registro _de Consultas en titulos de material bibliografico Papel NA NA NA Registro de Consultas en Referencia y M
Educativos Referencia y Hemeroteca consultado y que no se encuentre Hemeroteca
en la biblioteca.
En este formato se relacionan los
Division de Biblioteca y Recursos Consultas Bibliograficas No titulos de material bibliografico Sl .
2040-60 Educativos N.A N.A FGDB-005 Satisfechas consultado y que no se encuentre Papel N.A N.A N.A Consultas Bibliograficas No Satisfechas X
en la biblioteca.
En este formato se describen los
A . Solicitud Para Taller sobre | datos del solicitante, se especifica -
Di Bibl R ’
400-60 ivision de Biblioteca y Recursos N.A N.A FGDB-006 Bases de Datos Virtuales | el tipo de usuario que hace la Papel N.A 2040605 | 2040-605-1 | Solicitud Para Taller sobre Bases de X
Educativos " - . L Datos Virtuales Cientificas
Cientificas solicitud y el nivel académico de
los asistentes.
2040-60 Division de Biblioteca y Recursos N.A N.A FGDB-008 Planes de desarrollo Programas y proyectos Papel N.A N.A N.A Planes de desarrollo X
Este formato permite relacionar el
material bibliografico que se va a
entregar para encuadernar,
. - " . relacionando los diferentes datos 2 1 Rkl
2040-60 Divisién de Biblioteca y Recursos N.A N.A FGDB-007 Relacién de Material como son: signatura topogréfica, Papel N.A N.A N.A Relacién de Material Bibliografico a X

Educativos

Bibliografico a Encuadernar

cddigo de barras, titulo, autor, no.

de titulos, quedando registrada la

firma de la persona que entrega y
de quien recibe el material.

Encuadernar
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Seccion de Sistemas de Informacion Procedimiento Formato de Disefio Topologia Formato de Disefio Topologia Formato de Disefio Topologia
1033-30-10 P Mantenimiento Correctivo PGDT-007 FGDT-001 : y - N X - Papel N.A 1033-30-10-1 N.A N N | X
y Teleméticas de Software Mejoramiento de Servicio Mejoramiento de Servicio Mejoramiento de Servicio
-, ! .. | Procedimiento Respuesta .
1033-30-10 Seccion de Slstema§ d e Informacion a Fallas en el Enlace PGDT-012 FGDT-002 Formatq Regl_stro de Formato Registro de Incidencias X N.A Xls 1033-30-10-2 N.A Formato Registro de Incidencias X
y Teleméticas WAN Incidencias
i i i Procedimiento de
1033-30-10 Seccién de yS ?;Ieemn?éstiizsl nformacién Administracion de PGDT-002 FGDT-004 Formato Solicitud de Licencias| Formato Solicitud de Licencias Papel N.A 1033-30-10-7 N.A Formato Solicitud de Licencias X
Licencias
1033-30-10 | >6€Cion de fﬁ;f:r:;tiz :”f"rmac“’” N.A N.A FGDT-005 | Traslado Copias de Seguridad | Traslado Copias de Sequridad Papel N.A 1033-30-10-5 N.A Traslado Copias de Sequridad x
L . L. Solicitud de Soporte y Solicitud de Soporte y - -
Seccion de Sistemas de Informacion
1033-30-10| 5" stemas rmact NA N.A FGDT-006 mantenimiento de Servicios mantenimiento de Servicios Papel N.A 1033-30-10-3 N.A Solicitud de Soporte y mantenimiento x
y Teleméticas o . de Servicios Tecnoldgicos
Tecnoldaico: Tecnoloaico:
Formato mediante el cual la
seccion de sistemas de informacion
" . " Dictamen técnico para baja da el dictamen técnico a las . - . .
Seccién de Sistemas de Informacion
1033-30-10 > N.A N.A FGDT-007 de bienes de equipos dependencias de la Universidad Papel N.A 1033-30-10-3 N.A Dictamen técnico para baja de bienes x
y Telematicas Y : N de equipos tecnoldgicos
tecnoldgicos para dar de de baja sus equipos
tecnoldgicos en caso de
obsolecencia o fallas irreparables
Contiene 5 parte. Una Inicial de Tos
datos generales del equipo (cddigo
. . de inventario, serial marca), la 2 la
Gestion de Soluciones a configuracin del equipo, 3
1033-30-10 Seccién de Slstema§ _de Informacién los Eye_ntos, PGDT-015 FGDT-008 Formato Hoja Qe Vida Equipos configuracién de red. 4. Control de Papel NA 1033-30-10-6 NA Formato Hoja fje Vida Equipos X
y Telematicas Requerimientos o Servidores " Servidores
. cambios respecto al software
Incidentes de Software . } )
instalado ( Sistema operativo y
aplicaciones). 5 Ubicacion y 6.
Mantenimientos
Contiene 6 partes. Una Inicial de
los datos generales del equipo
(cddigo de inventario, serial
Seccion de Sistemas de Informacion j i i marca), la 2 la configuracion de
1033-30-10 S N.A N.A FGDT-0pg | Formato Hoja de Vida Equipos| "3 " ontrol de cambios Papel N.A 1033-30-10-6 N.A Formato Hoja de Vida Equipos de red x
y Telematicas de red X
respecto al firmware instalado (
Sistema operativo). 5
recomendaciones y 6.
Mantenimientos
Oficio o correo electrénico . .
mediante el cual se solicita el Oficio o correo electronico Oficio o correo electrénico mediante el
- . Inf o2 - . - e
1033-30-10 | S6€Cion de Sistemas de Informacién | Procedimiento de N.A N.A servicio de publicacion de mediante el cual se solicita el Papel N.A 1033-30-10-4 N.A cual se solicita el servicio de publicacion x
y Teleméticas Creacion de Sitios Web . i - servicio de publicacién de 3 i ‘L
informacién en la pagina . . P de informacion en la pagina Web.
Web. informacion en la pagina Web.
i . i Procedimiento de
Inf
300-30-10 | S€Cion de Sistemas de Informacion | G e Nuevos PGDT-005 NA IPSCAN.xis IPSCAN.xls X NA Xis 1033-30-10-1 NA IPSCAN.xls x
y Teleméticas " S
Clientes a la Conectividad
i i i Procedimiento
Inf
300-30-10 |S€Cion de Sistemas de Informacion |\ oy iento Correctivo|  PGDT-007 NA Bitacora Bitacora X NA Xis 1033-30-10-6 NA Bitacora x
y Teleméticas
de Software
i i i Procedimiento X : :
Inf
300-30-10 |S€Cion de Sistemas de Informacion | o yiiento Correctivo|  PGDT-0007 NA Formato hoja Formato hoja X N.A Xs | 1033-30-10-6 NA Formato hoja X
y Teleméticas vida de equipos vida de equipos vida de equipos
de Software
Oficio, correo electronico por
Procedimiento el cual se solicita el servicio Oficio, correo electronico por el Oficio, correo electrénico por el cual se
1033-30-10 Seccién de Slstemals fie Informacién Mantenimientode Sitio PGDT-004 NA de puplpauon o cugl sg,soI|C|ta el sgrvllmo de Papel NA 1033-30-10-6 NA SO|ICItZ'l. e! servicio Qe publmﬁcmn [¢] X
y Telematicas Web mantenimient o de publicacién o mantenimient o de mantenimient o de informacion en la
informacion en la pagina informacion en la pagina Web. pagina Web.
Web.
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Nombre del Registro Definiciéon F Descripcion| Formato NP° Serie N° Subserie Descripcion Eliminada | Conservada | Seleccionada

Politicas y Normas de Uso
de Copias de Seguridad
en el Centro de Computo

Seccion de Sistemas de Informacion

1033-30-10 y Teleméticas

Procedimiento de Copias N.A N.A Copia de seguridad diaria Copia de seguridad diaria X Papel N.A 1033-30-10-5 N.A Copia de seguridad diaria X
de Seguridad para
Softwarey Aplicaciones
del Centro de Computo y

Locales

Politicas y Normas de Uso
de Copias de Seguridad
en el Centro de Computo

Seccion de Sistemas de Informacion

1033-30-10 y Telematicas

Procedimiento de Copias N.A N.A Copia de seguridad semanal Copia de seguridad semanal X Papel N.A 1033-30-10-5 N.A Copia de seguridad semanal X
de Seguridad para
Softwarey Aplicaciones
del Centro de Computo y

Locales

Politicas y Normas de Uso
de Copias de Seguridad
en el Centro de Computo

Seccion de Sistemas de Informacion

1033-30-10 y Teleméticas

Procedimiento de Copias N.A N.A Copia de seguridad Mensual Copia de seguridad Mensual X Papel N.A 1033-30-10-5 N.A Copia de seguridad Mensual X
de Seguridad para
Softwarey Aplicaciones
del Centro de Computo y

Locales

Este formato se requiere para
mayor control en la entrega de
materiales para la prestacion de | x Papel N.A 4020-40-2 N.A Formato Entrega de Materiales X

los diferentes servicios del proceso
de infraestructura

Formato Entrega de

g Divisién de A Logsti .
4020-40 ivision de Apoyo Logistico N.A N.A FINF- 029 Materiales

Procedimiento de
Infraestructura
Formato de reporte de Novedades y

4020-40 Divisién de Apoyo Logistico N.A FINF-001 Formato de reporte de Formato de reporte de Novedades e d
mantenimiento

Procedimiento de Novedades y mantenimiento y mantenimiento
Mantenimiento de
Equipos de Refrigeracion

X Papel N.A 500-40-2 N.A

Procedimiento de
Infraestructura

Procedimiento de
4020-40 Divisién de Apoyo Logistico Transporte N.A FINF-002 Formato Solicitud de Servicios| Formato Solicitud de Servicios X Papel N.A 500-40-2 N.A Formato Solicitud de Servicios X

Procedimiento de
Mantenimiento de
Equipos de Refrigeracion

Procedimiento de
Infraestructura
4020-40 Divisién de Apoyo Logistico N.A FINF-008
Procedimiento de
Transoorte

Cumplido de Comision de Cumplido de Comision de

Conductores Conductores X Papel N.A 500-40-2 N.A Cumplido de Comisién de Conductores X

Procedimiento de
Infraestructura
4020-40 Divisién de Apoyo Logistico N.A FINF-013
Procedimiento de
Seauridad v Viailancia

Formato de programacion de Formato de programacion de
Turnos de Celadores Turnos de Celadores

Formato de programacion de Turnos de

X Papel N.A 4020-40-2 N.A Celadores

Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio http.//www.unicordoba.edu.co/index.php/documentos-sigec/documentos-calidad asegiirese que €sta es la version vigente
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Froc Froc Folmato) Nombre del Registro Definicion F | E |Descripcion| Formato N° Serie N° Subserie Descripcién Eliminada | Conservada | Seleccionada
Procedimiento de
Infraestructura Formato de Reporte de
4020-40 Divisién de Apoyo Logistico N.A FINF-014 Recar DZ Formato de Reporte de Recargos | X Papel N.A 4020-40-2 N.A Formato de Reporte de Recargos X
Procedimiento de 9
Seauridad v Viailancia
4020-40 Divisién de Apoyo Logistico N.A N.A FINF-022 F"rmamv:ﬁ}suf;sv'da de 4020-40-1 X Papel N.A 4020-40-1 N.A Formato Hoja de Vida de Vehiculos X
4020-40 Divisién de Apoyo Logistico N.A NA FINF-023 Formato Fécar:ﬁnzecn'ca del 4020-40-2 x Papel NA 4020-40-2 N.A Formato Ficha Técnica del Equipo X
4020-40 Divisién de Apoyo Logistico N.A N.A FINF-024 Registro dd; ll;/lqauni;immlento 4020-40-2 X Papel N.A 4020-40-2 N.A Registro de Mantenimiento del Equipo X
4020-40 Division de Apoyo Logistico N.A N.A FINF-025 Visitas de Inspeccion 4020-40-2 X Papel N.A 4020-40-2 N.A Visitas de Inspeccion X
Procedimiento de i
Este formato se requiere para el
Infraestructura Registro Diario de Salida de | control de salida de los vehiculos
4020-40 Division de Apoyo Logistico N.A FINF-026 & ) X Papel N.A 4020-40-1 N.A Registro Diario de Salida de Vehiculos X
L Vehiculos del parque automotor de la
Procedimiento de o .
Universidad de Cérdoba
Transporte
Procedimiento de i
Este documento se requiere para
Infraestructura Orden de Servicio para control de la asignacion de
4020-40 Division de Apoyo Logistico N.A FINF-027 P , or X Papel N.A 4020-40-2 N.A Orden de Servicio para Transporte X
L Transporte vehiculos a los diferentes
Procedimiento de
conductores.
Transporte
4020-40 Division de Apoyo Logistico Procedimiento de N.A FINF-028 Orden de Suministro de | Este formato facilitara el control | Papel N.A 4020-40-2 N.A Orden de Suministro de Combustible x
Transporte Combustible del suministro de combustible
Este formato hace parte de la hoja
de vida de un equipo, aqui se
4020-40 Divisién de Apoyo Logistico N.A N.A FINF-030 Reporte de Novedades registraran las anomalias que X Papel N.A 4020-40-2 N.A Reporte de Novedades X
pueda tener el equipo ya sea de
mantenimiento o calibracién.
Este documento se requiere para
Autorizacion de Vehiculos | control de registro de los vehiculos R .
o - Procedimiento de Externos para Practicas contratados para el desarrollo de Autorizacién de Vehiculos Externos para
4020-40 Divisién de Apoyo Logistico N.A FINF-031 . ) P L N X Papel N.A 4020-40-1 N.A Practicas Academicass o Salidas X
Infraestructura Academicass o Salidas practicas académicas o salidas o X
- . . . A Administrativas
Administrativas administrativas de la Universidad
de Cordoba.

TIPO DE INFORMACION

F: Fisica
E: Electronica
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