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1. OBJETIVO

Explicar cdmo se ingresa al catalogo al publico del Software de Gestion de Bibliotecas, como realizar las
busquedas de informacién del material bibliografico con distintos niveles de complejidad, como
registrarse y obtener usuario y contrasefa para poder realizar apartados y renovaciones del material
bibliografico prestado, a través de internet de forma remota.

2. DEFINICIONES

Apartado de material: Proceso por medio del cual se pueden reservar materiales que se encuentren
prestados a otros usuarios.

Catalogo al publico: Catalogo en linea de acceso publico, en el que se realizan consultas sobre los
materiales bibliograficos que posee la Biblioteca, bajo los diferentes criterios de busqueda tales como
(palabra, titulo, autor, tema, editorial, formato, por bibliotecas, entre otros) y solicitarlos para consulta
0 para préstamo externo.

Renovacion de material: Por medio del cual el usuario tiene la posibilidad de quedarse con el libro
por un periodo mas de tiempo, solo una vez por material.

Signatura topografica: es un codigo alfanumérico compuesto por la Clasificacion Decimal Dewey y
la clave de autor que identifica el material bibliografico en la estanteria.

Software de Gestion de Bibliotecas: Sistema de Informacion Bibliografica de la Universidad de
Cordoba, que permite el ingreso de la descripcién bibliografica de los items adquiridos por la
Universidad, asi como la consulta, el control del préstamo, la devolucidn, la renovacion y la reservacion
de material bibliografico, por medio de internet.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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3. CONTENIDO

3.1 INGRESO AL CATALOGO AMAUTA

Para ingresar al catalogo al publico “Amauta”, debe realizar los siguientes pasos:

1. Ingrese a la pagina web de la biblioteca: http://biblioteca.unicordoba.edu.co/

2. Enla pagina de la biblioteca, en el menu de la parte superior, haga clic en la opcién catalogo amauta,
ver figura 1.
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Fig. 1

3. Automaticamente se carga la pagina de inicio del catalogo al publico, donde podra realizar los
diferentes tipos de blusqueda que le permitan tener acceso a la informacién. Ver figura 1.1.

Sistema de Bibliotecas .
. Universidad
AMAUTA S — T

Blisqueda avanzada Biblioteca Digital Otros catalogos Servicios de alerta Servicios al usuario Terminar Ayt
P T ———

® Blsqueda en el catalogo

Alfabéticamente | Por palabra clave

Fig. 1.1

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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NOTA: También podra acceder al catalogo en linea desde cualquier lugar donde tenga conexion a
internet mediante el link amauta.unicordoba.edu.co/opac

3.2 BUSQUEDA DE INFORMACION EN EL SISTEMA

El usuario puede realizar blUsquedas de los registros bibliograficos cargados en el catdlogo de la
biblioteca mediante dos opciones:

> En busqueda rapida: el usuario debe digitar el término que desea buscar, como: palabras
claves del tema de interés, titulo, autor, tema, ISBN, ISSN, editorial, serie, clasificacion o texto
completo del material bibliografico, seguidamente hace clic sélo a una de las opciones que estan
en el cuadro de la lista desplegable, de acuerdo a su criterio de bisqueda y hacer clic al botdn
buscar. Ver figura 1.2.

Sistema de Bibliotecas = \ . N

e Universidad
AMAUTA s oA
Bisquedaavanzada  Biblioteca Digital  Otroscatilogos  Serviciosdealerta  Servicios al usuario Ustado  Terminar Ay
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Fig. 1.2

Por ejemplo: en la siguiente blsqueda rapida se filtra por titulo y se digita el titulo del material que
desea buscar. Ver figura 1.3.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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Fig. 1.3

El usuario puede filtrar la blusqueda por: Formatos, Bibliotecas, Coleccion, Materiales.
Ver figura 1.4.
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Si asi lo requiere escoge el tipo de formato del material bibliografico que desea buscar, la biblioteca en
la que se encuentra, la coleccion y el tipo de material.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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Una vez el usuario escoge todos los criterios de blsqueda el sistema le mostrara los siguientes
resultados:

Resultado de bisqueda Alfabéticamente, ver figura 1.5.

Busquedarapida  Busquedaavanzada  BibliotecaDigital  Otroscatdlogos  Serviciosdealerta  Servicios al usuario Listado  Terminar  Ayuda

5 resultados para " cilculo de varias variables” ‘ |
TITULOS Referencias

Calculo de varias variables conceptos y contextos James Stewart ; traduccion Jorge Humberto Romo M. ; revision técnica Ernesto Filio Lopez y Manuel Robles 1
Bernal

Calculo de varias variables Dennis Zill, Warren S. Wright ; revision técnica: Marlene Aguilar»é\balo [y otros once] 1
Calculo de varias variables trascendentes tempranas James Stewart ; traduccion Ana Elizabeth Garcia Hernandez, Enrique C. Mercado Gonzalez ; revision 1

técnica llena Borja Tecuatl [y otros siete]
Calculo de varias variables trascendentes tempranas James Stewart ; traduccion: Jorge Humberto Romo M. ; revision técnica: Misael Flores Rosas 1

Calculo de varias variables trascendentes tempranas James Stewart; traduccion Maria del Carmen Rodriguez Pedroza ; revision técnica Ernesto Filio Lopez 1

Fig. 1.5

Resultado de busqueda por palabra clave: se muestran los resultados de forma facetada por autor,
materia, editorial clasificaciones, también muestra la caratula del material buscado, ver figura 1.6.

Bisquedardpida  Blsquedaavanzada  BibliotecaDigital  Otroscatilogos  Serviciosdealerta  Serviciosal usuario Terminar  Ayuda

5 resultados para " calculo de varias variables"

Mostrar resultados para O [ 1]515.84 5849cal LIBROS
Calculo de varias variables : trascendentes tempranas / James Stewart; traduccién Marfa del Carmen Rodriguez
Pedroza; revision técnica Ernesto Filio Lépez .

Pagina 1 del

Autores
Stewart, James
Autor: Stewart, James.

Editorial o distribuidor: Cengage Learning

Afio de impresidn: 2012

7F. I1SBN: 9786074817850

{ & 1 cCopia en la biblioteca: BIB.CENTRAL ( 1 disponible )

Filio Lépez, Emesto

Flores Rosas, Misael

{STEWART '

Romo M., Jorge Humberto
Rodriguez Pedroza, Marfa del Carmen
Finney, Ross Lee

Wright, Warren S.

chavez Lopez, Oscar

Gonzalez, Angel Carlos 1 [2]515.84 769¢ o ] B ) o LIBROS
o : (= 7| Ml Célculo de varias variables / Dennis Zill, Warren S. Wright ; revisién técnica: Marlene Aguilar Abalo... [et al.]. .
Péez Cérdenas, Javier 1 bt by :
Robles Bernal, Manuel 1 VaflabIeS [l  Autor: Zill, Dennis G. )
; Al Editorial o distribuidor: McGrawHill
Romo Mufioz, Jorge Humberto 1 Rl Ao de impresion: 2011
Zill, Dennis 6 1 1SBN: 9786071505002
Thiias; Georgs Brinton 1 g &) 10 Copias en la biblioteca: BIB.CENTRAL (8 disponibles)
Aguilar Abalo, Marlene 1
Materias
Caleulo 5

Fig. 1.6

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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> En busqueda Avanzada:

La busqueda avanzada requiere una mejor definicion, por parte del usuario, tanto de su necesidad de
informaciéon como de la sentencia de busqueda.

Desde la pagina principal del catalogo al publico, se accede a la “busqueda avanzada” haciendo clic en
el primer vinculo, ver figura 1.7.

Sistema de Bibliotecas ——

gy niversida
AMAUTA N e Cordoma (JAY

Basqueda avanzada Biblioteca Digital Otros catilogos Servicios de alerta Servicios al usuario

)0 a.m. a 8:00 p.m. - Sabados de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. -- Biblioteca Lorica: Lunes a Viernes de 6:00 a.m, a 8:00 p.m. - Sabados d|
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s cn e per s | | st

8:00 a.m. 2 1:00 p.m. -- Ber:

Fig. 1.7

Automaticamente se carga la pagina donde podra realizar la busqueda avanzada, la cual permite definir
un perfil estructurado y ofrece unos resultados exhaustivos. da la posibilidad de combinar varios criterios
de busqueda (a través de la consulta en uno o mas campos del sistema, vinculados por operadores
l6gicos) y de aplicar diversas limitaciones en nuestra consulta por: bibliotecas, formato, coleccion y tipo
de material.

El usuario tiene dos opciones, puede escoger en la lista despegable o digitar las palabras clave, en este
ejemplo se escogid Titulo, Autor, Tema, si se tienen otros datos también los puedes digitar.
Ver figura 1.8.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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Fig. 1.8

El usuario escoge otros criterios de busqueda de acuerdo a su preferencia, para el ejemplo:
¢ Tipo de formato: Libro
e Biblioteca: Biblioteca Central
e Tipo de coleccién: Todas las colecciones
e Tipo de material: Libro

Una vez se escogen las opciones, como se muestra en la figura se hace clic en el botén buscar, ver
figura 1.9.

Bisqueda rdplda Biblioteca Digital ~ Ortros catdlogos Senvichos dealerta Sendclos al wsuario

Terminar A

Busquedas por ndmera Restricciones de la bisgueda
Cod.barras= | B4B.CENDDOOO30600 - T Farmate
Seleccionar de o LIBROS R
acuerdo a su criterio
T Biblioteca
Bisqueda avanzada BIB.CENTRAL r
T Coleccidn
i I I semeral de palabr
General de palabras = neral de pa ColeceiGn genernl .
AND ™ Thule= Caloule de varias variables T Tipo del ejemplar
AMID = Autar = stewart, James Libro r
AND~ Tema= Trascenderiles [Ergranas
AND ™ Editarial = dit
AMD = Sarie = v
AND - Lista de alerta = ista de-alerta Hacer clic para buscar
Fig. 1.9

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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Luego de realizar la busqueda avanzada del material bibliografico, se despliega una ventana con el
registro del material, el usuario debe anotar la signatura topografica en una hoja de papel, celular,
memo, etc.; y de esta manera ubicar el material dentro de la coleccion, debe cerciorarse del estado
del material si es de reserva o general, asimismo revisar si el titulo esta disponible o no en la Biblioteca
donde usted se encuentra. Ver figura 1.10.

Blsqued rdpida

AN
Chasilicacian DEWEY

Calcula

varlables |
Autor i
T e ]

Titul Calcwe e vorlas varlables £ Dennis I Worsn & Wight © reviion ecnicg: Mofene Aguice Abalo., [sfal)
Ediciin do. ed

Fle d= irnprenta B | W GrenaHil 2001

Drescripckin iy, S47-B96 p. 1 IL 36 om,

il genend ncluye indics analfico

Waotera Calcus

Caleulo - Froblems v sjercicis
| Estado del material |

e A
l Anotar Clasificacion '
BB, CEM 0030800 BB CENTRAL 1 ad Golecoion ressna Lo resanaa Tpanile
BIB.CEMO000040 ] BECENTRAL 515,84 288c §. 2 4o.ed Coleccon genena it Praviodo
vincd &l 21T 0308

BB, CENDIN0I040Z BB CENTRAL 515,84 1670 8.3 4a.ad Colecciin generdl o '

IR, B0 BB CENTRAL 51584 1épe B 44a.5d Coleccidn genernd Lo

BIB.CEMDODOIA040 BB CENTRAL 515,84 1690 B 5 4a.&d Colaetibn genana L

Fig. 1.10

En caso de no encontrar el material bibliografico requerido, debe dirigirse a los funcionarios referencistas
que se encuentren alrededor de la coleccidn, los cuales estaran prestos a colaborar en la busqueda del

material.

Una vez encontrado, deben dirigirse al area de Circulacion y Préstamo donde los funcionarios estaran a
su disposicion para hacer el préstamo de dicho material.

3.3 SERVICIOS AL USUARIO

Para ingresar debe realizar los siguientes pasos:

1. En la pagina del catalogo al publico, en el menu de la parte superior, haga clic en la opcién
Servicios al usuario. Ver Figura 2.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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£ Apartado & Consultas no satisfechas

I de busqueda

$ Chatea con un operador

Palabra v

Fig. 2

2. El usuario debe dar clic en informacion al usuario, ver figura 2.1.

\\\ Universidad
\ de Cérdoba

Sistema de Bibiiotecas

Blsqueda ripida

LJA

)

Blsqueda sianzada Bibliotecs Digitd~ Otroscatdlogos  Servicios de alerta

Servicios al usuario

Hacer clic

Informacidn del Usuario

Cambio de Doenicilia

Crear Apartado

Solidtudes

0 & F =

Chatear con un operador

Fig. 2.1

3. Debe digitar el usuario y la contrasefia proporcionada por la biblioteca.

e Para todos los usuarios ya sea estudiante, administrativo o docente, debe ingresar a cualquiera
de los items de Servicios al usuario asi: en el campo N° de cuenta debe digitar el nimero
de documento de identidad y como contrasefia el mismo nimero de documento de identidad,
ver figura 2.2.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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Documento de Ny
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Fig. 2.2

4. Una vez ingresa al sistema, se mostrara en la pantalla principal la informacion personal del
usuario, el estado de cuenta, asi como el historial de préstamos, como se muestra a
continuacion, ver figura 2.3.

Biisqueda répida Biisqueda avanzada Biblioteca Digital Otros catdlogos Servicios de alerta Servicios al usuario Tags Listado Terminar Ayuda

Cuenta 1D Alterno Biblioteca Perfil Vigencia Cat.1 Cat.2
3402386CIRC 3402386CIRC BIB.BERASTEGUI Administrativos 2023-12-16

3402386CAT BIB.BERASTEGUI Staff 2023-12-16 Catl Cat2

Carmona Carmona Juan David

PRESTAMOS ) MULTAS € APARTADOS ) SOLICITUDES (@)
0K

El usuario no tiene material en su poder
Suspensién vence 2022-09-15
N " Mostrar histérico de préstamos
Cambio de contraseiia

Hacer clic, para efectuar
Informacion de contacto CambiOS

9 Local B

Local Local

2022-03-17

Local

Fig. 2.3

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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NOTA: El usuario podrd modificar la contrasefia haciendo clic en la opcién CAMBIO DE CONTRASENA,
ver figura 2.3, 2.4y 2.5

Cambio de contrasefa

Para continuar, primero verifica que eres td.

Selecciona la cuenta a la que deseas cambiar la contrasefia:

3402386CIRC

Digitar la contrasefa

actual, que‘es el

documento de Conrases
identidad

Hacer clic ancels Siguiente

Fig. 2.4

Cambio de contrasena

Ingresa la nueva contraseiia, vuelve a capturarla en el campo de
confirmacién y guarda los cambios.

Crea y confirma la nueva
contrasefa, 'a tu gusto

contrasefia

Fig. 2.5

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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3.4 RENOVACION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Esta accién en el sistema, permite la renovacion de préstamos de libros, sélo si el usuario no tiene
ninguna sancion y si el titulo no esta apartado previamente. Para ello debe:

1. Hacer clic en el botdn “Renovacion en Linea”, ver figura 2.6

" \\ Universitl
de Cordq

Sistema de Bibliotecas

Biblioteca Digital Otros catilogos Servickos de alerta Servicios al usuario

O Horarios de atencidn; Biblioteca Contral; Lunes a Viernes de 6:00 a.m. 3 800 p.m. « S¥bados de &00 a.m, 3 4,00 p.m, - Bibliotecs Lorica: Lunes a Viemnes de

6:00 a.m. & 8200 p.m. - Sdbados de 8200 a.m. a 1:00 p.m. — Berdstegui: Lunes a Viernes de 7:00 a.m. a 4200 p.m. - Sébados de 8200 a.m. a 1:00 p.m

Hacer clic —l—. < Renovackin en Linea < Apartado 8 Consultas o satisfechas

Fig. 2.6

2. El usuario debe ingresar su usuario y su contrasefia, ver figura 2.7.

Bitsqueda répida Blsqueda avanzada Biblioteca Digital Otros catdlogos Servicios de alerta Servicios al usuario

Sistema de Bibliotecas

: A e ewT Universid

de Coérdo

Terminar Ayuda

Informacién del usuario

No.de Documentov 1067840222 <———| Digitar N° de Doc.

......... <———| Digitar contrasefia

ﬁ Hacer clic

Fig. 2.7.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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3. Una vez que el usuario entre al sistema, podra visualizar la informacién del estado de cuenta,
historial de préstamos y seleccionar los libros que desea tener por mas tiempo, hacer clic en el
botdn renovar, ver figura 2.8.

Sistema de Bibliotecas n z <
A’MA’L{TA’ \\\ . Universidad JANIUM

de Cordoba

“** No olvides terminar la sesion, de lo contrario tus datos podrian ser vistos por otro usuario ***

Bisqueda rapida Bisqueda avanzada Biblioteca Digital Otroscatdlogos  Servicios de alerta Servicios al usuario Tags  Terminar  Ayuda

Cuenta ID Alterno Biblioteca Perfil Vigencia Cat.1 Cat.2
1088356212 1088356212 BIB.BERASTEGUI Alumno 2023-12-16 Medicina Veterinaria y Zootecnia 10 SEM

Hacer clic en el
MES  botén renovar

PRESTAMOS €3 MULTAS @) APARTADOS @ SOLICITUDES @)

U Fecha/Hora Fecha/Hora  #
§enovar todos IGFN:ENEH Titulo y Clasificacién Autor Préstamo Vencimiento  Ren
2019-09-16
BIB.BER0000001369 636.0896075 A681p Arenas Bermejo, Carolina , autor 2023-10-10 2023-10-20/
Cambio de contraseiia Procedimientos en medicina de urgencias : para el Castillo Magan, Noemi del , autor 11:57:48 23:59:59

clinico de pequefios animales / Carolina Arenas Diaz Ramos, Ana , colaborador
Bermejo, Carmen Cortés Garcia, Noemi del Castillo Cortés Garcia, Carmen, autor .

Magan ; colaboradores Ana Diaz Ramos [y otros ocho]
Informacién de contacto

Q Local E Mostrar historico de préstamos

calle 123b # 8 41 Monteria la plozuelo

Fig. 2.8

NOTA 1: El libro se renovara automaticamente, queda prestado por un periodo de 8 dias habiles y solo
se permite una renovacién por material.

NOTA 2: La renovacién debe hacerse un dia antes de la fecha de vencimiento del préstamo, ya que el
material pudo ser apartado por otro usuario y en este caso no se podria renovar, debe ser devuelto ese
mismo dia a la Biblioteca, de lo contrario el sistema generara una multa monetaria.

3.5 SOLICITUD PARA APARTADO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

El usuario debe realizar la busqueda del material que desea apartar, tiene dos opciones que son:
busqueda simple o busqueda avanzada, descritas anteriormente en el apartado de busqueda de
informacion.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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1. El usuario hace la busqueda del material, para este ejemplo se realiza por titulo.
Ver figura 2.9.

Bisqueda avanzada Biblioteca Digital Hros catélopos Senacios de alerta Servicos al usuario Listado Terminar Ayuda

@ Horarios de atencidn: Biblioteca Central: Lumes a Viernes de 600 a.m. a 800 p.m. - Sdbados de 8:00 a.m, a 4:00 p.m. - Biblioteca Lovica: Lunes a Viernes de
6:00 a.m, a £:00 p.m. - Sdbados de £:00 a.m, a 1:00 p.m. — Berdstegui: Lunes a Viernes de 7:00 a.m. a 4200 p.m, - S4bados de 8:00 a.m. & 1:00 .p.m

o Renovacidnen Linea | OApartado | M Consultas no satisfechas

3 Chatea con un cperador

Titulo= | Fisica para ciencias e ingenieria ‘_I

* Blsqueda en el catdlogo Digitar titulo del libro

Fig. 2.9.

Una vez la busqueda arroje el resultado, se debe anotar el codigo de barras del material que desea
apartar, sefalado en la siguiente imagen con el recuadro rojo, ver figura 2.10.

Digitd  Ofron caldiogos Servicios de alerda  Servicion ol vsuario

FineN P78L073191980 verin
| Cinicodidn DEWEY 53052818 \ﬂ
Autor Senway, Raymond A, |
Autee Secundaro Jawell John W,
Rocrigues Pecror. Mara ded Commen . Ir,
Ello Loper Emesio | ray,
Cervanies Gonedies, Serg B ed
Tituio fiskca . para ciencias e ingenieda / Raymond A Serway, Jotin W Jewet! | fraduccibn Marda del Carmen Rodrigues
Id A2 10 0 ' Al
£aicion 90. ed | Fditer Sergio R. Cervontes Gonedies
Ple de imprenta Médeo - Cenaage Leaming 201
Dewrpcidn 2V 27 em
Nota generol Inchuye indice
Nolo de venion ofiging! Physics for sclentists engineers
Materia Hsica - Froblemns, siercichos et
u“g - Er‘»"a:f:
Hsica
Bhiotecas HBCENTRAL v | ordenan desoiegue
it oca Gasheaas Vol /P /s, { oo /(5. k
A | 1 [MB.CENTRAL S30 s4810 Vol g | Yoed Coleccitn resenva Lo reserva Disponitie
B CENODOo0aoM ) 2B CanTRAL S0 34815 ol . 2908d Coleccitn Qanaed Lo ::"':’;,N’“

Fig. 2.10.

NOTA: Si el material requerido se encuentra prestado, el usuario podra realizar el apartado del material
bibliografico y recogerlo en la fecha dispuesta para su devolucién.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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2. Seguidamente, el usuario debe ir a la pagina de inicio y hacer clic en el boton “Apartado”, ver

figura 2.11.
\\ Universi
\ ~ de Cordc

Ayud

[Sistema de Bibliotecas

e

Servicios al usuario Terminar

Bisqueda avanzada Biblioteca Digital Otros catalogos Servidios de alerta

Hacer clic

© Horarios de atencién: Biblioteca Central: Lunes a Viernes de 6:00 a.m, a 8:00 p.m. - Sdbados de[B:00 a.m. a 4:00 p.m. — Biblioteca Lorica: Lunes a Viernes de
6:00 a.m. a 8:00 p.m, - Sdbados de &00 a.m. a 1:00 p.m, — Berdstegui: Lunes a Viernes de 7:00 a.m|a 4:00 p.m. - Sabados de 8:00 a.m. a 1:00 .p.m.,

£ Renovacion en Linea < Apartado & Consultas no satisfechas

Fig. 2.11.

3. El usuario debe ingresar su usuario y su contrasefia, ver figura 2.12.
Sistema de Bibliotecas \\
AL A7, /) ~

Basqueda répida Basqueda avanzada Biblioteca Digital Otros catélogos Servicios de alerta Servicios al usuario

Crear apartado

No.deDocumento~  No. de Documento <— Digitar N° de Doc

.......

Password <— Digitar contrasefia

- Hacer clic

Fig. 2.12.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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Se desplegara el siguiente mend, en el cual se debe diligenciar los campos y hacer clic en el botdn crear,
ver figura 2.13.

Sistema de Bibliotecas . - .
AMA'“TA’ \\\\ Unlvqr5|dd JANIUM

Clic para
crear el : Terminar  Ayuda
Digitar N° identificacién apartado

Biisqueda rapic

Apartado de material

Creacion de apartados

Para crear un apartado ingreS\ ,numero de cuenta, el cddigo de barras y presione el boton CREAR.

No. cuenta:|3402386CIRC Cod. barras: l:' @ Esta copia Crear

(O Primera disponible

Fig. 2.13.

Luego de digitar los datos, el material quedara apartado y podra recogerlo una vez que el material sea
devuelto por el usuario que lo tenga en su poder.

NOTA 1: El material bibliografico se apartara por 24 horas y a su correo electronico llegara un mensaje
informando que el material se encuentra disponible. El usuario debe tener los datos personales
actualizados en el sistema.

NOTA 2: Si el usuario no recoge a tiempo el material, se anula automaticamente el apartado, y el
sistema cambiara la disponibilidad del material.

3.6 ACTUALIZACION DE DATOS PERSONALES

Si el usuario desea actualizar los datos personales, debe:

1. Ingresar a la opcidn “Servicios al Usuario”, hacer clic en “Informacién del Usuario”, ver figura
2.14.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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\ Universidad
- \ de Cérdoba ~JA

Blsqueda rapida Blsyueda sdanyada Hihlotecs Digitsl Otros catdlogos Servicios de alera

Servicios al usuario

Informacidn del Usuario

Hacer clic —

Cambio de Doeniilia
Crear Apartado
Solidtudes

Chatear con un operador

Fig. 2.14.

0 & F »

2. Ingresar al sistema digitando usuario y contrasena y hacer clic en el boton entrar, ver figura

2.15.
\\ Univ4
" de C

Misqueda capida Bilsqueda avanzada Bibliotcca Digital Otros catalogos Servicios de alerta Seavicios al isuario

Sistema de Bibliotecas
‘ § 9 ' '. 3 “:..“. / ' g

Infarmacién del usuario
1
Digitar N° Doc de
identidad —>No.deCusntav 1067240222

Digitar contrasefia [ s

-|

Fig. 2.15.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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3. Hacer clic en el botdn de edicion, ver figura 2.16.

AMAUTA N\ deCordoba JANIUM

Espaiol

Biisqueda rapida Busqueda avanzada Biblioteca Digital Otros catdlogos. Servicios de alerta Servicios al usuario Tags Terminar  Ayuda

Cuenta 1D Alterno Biblioteca Perfil Vigencia Cat. 1 Cat. 2
3402386CIRC 3402386CIRC BIB.BERASTEGUI Administrativos 2023-12-16
340238ECAT BIB.BERASTEGUI Staff 2023-12-16 Catl Cat2

Carmona Carmona Juan David )
PRESTAMOS (€}) MULTAS €) APARTADOS () SOLICITUDES )

OK
2022-03-17 Fecha/Hora Fecha/Hora #
Cod. Barras Titulo y Clasificacién Autor Préstamo Vencimiento Ren
id| 09-15
Suspensicn vence 2022-09-15 El mat e BIB.BER000DOO0120 411 S481cm SemnaM., J 2023-10-20/ 2023-10-30/ 0

Como mejorar la ortografia y enriquecer el vocabulario, mediante el Alberto , autor.  08:24:05 23:59:59

erial se pued
Cambio de contrasefia artir del 2023-10-2 estudio de las voces homéfonas y los sustantivos ambiguos / J.
Alberto Serna M. .

Informacion de contacto Hacer CliC
@ Local w/

Local Local

Fig. 2.16.
4. Al actualizar la informacion que requiere, haga clic en “Enviar”, automaticamente se envia la
solicitud al administrador del sistema, quien aprobara la actualizacion, ver figura 2.17.
Solicitud de actualizacion de datos de domicilio
Domicilio Local

Domicilio
Colonia

Ciudad Campos que el usuario
puede actualizar

Cédigo postal

Teléfono

-

Cancelar Enviar solicitud

Correo electrénico

Fig. 2.17.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”



UNIVERSIDAD DE CORDOBA fg&{g&

VERSION: 04

, EMISION:

INSTRUCTIVO P,ARA INGRESO’, REGISTRO y BUSQUEDA DE 14/11/2023
INFORMACION BIBLIOGRAFICA EN EL SISTEMA DE PAGINA
BIBLIOTECAS AMAUTA 20 de 28

NOTA: Si usas un dispositivo publico o compartido, no olvides cerrar la sesidon para impedir que otros
usuarios accedan a tu cuenta, hacer clic en el botén terminar, ver figura 2.18.

Sistema de Bibliotecas : \ -
Universidad
AMAUTA N st

" No obvides terminar ia sesion. de lo contrario fus datos podrian ser vistos por ofro usuario ™

Bisquedardpida Blsqueda avarzada Bibloteca Digildl Oros cafdlogos Servicios de alerta Servicios o usuario

INFORMACION PERSONAL — |
Nombre ARTEAGA ARTEAGA CAROUNAANDREA  Estado delusuario OF  Fecha de creacibn 2017-10-31 |
Cusnic D Afemo sibfolaco Perfi Vigenco Cat.1 Clic para finalizar o ]
1QeTe40222 345.CBVIRA Aumno 171230 Aaming. en Fnonaos y Negecias intemce el

!:.aﬁ!;!!&! MINTAS  APAPTADOS SOICHIINES Infarmacidn  Conkatedin

Fig. 2.18

3.7 SERVICIOS DE ALERTAS

El sistema permite informar a los usuarios sobre las nuevas adquisiciones de material bibliografico, de
acuerdo con los programas académicos de la universidad, esta informacion esta visible por un periodo
de 30 dias, para esto el usuario debe:

1. Ingresar al sistema, hacer clic en “Servicios de alerta”, ver figura 3.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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UniversiJ

de Coérdq

Bisqueda avanzada Biblioteca Digital Otros catalogos Servidios de alerta Servicios al usuario Terminar Ayud

Hacer clic
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T

Fig. 3.

2. Debe seleccionar el programa donde desee consultar las novedades bibliograficas, en este
ejemplo se selecciona el programa de Administracion en Finanzas y Negocios Internacionales,
ver figura 3.1.

Barzqueda rd pada Bimgueds avanzads Bibliuteca Digital Otros catalugos  Sericios 2| usuerio Tags Terminar Ay

SR

NOVEDADES BIBLIGGRAFICAS

-
Pragramas de Fregrada = ——— L I b ro S

AZUICULTLURA

Fa -
ADH IMISTRACICN SH FINANZAS ¥ NEGOCIDS INTERNACICNALES E l e Ct rO n I CO S

AL HMISTRACICHN EH SALUD

BACTERICLOGLEA

BICLCEG s

Fig. 3.1

3. El sistema despliega los registros del material bibliografico del programa que el usuario
selecciond previamente, podra elegir el registro bibliografico haciendo clic sobre el titulo, ver
figura 3.2

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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Biisqueda répida Biisqueda avanzada Biblioteca Digital Otros catilogos ~ Servicios de alerta Servicios al usuario

1 al 20 de 37 resultados para * ADMFINANZAS" Hacer CI |C
o 1.0
Mostrar resultados para [ 1] 38285114 M839021
. Oportulidades y condiciones competitivas de los productos de Bolivar en el merca
Olanda Marcela Morelos Arango .
Chiavenato, Idalberto autor 3
v A — R Autor: Morelos Arango, Olanda Marcela
e - Editorial o distribuidor: C3mara de Comercio de Cartagena
Elfas Caro, Jorge Enrique autor 2 ISBN: 9789588475240
Moreno Acufia, Maestro Andrés 1 & 1 Copiaen labibliot=ca: BIB.CENTRAL { 1 disponible )
Bonilla Acosta, José Julian 1
Materias
Administracion de empresas 4
Procesos de fabricacion, 1 g [ 2] 368.9861 F42521
s CoLoma T ) . —_— o .
Planes de desarrollo Bogoté (Colombia) 1 wloremenctm Los seguros en Colombia y la experiencia de la Compafiia Bananera de Seguros: 19
. SecURON 10601970 Caro, David Numa Florian .
Desarrollo econdmico. 1
_ . Autor: Elias Caro, Jorge Enrique
Resp bilidad Ldel 1
Sl n e LR G Editorial o distribuidor: Universidad del Magdalena
Editoriales ISBN: 9739587460334
22006 5 & 2 Copias en las bibliotecss: BIB.CENTRAL { 1 disponible ) / BIB.BERASTEGUI ( 1 disponible )

Fig. 3.2

4. Una vez se despliega el registro, el usuario debe verificar la biblioteca en la que se encuentra
el material y el estado de este, para poder realizar préstamos y apartados, ver figura 3.3.

Nimero de ficha: 81113 ﬂ

ISBN

Clasificacion DEWEY
Autor

Autor Secundario
Titulo

Pie deimprenta  Santa Mata
Descripcion 132 paginas : dustra
Bibliografia

anes ; 24 om

ye referencias biblograficas

a1a Bananera d

Materia Nombre Corp, 0
Materia  Segur Colombia

Mostrar  } v registros i Buscar
Caodigo de barras i Iﬂlblm(«a |Clui|kztl6n Vol. | Pte. [ No. | Tomo | E}. Ubicacidn Tipo m

BIB.BERCOOOD0SAES BIB.BERASTEGUI 368.9861 £42s £j.1 Coleccion general Libeo Disponible

BiB.CENOOOOO45246 BIB.CENTRAL 368.9861 E42s Ej.1 Coleccion general Libro Disponible

Fig. 3.3

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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3.8 SOLICITUDES POR PARTE DE LOS USUARIOS DE LA BIBLIOTECA

Si el usuario lo desea, puede enviar una solicitud de necesidades bibliograficas no satisfechas.

1. El usuario debe hacer clic en el boton “Consultas no satisfechas”, ver figura 4.

Sistema de Bibliotecas : ) J
A144 ArsT A \ Universi

de Coérdc

Bisqueda avanzada Biblioteca Digital Otros catalogos Servicios de alerta Servicios al usuario Terminar Ayud

Hacer clic

© Horarios de atencién: Biblioteca Central: Lunes a Viernes de 6:00 a.m. a 8:00 p.m. - Sdbados de 8:00 a.m. a 4:00 p.m, -- Biblioteca Lorica: Lunes a Yiernes de
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£ Renovacion en Linea 8 Consultas no satisfechas

Fig. 4

2. El sistema despliega el menu de solicitudes, donde el usuario selecciona la opcién Consultas no
satisfechas, ver figura 4.1.

Envio de Solicitudes

No. de Cuenta No. de Cuenta

Informacion: Solo se responden solicitudes relativas a libros, revistas,
articulos y servicios de la biblioteca. Los usuarios externos no necesitan
ingresar algin numero de cuenta para poder enviar solicitudes.

Direccién de correo Direccién de correo
-

Tipo de solicitud * Consultas no satisfechas v

Consultas no satisfechas
Biblioteca * Préstamo Interbibliotecario
Pregunta/Comentario

*: Este campo es requerido
Enviar

Fig. 4.1

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en €l sitio web
del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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Si el usuario al hacer una busqueda, no encuentra el material bibliografico de su interés, porque no
existe el material, porque se encuentra prestado o porque esta en mantenimiento, etc., podra enviar la
solicitud de Consultas no satisfechas, diligenciando el formulario, esto con el fin de tenerlo en cuenta

para la adquisicion de nuevo material bibliografico.

El usuario debe completar el formulario, debe digitar el No. de cuenta que es el No. de documento de
identidad, correo electrdnico, selecciona el tipo de solicitud, “Consultas no satisfechas”, la Biblioteca en
la que hizo la busqueda, digita el tipo de material, titulo del material, autor, editorial y la causa por la
que no encontrd el material bibliografico, luego hace clic en el botén enviar, ver figura 4.2.

Envio de Solicitudes

No. de Cuenta 1067840222

Informacién: Sélo se responden solicitudes relativas a libros, revistas, articulosy
servicios de la biblioteca. Los usuarios externos no necesitan ingresar alglin ndmero de
cuenta para poder enviar solicitudes.

Direccién de correo * aaac@gmail.com
Tipo de solicitud * Consultas no satisfechas M
Biblioteca * BIB.CENTRAL v

Tipo de Material: Libro Libro
impreso, libro virtual,
revista impresa, revista
virtual, base de datos,
material audiovisual *

Titulo del material * Vamos a investigar
Autor * Femando Diaz Diaz
Editorial * Limusa
Causas: P= Prestado, E. Prestado

M = En Mantenimiento,
P.E =Pocos Ejemplares,
E = Extraviado, N. E=No
Existe *

*: Este campo es requerido E

Fig. 4.2
La solicitud sera registrada en el sistema.
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3.9 CHAT - BIBLIOTECA

Se atenderan a través de este servicio consultas e inquietudes sobre nuestros recursos y servicios, se
ofrecera ayuda para busqueda y localizaciéon de informacién.

El chat se encuentra habilitado en los horarios correspondientes a cada biblioteca de la universidad.

1. El usuario hace clic en el botdn “chatea con un operador”, ver figura 5.

Sistema de Bibliotecas

\ .
AMAUTA ~

Biisqueda avanzada Biblioteca Digital Otros catalogos Servicios de alerta Servicios al usuario Listado Terminar Ayl

@ Horarios de atencién: Biblioteca Central: Lunes a Viernes de 6:00 a.m. a 8:00 p.m. - Sdbados de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. -- Biblioteca Lorica: Lunes a Viernes d{
6:00 a.m. a 8:00 p.m. - Sdbados de 8:00 a.m. a 1:00 p.m. - Berdstegui: Lunes a Viernes de 7:00 a.m. a 4:00 p.m. - Sdbados de 8:00 a.m. a 1:00 .p.m.

/ Hacer clic < Apartado & Consultas no satisfechas
Palabra v ’ Fémn?m)s de bisqueda...

Fig. 5

2. Automaticamente carga la ventana del chat al cual podra ingresar para resolver sus
inquietudes, ver figura 5.1.

£ Faeviuna CREnD OO N O e ones - muc-.'.u—-aﬁ

0 amautaunicordobhe sduocodgamiourm -mirngdchat gl =

& 1DETAEADFFT

Fig. 5.1
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4. REGISTROS
No Codigo Nombre | Responsable Ix'z?";‘floe I‘;':_:Ii‘?vie Ti:p;ﬁ;‘)’:e Disposicion
No
Aplica
5. CONTROL DE CAMBIOS
VET\‘SJON DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA

Se modificd la busqueda basica en el sistema, ya que el software se
actualizo y cambid la interfaz grafica. Se modific la descripcién de las
1 solicitudes por parte de los usuarios y se agregd la descripcion y el| 16/10/2015
paso a paso de las Solicitudes no Satisfechas. Se agregd el servicio de
CHAT - BILIOTECA.

1. Se eliminé el punto de generalidades y se agrego el objetivo.

2. Se elimin6 la imagen de encabezado del punto 3.1.

3. Se modificd el punto 3.3.

4. Se modificd el paso 1 del punto 3.1 y se agrego la direccion de la
pagina web de la biblioteca.

5. Se cambié la figura 1.3 del punto 3.2, ya que la interfaz del
software se actualiz6 con nuevos botones.

6. Se elimind el paso 1 y se modifico la secuencia de los pasos del

2 punto 3.3, donde se indica como entrar al catalogo de Amauta. 05/06/2018

7. Se modifico el punto 3.4, se eliminaron pasos para acceder, en el
punto 1 se reemplazo la figura, ya que la interfaz del software se
actualizo con nuevos botones de acceso directo.

8. Se modificd el paso 2 en el punto 3.5, se eliminaron las figuras que
contenian los pasos para acceder y se reemplazo la figura, ya que
la interfaz del software se actualizd con nuevos botones de acceso
directo.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio web
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VET\‘S:()N DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA
9. Se cambiaron las figuras 2.8 y 2.10 del punto 3.5, ya que la interfaz
del software se actualizd con nuevos botones.
10. Se modifico en el paso 2 del punto 3.6 la redaccién de la nota.
11. Se cambid la figura 4.1 del punto 3.7, ya que la interfaz del
software se actualiz6 con nuevos botones.
12. Se modifico el punto 3.7, en el paso 1 se cambid la figura 3 por
estar desactualizada, y en el paso 3 y 4 se reemplazaron las figuras
para mostrar el resultado desde el catalogo al publico, las figuras
anteriores eran resultados desde busqueda del médulo de
catalogacion.
13. Se modificd el punto 3.8, en el paso 1 se cambid la figura 4 por
estar desactualizada.
1. Se agregd el termino signatura topografica dentro de las
definiciones.
2. Se modifico el punto 3.1, en el paso 2 se cambid la secuencia
de los pasos donde se indica como entrar al catalogo de Amauta
desde la pagina de la biblioteca.
3. Se cambid la figura 1 del punto 3.1, ya que la pagina de
Biblioteca se actualizd.
3 4. Se modifico la nota del punto 3.3. y las figuras 2.3, 2.4y 2.5| 30/06/2020
por estar desactualizadas.
5. Se cambio el orden en las figuras 2.6, 2.7, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11,
2.12,2.13, 2.14. 2.15, 2.16, 2.17, 2.18
6. Se cambiaron las figuras 2.8, 2.13, 2.16, 2.17; ya que la pagina
de Biblioteca se actualizo.
7. Se agregd “Hacer clic en informacién al usuario en el punto 3.6.
y se agrego el paso 3.
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6. ANEXOS

No aplica
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