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1. OBJETIVO

Describir de forma detallada los diferentes pasos que deben seguir los coordinadores de

Postgrado para la creacion de cursos en PowerCampus.

2. DEFINICIONES

POWERCAMPUS: Plataforma académica de la Universidad de Cérdoba.
Id Catalogo: Cddigo del curso
Seccion: Codigo de grupo

Id Empleado: Cddigo asignado al docente en PowerCampus

3. CONTENIDO

Paso 1. Ingresar a PowerCampus con las credenciales de acceso asignadas.

Paso 2. Una vez Logueado (a), debe escoger la opcion Registros Académicos

[0 Archivo Editar Médulo Ventana Ayuda

7 G 9

Servidor Cliente Sin correo

Nombre: 10.0.4.20 Usuario: EGONZALE
BD: Campus Terminal: 0001
Version: SQL Server 2008 R2 (SP2) Version: 7.4 (04/01/2012)

é« SUNGARD'
HIGHER EDUCATION

Admisiones

Inicio | “ ‘ = Detener Buscar HC:\ampc\pD_mnPCLauncn html

my

Registros

Académicos

» AsegUrate de que la direccion web sea correcta.

+ Buscar este sitio en Bing

Paso 3. En la barra superior, desplegamos el menu de Opciones y luego de clic en

Secciones.

Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese
en el sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.
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Paso 4. Seleccione la opcion Nuevo

2 Universidad de Cérdoba - PowerCAMPUS - Registre

Archive Editar Opciones  Tab Buscar  Herrami

o & ||z 3| D # 9

= Secciones Nuevo

ra

Paso 5. Se abrira la ventana en la que ingresara los datos del curso:

e Afo: Ano del periodo en el que se oferta el curso.

e Periodo: Periodo en el que se oferta el curso (Primer o Segundo Semestre)

e Sesidn: En Postgrado hay 2 opciones, Postgrado 01 y Postgrado 02, este ultimo
solo se escogera para las maestrias del SUE, Maestria en Educacién y Maestria en
Ciencias Ambientales.

e Id Catalogo: Cddigo del curso

e Subtipo: Debe escoger la opcion Clase

e Seccion: Aqui se asignara el cédigo del grupo, para mantener homogeneidad se
debe usar la estructura GRO y seguido el niUmero de grupo, ejemplo para el grupo
1 GRO1, grupo 2 GRO2.

Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese
en el sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.




UNIVERSIDAD DE CORDOBA

INSTRUCTIVO PARA LA CREACION DE CURSOS DE
POSTGRADO

CODIGO:
IGAR-004
VERSION: 01
EMISION:
01/03/2022
PAGINA
4 DE 6

Después de ingresar el cddigo de grupo en el cuadro de Seccién, presione la tecla
Tabulador, con esto, se llenaran automaticamente la informacion del curso.
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= Secciones

|E @ g Lista de Clase |
- E—
E [ |les
Afio Acadé gcn: 2022 ID Catalogo- | Tipo:
Pefiodo: Primer Semest | Subtipo: | | Estatus: F\ctivu
Sdsidn:|| | Seccidn: status de Inscripcidn:
- Postgrado 01
Seccidn | Descripcién Ya ostgrado o |sictncnzada | cucine | opce peciisa e J’P’e"f\us:os l Permiso de Inscripcion l Horario I Renmes:e&.:-l-:
Hostgrado U2 J J J I 1
Nombre |Pregrado | Minutos/Semana:| .00 [ Imprimir en Boleta de Calificaciones
Nombre Horas de Contacto/Semana: 00 =1 imprimir en Historial Académico ﬂ
- Horas de Contacto/Sesisn: 0.00 D Calificaciones Parciales Recibidas
E < s Razdn: ’—Ll Reuniones Solicitadas: I—U L Ca\lﬁca.cmn?? Elna’le.s Recibidas p
MNimero de Semana: UUT Reuniones Proaramadas: 0 1] Dar caiifcacidn andnima —

Paso 6. Dar Clic en la opcidon Otros Permitidos, aqui se verifica que todas las casillas
tengan la opcién SI, como se muestra a continuacion.
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= Secciones - 452210

=[S

=

Lista de Clase

= [= le
Afio Académico: EUQ2 ID Catalogo: 452210 Tipo: Teor-Prac
Per|0d0:|Pr|mer Semest j Subtipo: |Clase j Estatus: ﬁcll\m
Sesidn:|Postgrado 01 =] Seccion: [GR01 Estatus de Inscripcidn: Ehrir
Seccidn | Descripcion de Seccion 1 Aributos 1 Correquisiios 1 Crégios l Lista Cruzada l Cuotas [OTFUG Permitidos ]Err.sea:os l Premequisios l Permiso de Inscripcion I Horano l REJ‘IO‘IESCE&.:-J.:
Cantidad Lista de E
Permitir Olmxl Altas | Bajas | Espera J
= v
Minimo de Participantes: E‘I Campusf|Campus Monteria - 000000001 ~lisi =] 30 0 of 0 —
1
Meta de Participantes: 30 Programal |Maestria Presencial ~llsi =] 30] 0| 0| 0 =
Maximo de Participantes: 30 Escuelal [Facult de Ingenieria ~llsi =] 30| 0] 0| 0
Altas: 0 Departamentaf [Dpto Ing Mecanica ~llsi =] 30) 0f 0] 0
Bajas: 0 Curriculum| WAEST EN ING MECANIC ~|lsi y 30| 0 0| 0
Lista de Espera: 0 Nivel de Clase: | aajEsd] 30| 0| o 0
Mo Tradicional-| ~llsi ~l| 30| 0] 0| 0
Poblacidn: | ~llsi =l 30] 0] 0| 0

Paso 7. Se procede a asignar el Id del Empleado (Docente) responsable del curso en la
opcién Empleados.

Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese
en el sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.
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= Secciones - 452210

‘g‘ Lista de Clase |
=

Afio Académico: [2022 ID Catalogo: 452210 Tipo: Teor-Prac
Periodo:|Primer Semest ~| Subtipo: |Clase ~| Estatus: E\ctivo
Sesidn:|Postgrado 01 ~| Seccion: (GR01 Estatus de Inscripcion: E\hrir

Seccion l Descripcion de Seccion l.i?:u'.as l Comequisiios l Créditos l Lista Cruzada l Cuoias: l Ofros Permiidos: Empleados Premequisios Permiso de Inscripcion l Horario l 1
ID de los Empleados | Porcentaje
) |
1| -- [ 100,00

Paso 8. En caso de no tener el Id del Empleado, en la barra superior de clic en Buscar, se
abrird una ventana de Busqueda de Empleado, aqui podra buscar por apellidos y primer
nombre, cuando se haya visualizado entre las opciones de busqueda, debe dar clic y luego
la opcidn Seleccionar.

JE Universidad de Cérdoba - PowerCAMPLUS - Registros Académicos

Archive Editar Opciones Buscar Herramientas Ventana Ayuda

B
= Bisqueda de Empleado EI@
|Q Buscar |E@Seleccionar||x Cerrar |7 Ayuda [~ Buscar en Nombres Anteriores |
i Apellido Primer Nomb [seq Nomb |correoe [Nacimiento [Ipan| [
000-04.9644 __|[Marrugo Gonzalez _ [Ramio ramarrugo@correo unicordoba.edfoz/oais7o [ - N
5 Euniones ¢
< >

Una vez seleccione el empleado en la ventana de Busqueda de empleado, se regresara a
la ventana de Secciones y encontrara al docente asignado.

Para asignar la carga horaria de los docentes y asignar el aula de clase, debe dar clic en la
opcion Horario, aqui se debe escoger el dia de clases, hora de inicio, hora de finalizacién,
campus, edificio y saldn, al diligenciar esta informacion debe guardar.

Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese
en el sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.
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= Secciones - 503025

B

Afio Académico: E022 ID Catalogo: [505025 Tipo: [Teor-Prac

Lista de Clase |

Periodo:|Primer Semest -] Subtipo: |Clase -] Estatus: F\ctivo
Sesidn:|Postgrado 01 | Seccidn: (gr1 Estatus de Inscripcidn: Ehrir

Seccitn l Descripcion de Seccion 1 Ambus l Comequisics l Crédiios l Lisia Cruzada 1 Cuoias l Oros Permiidos l Emgleados l Premequisiios l Permiso de Inscripcion

Horario l Reuniones de 5..‘.J..

Dia | Hora de inicio ‘
_~ljoo-00

Domingo A

Jueves

Lunes

Martes

Migrcoles

Sabado o

< >

Hora de fin | Campus ‘ Edificio | Salén |

=l El

]

=Hloo-o00 =l =l

e Tlainl

Finalmente de clic en el icono de Guardar. con esto finalizamos con la creacion del curso.
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Lista de Clase |

AﬁoAcadémico:EUﬂ ID Catalogo: 452210 Tipo: [Teor-Prac
Periodo: [Primer Semest | Subtipo: |Clase | Estatus: Ectivo
Sesidn:|Postgrado 01 | Seccidn: |GR01 Estatus de Inscripcidn: Ehrir

Seccion l Descripcion de Seccitn l.ﬂ?:u'.cs l Comequisiios l Créditos l Lista Cruzada l Cucias l Otros Permifidos Empleados l Premequisiios Permiso de Inscripcion l Horanio l Reuniones

ID de los Empleados | Porcentaje |
’T 000-04-9644 [Marruge Gonzalez CC, Ramiro Antanic ’W
4. REGISTROS
Lugar | Medio | Tiempo
N°| Codigo Nombre Responsable de de de Disposicion
Archivo | Archivo | Archivo
N/A
5. CONTROL DE CAMBIOS
Version N° Descripcion del Cambio Fecha
N/A
6. ANEXOS
No aplica

Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese
en el sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.



