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1. OBJETIVO

Establecer el tramite para la elaboracién de los certificados académicos solicitados por los
estudiantes activos, inactivos, retirados y egresados de los programas de pregrado y/o

postgrados, interesados en demostrar que tienen o tuvieron algin vinculo académico con
la Institucién.

2. DEFINICIONES

Namero de pedido: Consecutivo asignado a la solicitud.

Orden de pedido: Documento generado al finalizar la solicitud en la plataforma de
certificaciones académicas en linea.

3. CONTENIDO

v Paso 1 Para diligenciar la solicitud de certificados académicos en linea debe
ingresar al link https://certificadosenlinea.unicordoba.edu.co/

Debes realizar la solicitud del certificado por medio de nuestra tienda virtual. El sistema arrojara una orden que contiene el mimero del pedideo.
Realiza el pago por medio de los medios autorizados: PSE. BALOTO, EFECTY, COLPATRIA, BANCO DE OCCIDENTE.

Debe adjuntar: copia documento de identidad, orden de pedido y copia del pago al correo de registro y admisiones:

certificacionesacademieas(@correo.unicordoba.edu.co

Certificados de Estudio

Certificado de Estudio

Cerificado de Estudio ICETEX Sin

Certificado de Estudio Intensidad Certificado de Estudio Para
- Ubicacion Semestral
$5.300.00

Horaria ICETEX
$5.300.00

$5,300.00 $5,300.00

Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese
en el sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.
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v Paso 2. Escoja el certificado que desea solicitar dando clic en el logo que se
encuentra arriba de la descripcion del certificado que necesite.

Certificado de Estudio Intensidad Certificado de Notas Extendido  Certificado Curso Aprobo y Se
Horaria Para NO Graduados Encuentra Matriculado

55.300.00 $15,700.00 $5.300.00

Seleccionar opciones Seleccionar opciones Seleccionar opciones

v Paso 3. Escoja su programa académico, afo y periodo del certificado solicitado.
Nota: Para los certificados del semestre en curso debe escoger certificado de
estudio, si son periodos anteriores debe escoger el certificado Cursd y Aprobd).

v" Luego de clic en la opcién afadir al carrito.

Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese
en el sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.
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Elige una opcidn

Acuicultura

Administracién en Finanzas y Negocios Internacionales
Administracion en Salud

Inicio Finalizar compra Término y Condiciones Verificac]

Bacteriologia

A Inicio > Certificados Académicos - Certificados de Estudio > Certificado de B Biologia

Derecho

Enfermeria

Estadistica

Fisica

Geografia

Ingenieria Agronémica

Ingenieria Ambiental

Ingenieria de Alimentos

Ingenieria de Sistemas

Ingenieria Industrial

Ingenieria Mecanica

Licenciatura en Ciencias Naturales y Educacion Ambiental (A Distancia)
Licenciatura en Ciencias Naturales y Educacién Ambiental (Presencial)
Licenciatura En Ciencias Sociales

Elige una opcidn -
Afio
2020 v
Periodo
2 Limpir
1 Aiiadir al carrito
SKU:ND

Categorias: Certificados Académicos, Certificados de Estudio

v" Paso 4. Debe aparecer el siguiente mensaje: “Certificado Solicitado”
a su carrito, entonces usted debe dar clic en la opcidon Ver carrito.

“Certificado de Estudio™ se ha afiadido a tu carrito.

Liii i

se he anadido

Ver carrito =+

CERITIFICADO DE ESTUDIO

|_'
H H $5,300.00

v Paso 5. Revise si el servicio que esta en el carrito es el que usted necesita, si es asi

de clic en la opcidn Finalizar Compra.

A\ /4

Si el certificado que esta en el carrito no es que usted necesita, de clic el la “x” que se

encuentra al lado del producto y vuelta a la tienda (Inicio).

Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese
en el sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.
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Paso 6. Al

Producto Precio Cantidad Subtotal
$5.300.00 1 $5.300.00
Total del carrito
Subtotal $5.300.00
Total $5,300.00
diligenciar los datos de facturacion recuerde que el numero

de identificacion debe coincidir con el que actualmente tiene registrado en

PowerCampus.

Detalles de facturacion

Nombre *

Identificacion *

Tu pedido

Apellido *

Producto Subtot

%)

Certificado de Estudio
x 1

83.

Escriba su identificacion sin puntos o comas

Direccion *

Direccion de la calle

Apartamento/Suite (opcional)

Apartment, suite, unit etc. (optional)

*

Paig *

Colombia

Ciudad *

Ciudad

Programa Académico:
Admimistracion en
Finanzas Negocios

Internacionales

Airio:

2020

Periodo:
SEM2

Subtotal 85,

LA
L

Total

00.

00.

al

00

00

§5,300.00

Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese
en el sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.
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v Paso 7. Su pedido ha sido recibido, para Certificados Académicos se ha enviado
un correo electronico confirmando el pedido.

Medios de pago:
(efecty G COLPATRIA £ poncodeOccidente
unicordoba.edu.co Codigo: 959595-11867 Ref: (édula Convenio: 11867 Ref: Cédula Cuenta de ahorros: 7352010301 Cuenta corriente: 890912918

dcreditada

INSTITUCIONALMENTE

Debe adj 2 copia d de identidad, orden de pedido ¥ copia del pago al correo de registro y admisiones:

certificacionesacademicas@correo.unicordoba.edu.co

Detalles del pedido
Producto Total
Certificado de Estudio x 1 $5.300.00
Subtotal: $5.300.00
Método de pago: PSE. Baloto, Efecty y Consignacién Bancaria
Total: $5.300.00

=

v Paso 8. Seleccione la opcion imprimir, por favor de la opcion guardar como PDF,
recuerde que esta solicitud es virtual y debe enviar un archivo adjunto no es
necesario imprimir este documento.

Imprimir 1 pagina
Destino B Guardar como PDF -
Paginas

Disefo Vertical

Mas ajustes

Cancelar
-] ’

Monteria — Cordoba, Colombia PBX: +57(4)7860151

Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese
en el sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.
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v' Paso 9. Despues de realizar el pago del pedido, por cualquiera de los medios
habilitados, debe enviar su solicitud, adjuntando los siguientes archivos al
correo certificacionesacademicas@correo.unicordoba.edu.co:

e Copia del documento de identidad
e Orden de pedido
e Soporte de pago

e Paso 10. En un plazo de 1 a 3 dias habiles sera enviado el certificado al correo
registrado en PowerCampus, en caso de no recibirlo enviar evidencia de la solicitud
al correo electronico admisionesyregistro@correo.unicordoba.edu.co

4. REGISTROS

Lugar | Medio | Tiempo
N°| Codigo Nombre Responsable de de de Disposicion
Archivo | Archivo | Archivo
No Aplica
5. CONTROL DE CAMBIOS
Version N° Descripcion del Cambio Fecha
No Aplica
6. ANEXOS
No aplica

Una vez descargado o impreso este documento se considerard una copia no controlada, por favor asegurese
en el sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.
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