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	FORMATO SOLICITUD DE ALOJAMIENTO HOTELES
	



	INFORMACIÓN DEL SOLICITANTE

	Fecha de Solicitud:
	
	
	
	Dependencia:
	

	 Nombres:
	

	Cargo:
	 

	TIPO SERVICIO SOLICITADO

	Marque con una X Tipo de Cliente
	Docente 
	
	Servidor Público no Docente
	
	Invitado Especial
	
	Otros
	

	Marque con una X el servicio o los servicios requeridos para el alojamiento de hoteles y Otros

Nota: Solo a través del diligenciamiento y entrega de este formato se podrán prestar los servicios.

	DESCRIPCIÓN
	Marque (x)
	CANTIDAD
	OBSERVACION

	Alojamiento
	 
	
	

	Servicio de Comedor
	
	
	

	Refrigerios
	
	
	

	Salones para eventos
	
	
	

	Auditorios
	
	
	

	Consola con audio
	 
	
	

	Telón para proyección
	
	
	

	Estaciones de café
	
	
	

	Agua
	
	
	

	Video beam
	
	
	

	Tipo de evento
	
	
	

	Otros
	
	
	

	
	
	
	

	Descripción

de la Solicitud:
	Quién lo Organiza
	

	
	Objetivo del Evento
	

	
	Alcance
	

	
	Fecha del Evento
	
	hora
	

	
	Lugar del Evento
	

	
	Nota: Si es necesario adjunte anexos (carta).

	Nombre quien autoriza:
	
	Firma:
	 




Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC asegúrese que ésta es la versión vigente

