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	FORMATO DE LEGALIZACIÓN DE ANTICIPOS Y CAJAS MENORES
	



	NOMBRE Y APELLIDO DEL JEFE SOLICITANTE
	 

	 

	SEDE
	
	DEPENDENCIA
	
	ÁREA
	 

	 

	BENEFICIARIO
	 
	DÍA
	MES
	AÑO

	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	NIT. O CÉDULA
	 
	DIRECCIÓN
	 
	DEPARTAMENTO
	 

	
	
	
	
	
	

	CIUDAD
	 
	TELÉFONO
	 
	E-MAIL
	 

	

	RÉGIMEN SIMPLIFICADO
	
	RÉGIMEN COMÚN
	
	GRAN CONTRIBUYENTE
	
	AUTORRETENEDOR
	

	POR CONCEPTO DE:

	ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERÍA
	 
	COMUNICACIÓN Y TRANSPORTE
	 
	SERVICIO DE ASEO Y LAVANDERÍA
	 
	MATERIALES Y SUMINISTROS 
	 

	

	FOTOCOPIAS
	 
	PUBLICIDAD
	 
	MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN
	 
	OTRO (ESPECIFICAR ABAJO)
	 

	 

	DESCRIPCIÓN DEL BIEN O SERVICIO PRESTADO

	 

	

	PRECIO DEL BIEN O SERVICIO
	 
	
	RECIBÍ:

	DESCUENTO ($)
	 
	
	 

	SUB TOTAL ($)
	 
	
	

	IVA ($)
	 
	
	

	TOTAL GASTOS ($)
	 
	
	

	TOTAL EN LETRAS
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	IMPUESTO
DE LEY
	RETENCIÓN FUENTE
	 
	
	

	
	RETENCIÓN I.V.A.
	 
	
	

	
	OTROS
	 
	
	

	
	NETO A PAGAR
	 
	
	C.C. N°.


*SE DEBE ANEXAR EL RUT DEL BENEFICIARIO*
Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC asegúrese que ésta es la versión vigente

