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	ACTA DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
	



	PROCESO O DEPENDENCIA QUE REALIZA LA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

	


	ACTA Nº
	LUGAR
	FECHA
	HORA 

	
	
	
	


	ASISTENTES

	NOMBRE
	DEPENDENCIA
	FIRMA

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	INVITADOS ESPECIALES

	NOMBRE 
	DEPENDENCIA O ENTIDAD
	FIRMA

	
	
	


	DESARROLLO DE LA REUNIÓN

	De acuerdo a lo dispuesto en el Acuerdo 042 del 2002 que establece los criterios para la organización de los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000, específicamente en: 

Literal 6 del Artículo 4 “Criterios para la organización de archivos de gestión. Las transferencias primarias deberán efectuarse de conformidad con lo estipulado en la Tabla de Retención Documental, para ello se elaborará un plan de transferencias y se seguirá la metodología y recomendaciones que sobre el particular haga el jefe del archivo central, diligenciando el formato único de inventario, regulado por el Archivo General de la nación” y el Artículo 7, que regula el Inventario Único Documental.
Se oficializa la transferencia documental cuyas fechas oscilan entre el Día/mes/año y el Día/mes/año contenidos en unidades de conservación ________________, acompañadas del siguiente instrumento de control y recuperación:


Inventario Documental 

El ingreso de estas series documentales se hace por:


Transferencia


	Líder Gestión Documental
	Entregado por:
	Jefe dependencia responsable:
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Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC asegúrese que ésta es la versión vigente

