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NOMBRE DEL PROCESO: Gestidn Financiera g:fzggi:g:f Jefe de la Direccién de Asuntos Financieros.
Planear, ejecutar y controlar los recursos financieros de la El P - . . .
Universidad de Coérdoba, con miras al cumplimiento de la mision roceso _d,e Ge_stlon_ ,FlnanC|e_ra_t|ene por objeto
o o P la planificacion, ejecucion, seguimiento, control y la
OBJETIVO DEL PROCESO institucional, soportados en los objetivos y politicas aprobadas en la ALCANCE

normatividad legal vigente, garantizando en todo momento la
confiabilidad de la informacion financiera.

rendicion de informes de los recursos financieros
de la Universidad de Cdrdoba.

Fecha de Actualizacién del contenido | 22/07/2022
INSUMO PRODUCTO CLIENTE/
PROVEEDOR ACTIVIDADE RESPONSABLE
(ENTRADA) 2 e e e Jrehk (SALIDA) USUARIO
PEI Direccion de Planeacion Proceso de Planeacion
Plan de Desarrollo Institucional Y Desarrollo. Planear el proceso Institucional.
Plan de Gobierno. Proceso de Gestion de operativo financiero de | Equipo de mejoramiento Plan Operativo. Proceso de Gestion de
Politica de Calidad. Calidad. la Universidad. Calidad.
Objetivo del Proceso Proceso de Seguimiento y Proceso de Seguimiento
Control. y Control.
Politicas Institucionales. Direccién de Planeacion y
Asignacion presupuestal Desarrollo. Vicerrector
Nacion. Ministerio de Hacienda y Proyeccion del Administrativo
Normatividad vigente. Crédito Presupuesto de Ingreso Financiero. Todos los procesos,
Solicitud de necesidades Publico. y Egreso de la Jefe de la Direccion de Presupuesto aprobado. Organismos de control.

financieras y administrativas
de los procesos del SIGEC.
Plan de comunicacion.

Gestion Legal.
Todos los Procesos del
SIGEC.

Institucion.

PLANEAR

Asuntos Financieros.
Consejo Académico.
Consejo Superior.

Normatividad de la
contaduria general de la
Nacion,

Subdireccion de la Direccién de
Asuntos Financieros.
Proceso de Gestion Legal.
Proceso de Gestion del

Proyectar los estados
financieros de la

Subdireccién de

Estados Financieros

Comunidad
Universitaria,

. - - Desarrollo del Talento institucion. Contabilidad organismos de control
Mddulos financieros. d
Humano.
Vicerrectoria de
Investigacion y Extension.

Normatividad vigente.

Donaciones. Instituciones Externas. 2 Gestionar N . .

- - wl Jefe Direccion de Registros de ingresos,
Devoluciones. Usuarios de los Procesos. Q adecuadamente los ) : . - Todos los procesos.
. " < S AsuntosFinancieros. disponibilidad de recursos.
Reintegros. Nacion. T | recaudos institucionales.
Ingresos.

Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC asegurese que Esta es la version vigente
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CLIENTE/
USUARIO

Normatividad Interna vigente
Solicitudes de Diferido

Comunidad Universitaria

Estudiantil

Gestionar los descuentos
de Matriculas requeridos
por los estudiantes.

Jefe de Direccion dé
Asuntos financieros —
Subdireccion de

contabilidad grupo de
facturacién

Prestamos Diferidos

Comunidad Estudiantil
de pregrado y
postgrado.

Contaduria general de la
Nacién

Subdireccion de la Direccion de

Asuntos Financieros.

Proceso de Gestion Legal.
Proceso del Desarrollo del

Talento Humano.
Vicerrectoria de

Investigacion y Extension.

Todos los procesos

Generar el reporte
contable de la institucion
ante los organismos de
control (Contaduria
general de la Nacion)

Subdireccién de
Contabilidad

Consolidado de Hacienda e
informacién publica CHIP

Comunidad
Universitaria,
organismos de control

Direccién de planeacion

Apertura, reembolso y

Jefe de la Direccion

certificado contable y cierre de

Directivos.

CDP, Recursos econémicos, s >
9 P y Desarrollo y Proceso legalizacion de cajas deAsuntos
resolucion, polizas de seguro - ) - cuenta.
de Gestion Legal menores Financieros
subdireccion de
contabilidad
Expedir las

disponibilidades

Jefe Direccion de Asuntos

Sohutudgs de N gr.'uﬂcados de presupuestales, Financieros. Certificados de disponibilidad
disponibilidad Todos los procesos. h D Todos los procesos.
teniendo en cuenta las Jefe de Subdireccion de presupuestal.
presupuestal (CDP). - ;
apropiaciones Tesoreria.
proyectadas.
Tramitar los pagos de
Solicitud de pago de bienes y acuerdo a la L
Servicios. Todos los procesos. disponibilidad de Jefe D|re_CC|on_ de Asuntos Cuentas pagadas. Proveedores.
efectivo. Financieros.

Normatividad vigente.

Entes de control
Todos los procesos del
SIGEC

Realizar los informes
solicitados por los
diferentes entes de
control tanto externos e
internos.

Jefe de Direccion de
Asuntos Financieros

Informes presentados

Organismos de control,
Todos los procesos.

Oficina Gestion del Talento de Inaresos de deAsuntos
Informacion de néminas del Humano Retenciénga través de Ia Financieros Certificados de ingresos y la institucion,
software Kactus y Seven. Proceso de Gestion del revisi()r; contable y subdireccion retenciones proveedores,
DesarrolloTecnoldgico " - - ensionados

9 financiera. contabilidad P

Generar los certificados

Jefe de la Direccion

Todos los empleados de

Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC asegurese que Esta es la version vigente
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. Realizar las -
Extractos bancarios. e . . S oo Proceso de Seguimiento
- . o Bancos. conciliaciones bancarias N Notas de ajustes y conciliacion
Recibos tde clogggnaaon y Entidades financieras. y su Jefe D|r§_caon_ de Asuntos bancaria. c y; |
raslados. depuracion. inancieros. ontrol.

Indicadores de Gestion.

Proceso de Planeacion

Proceso de Planeacion

Plan operativo. Institucional. - Resultado de los indicadores. Institucional.
Encuesta de Satisfaccion. Proceso Gestion de Calidad |<C Realizar el seguimiento | Jefe Direccion de Asuntos Actas de seguimiento. Proceso de Gestion de la
Auditorias. Proceso de Seguimientoy | al Proceso de Gestion Financieros. Indice de Satisfaccion. Calidad.
Sistema de Peticiones, Control. E Financiera. No Conformidades. Proceso de Seguimiento
Reclamos y Sugerencias. Ente Certificador. > y
Mapa de Riesgos. Control
Directrices para el seguimiento
a las acciones Proceso de Planeacién 4 Proceso de Planeacion
correctivas y preventivas. Institucional 5 Institucional.
Auditorias. Proceso de Gestion de > : . Proceso de Gestion de
Informes de los entes de Calidad. < Mejorar el Proceso de | Jefe Direccion de Asuntos PLangs de I\éejorgtrplento. la
control. Proceso de Seguimiento y 2 Gestion Financiera. Financieros. cqoges o;_re vasy Calidad.
Andlisis de los resultados de Control. < reventivas. Proceso de Seguimiento
los indicadores. Entes de Control. G y
Resultados de la Encuesta de < Control

Satisfaccion.

Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC asegurese que Esta es la version vigente
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REQUISITOS DEL PROCESO

NTC ISO 9001:2015

NTC ISO 45001:2018

NTC ISO 14001:2015

Politicas del MIPG

Caracteristicas del
proceso de
Autoevaluacion de
Programas.
(Lineamientos CNA)

(Lineamientos CNA)

Caracteristicas del
proceso de
Autoevaluacion
Institucional.

Del usuario

4.4 Sistema de gestion de
calidad y sus procesos.
6.2 Objetivos de calidad y
planificacién para lograrlos.
7.1.1 Generalidades de
recursos.

7.5. Informacion
documentada.

7.5.1 Generalidades
7.5.2 Creacién y Actualizacion
7.5.3 Control de la
Informaciéon Documentada
9.1.1 Generalidades del
Seguimiento, Medicion,
Andlisis y Evaluacion
9.1.2 Satisfaccion del Cliente
9.1.3 Andlisis y Evaluacion
10.1 Generalidades (Mejora)
10.3 Mejora Continua
10.2 No Conformidades y
Acciones Correctivas

4.4 Sistema de Gestion de
la SST
6.1.1 Acciones para
abordar riesgos y
oportunidades-
Generalidades
6.1.2.2 Evaluacion de los
riesgos para la SST y
otros riesgos para el
sistema de gestion de la
SST.
7.1 Recursos
7.3 Toma de conciencia
7.5 Informacion
documentada
8.1.1 Planificacion y
control operacional-
Generalidades
8.1.3 Gestion del Cambio
10. Mejora.

4.4 Sistema de
Gestion Ambiental
6.1.1 Acciones para

abordar riegos y
oportunidades —
Generalidades
7.1 Recursos
7.3 Toma de
conciencia
7.5 Informacion
documentada
8.1 Planificacion y
control operacional
10. Mejora

Gestion Presupuestal y
eficiencia del gasto Publico
Racionalizacion de Tramites

40. Recursos Bibliograficos y
de Informacion
44. Estudiantes y Capacidad
Institucional
45. Financiacion del Programa
Académico

12. Recursos y gestion
financiera

1. Oportunidad.
2. Confiabilidad.
3. Transparencia
4. Trazabilidad

UBICACION DE OTROS REQUISITOS Y DOCUMENTOS

Legales y Reglamentarios.

Se encuentran identificados en el Normograma Institucional. Proceso de Gestién Legal

Riesgos y oportunidades del

proceso

Riesgos: Se encuentran identificados en el Mapa de Riesgos del Proceso.
Oportunidades: Se encuentran identificadas en el analisis del contexto del Proceso

Procedimientos y formatos
asociados al proceso

Se encuentran identificados en el Sistema de Control Documental del SIGEC.

Indicadores de proceso

Se encuentran creados y aprobados en el software de indicadores, administrado por el proceso Planeacion Institucional

Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC asegurese que Esta es la version vigente




