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	ACTA DE REUNIÓN DE EQUIPO DE MEJORAMIENTO
	



	PROCESO O DEPENDENCIA QUE INVITA

	


	N° ACTA
	LUGAR
	FECHA
	HORA DE INICIO
	HORA FIN

	
	
	
	
	


	1. ASISTENTES
*Se anexa el listado de asistencia de la reunión (Formato FGDC-016).

	INVITADOS
	CONTROL DE ASISTENCIA

	NOMBRE
	DEPENDENCIA
	Asistió
	No asistió
	Excusa

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	2. REVISIÓN DE COMPROMISOS DE LA SESIÓN ANTERIOR

	TAREA O COMPROMISO
	RESPONSABLE
	FECHA DE ENTREGA
	VERIFICACIÓN DE SU EJECUCIÓN

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	3. DESARROLLO DE LA REUNIÓN

	En la ciudad de Montería, siendo las _________ del día ___ de ________de _______, previa convocatoria hecha por __________________, se reunieron en las instalaciones de ______________, los integrantes del Equipo de Mejoramiento del Proceso de _____________.

En la reunión se trataron los siguientes temas:



	4. TAREAS O COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN ESTA SESIÓN

	Tarea o Compromiso
	Responsable
	Fecha de Ejecución
	Firma del Funcionario responsable 

	
	
	Inicio
	Fin
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Realizado Por:
	Revisado Por:
	Aprobado Por: 

	
	
	Firma Líder del Proceso


  SE ANEXA: Listado de Asistencia de la Reunión 

           Citación a la reunión


          Correspondencia[image: image1.png]



Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio http://www.unicordoba.edu.co/index.php/documentos-sigec/documentos-calidad asegúrese que ésta es la versión vigente

