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	ESTUDIOS PREVIOS
	



	Fecha: 
	DD/MM/AAAA



	ASPECTOS TÉCNICOS


	Área Solicitante: 
	Escribir nombre de la dependencia solicitante (o nombre del proyecto de investigación o extensión cuando aplique)

	Responsable del área solicitante: 
	Indicar nombre jefe de la dependencia solicitante

	Correo Electrónico Institucional: 
	Por este medio se le estará informando los avances del proceso


	1. CONCORDANCIA CON EL PLAN DE DESARROLLO 

	El Plan de Desarrollo de la Universidad de Córdoba (https://www.unicordoba.edu.co/wp-content/uploads/2022/02/Plan-de-Desarrollo-Institucional-_Universidad-de-Cordoba.pdf) establece como una de sus perspectivas, lineamientos y acciones estratégicas… 


	2. JUSTIFICACION Y DESCIPCIÓN DE LA NECESIDAD

	2.1 JUSTIFICACIÓN: 

	En este aparte, se redacta la justificación por la cual se requiere el objeto a contratar (bienes o servicios), indicando la necesidad a satisfacer de conformidad con los objetivos, metas y alcances de proyectos y programas del cual se desprende la contratación, así como las funciones del área generadora de la necesidad.

Ahora bien, en caso de ser un contrato de Prestación de Servicios Profesionales y/o de apoyo a la Gestión se debe dejar claridad respecto de la necesidad, del número de profesionales que con el mismo objeto apoyarán las actividades de las áreas y/o proyectos para el cumplimiento de los objetivos institucionales, el perfil requerido y una descripción de las actividades que desarrollará, manifestando la justificación técnica de esta situación. 
Se sugiere entonces que el estudio previo se estructure de la siguiente manera (colocar color de letra negro el texto que se redacte o se elija del ejemplo):

La Universidad de Córdoba es un Ente estatal universitario del orden nacional, con régimen especial, creado mediante la Ley 37 de 1966, vinculado al Ministerio de Educación Nacional, que entre sus objetivos consagra: (Seleccionar el objetivo institucional del Estatuto General de la Universidad que apunte al objeto a contratar, puede acceder a dicho documento en el siguiente link: https://drive.google.com/file/d/1hG4X9dnYolfAghYcB1gf8WCnfXInV24u/view).
Para el caso de prestación de servicios profesionales dejar lo siguiente:

Por tratarse de un contrato de prestación de servicios profesionales de conformidad con lo establecido en el Acuerdo 111 de 7 de junio de 2017, se podrá contratar directamente para lo cual el candidato demostrará que está en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que posee la idoneidad y experiencia relacionada con el objeto contractual, mediante la acreditación de las condiciones de formación académica y experiencia señaladas a continuación:

Técnico: xxxxxx Experiencia xx meses o xxx años

Profesional: xxxxxx Experiencia xx meses o xxx años

Especialista: xxxxxx Experiencia xx meses o xxx años

Magister: xxxxxx Experiencia xx meses o xxx años

PHD: xxxxxx Experiencia xx meses o xxx años

En caso de proyectos, la formación solicitada en este aparte debe ser igual a lo aprobado en dicho proyecto.

Para tales efectos, se realizará la evaluación de la hoja de vida con los soportes documentales que presente el candidato a considerar, en todo caso el candidato no podrá estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad para la celebración del contrato.

Nota: Para aquellos casos en los que se requiera que para la ejecución del contrato la persona vinculada demuestre la acreditación de requisitos de formación adicionales a los generales, el área donde surge la necesidad deberá indicar cuales son esos requisitos que debe cumplir el candidato antes de su vinculación, con el objeto de verificarlo en el proceso de contratación. 

Cuando se trate de contratos de prestación de servicios con persona jurídica, se deberá especificar cuál será el objeto social requerido para adelantar la contratación, así como la experiencia que se requiere que demuestre para cumplir el objeto contratado.

En caso de que el contrato le apunte al desarrollo, ejecución y cumplimiento de un proyecto de inversión, indicar lo siguiente:

Para la ejecución (formulación, evaluación, gestión, control, el que aplique) del proyecto o programa: …………………………. (indicar el nombre del proyecto o programa, el que aplique) se requiere el desarrollo de actividades tales como ………………… (indicar las actividades que requiere el desarrollo del proyecto y se relacionen directamente con el contrato a suscribir). Adicionalmente debe certificar que el proyecto se encuentra inscrito en el banco de proyectos de la Universidad.
El objeto a contratar se encuentra incluido en el Plan Anual de Compras de la Universidad. 

	2.2 DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD  

	Con la ejecución del objeto contractual que aquí se plantea, se espera que al interior del... (Área de donde sale la contratación, proyecto o programa) se adelanten las actividades de... (correspondientes a, relacionadas con, tales como o en desarrollo de, según aplique) cumpliendo con… (Objetivos de gestión, funciones de área, misión de la entidad, metas misionales, lo que corresponda) proyectadas para el cumplimiento de la Misión Institucional.

	3. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN

	3.1 DESCRIPCIÓN DEL OBJETO:

	Hacer una descripción del objeto a contratar (El verbo a utilizar siempre debe ir en infinitivo, por ejemplo; prestar, realizar, entregar, suministrar, etc.

Si es contrato de prestación de servicios. Detallar las obligaciones específicas (actividades) que realizará el contratista. Por ejemplo: Específicas: 1. Elaborar xx ensayos de xxxx. 2. Realizar el análisis de xxx muestras de xxxx en el marco del proyecto xxx xxxx xxxx. 3. Proyectar los actos administrativos requeridos en xxxx.

Cuando se trate de adquisición de bienes debe detallarse el listado de los bienes requeridos y las cantidades. De igual manera debe diligenciar la ficha de condiciones técnicas respectiva (FGCA-083) el cual puede descargar en el siguiente link: 

 (http://docsigec.www3.unicordoba.edu.co/index.php?modulo=Consulta&accion=detalleDocumento&sistema=1&proceso=10&tipoDocumento=1&documento=1011781). 

El solicitante debe definir aquí las especificaciones técnicas obligatorias de acuerdo con los lineamientos normativos externos e internos y los que establezca la Universidad que apliquen al objeto específico de la solicitud, así como también los requisitos relacionados con Seguridad y Salud en el Trabajo -SST y de gestión ambiental, por ejemplo; si el bien a adquirir es un producto químico se debe tener en cuenta lo siguiente:

“Cuando se trate de productos químicos, plaguicidas, gases industriales, excepto productos farmacéuticos, aditivos alimentarios, cosméticos, la universidad garantizara el cumplimiento del decreto 1496 de 2018 por el cual se adopta el sistema globalmente armonizado y disposiciones de seguridad química mediante lo siguiente:

1.
Fichas de datos de seguridad – FDS: El fabricante y/o importador debe elaborar la ficha de datos de seguridad (FDS) de acuerdo con lo definido en el sistema globalmente armonizado de clasificación y etiquetado de productos químicos – SGA; en idioma español, indicando la fecha de elaboración o actualización inferior a 5 años. 

2.
Etiquetas: las etiquetas de los productos químicos deberán contener los elementos definidos en el sistema globalmente armonizado de clasificación y etiquetado de productos químicos – SGA; en idioma español.

3.
Envases: los productos químicos deberán ser entregados en envases que garanticen la preservación del contenido. Se prohíbe el uso de envases tipo alimenticio.

4.
Transporte terrestre: se debe garantizar por parte del proveedor el transporte de productos químicos por carretera sujeto a lo establecido en la sección 8 del capítulo 7 del Título 1 de la parte 2 del Decreto 1079 de 2015 o aquel que le adicione o sustituya.

5.
Información para atención de emergencias: teléfonos o medios de contacto en caso de que se determine una situación de emergencia que requiera conocer información confidencial de un producto químico.

	3.2 PLAZO DE EJECUCIÓN:

	El Plazo de ejecución del contrato será ………………… (Indicar el plazo de ejecución del contrato)

	3.3 LUGAR DE EJECUCIÓN.

	El lugar de ejecución del contrato será… (si es en la sede central debe decir Montería, para las otras sedes, campus o cuz especificar el que aplique, si se ejecuta fuera de las sedes o campus Universitarios, debe indicarse el municipio donde se ejecutarán las actividades).


	4. ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL

	El presupuesto oficial para la presente contratación es de…………… PESOS ($..............) M/cte. 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el área solicitante, adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para tramitar la presente solicitud es de…………… ($..............) M/CTE, tal como se evidencia a continuación: (transcribir en este documento el valor de mínimo 3 cotizaciones del bien o servicio a adquirir en la tabla indicada abajo, o hacer un documento anexo con el estudio de mercado, del cual se debe indicar aquí que forma parte integral del presente documento. 
Si en el mercado no es posible conseguir varias cotizaciones debe detallarse y soportarlo en este documento). 
Definir aquí si la solicitud se tramitará con el mínimo valor cotizado o con el promedio de las cotizaciones.
Ítem

Descripción del bien o servicio

Cotización 1

Cotización 2

Cotización 3

Agregar la filas necesarias
Cuando la estimación del presupuesto corresponda a análisis diferentes: Redactar el párrafo correspondiente de justificación en la determinación del valor a contratar y anexar la documentación soporte por ejemplo cuando se trate de un presupuesto de un proyecto que no puede ser modificado.


	5. FUENTE DE LOS RECURSOS 

	Diligenciar si son recursos propios o recursos de inversión (cuando se trate de recursos de inversión debe ser previamente aprobada por el Comité de Planeación.

	6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN

	Cuando se trate de Contratos que se celebraran directamente, según lo consagrado en el artículo 85 del acuerdo 111 de 2017, colocar “No aplica” en este aparte y en los criterios de verificación y ponderación.
Cuando se trate de Procesos de Contratación que se deban convocar, se puede desarrollar de la siguiente forma:
El artículo 94 del Acuerdo No.111 de 7 de junio de 2017, desarrolla el principio de selección objetiva,

señalando los criterios bajo los cuales se debe dar la escogencia del contratista. Es objetiva la selección en la cual se escogerá el ofrecimiento más favorable para el cumplimiento de los fines que persigue la Universidad. En consecuencia, los factores de escogencia y calificación que establezcan la Entidad en los pliegos de condiciones o sus equivalentes tendrán en cuenta los siguientes criterios:

1. La capacidad jurídica, capacidad financiera y las condiciones de experiencia de los proponentes serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de selección y no otorgarán puntaje. La exigencia de tales condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.

2. La oferta más favorable será aquella que teniendo en cuenta los factores técnicos y económicos de escogencia y la ponderación matemática y detallada de los mismos, contenidos en los Pliegos de condiciones o solicitudes de oferta, resulte ser la más ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos y siempre que la misma resulte coherente con la consulta de precios y condiciones del mercado. Para la contratación que tenga como objeto la adquisición o suministro de bienes con características uniformes, la Universidad tendrá en cuenta como factores de evaluación aquellos relacionados con el precio, la garantía de calidad de los bienes ofrecidos, seriedad, tiempo de ejecución, cumplimiento, experiencia, equipos, organización, forma de pago, oportunidad de entrega, servicios post-venta, y/o la ponderación de factores que se prevean en los pliegos.

	6.1    CRITERIOS DE VERIFICACIÓN

	Son requisitos y documentos mínimos habilitantes la capacidad jurídica, garantía de seriedad del ofrecimiento, la capacidad financiera y el cumplimiento de las especificaciones técnicas que la entidad ha definido como condiciones que deberán cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada, así como las obligaciones del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo SG –SST.
El solicitante debe detallar cada uno de los requisitos técnicos requeridos para la elaboración del contrato, así mismo debe solicitar certificación de la ARL que representa a la empresa postulante donde conste la implementación del SG –SST.

Estos requisitos no otorgan puntaje y la entidad los verificará como CUMPLE o NO CUMPLE. 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 90 del Acuerdo No. 111 de 7 de junio de 2017, la Entidad procederá a verificar y evaluar las condiciones jurídicas, financieras (los cuales se detallan en el estudio previo; aspectos jurídicos y financieros) y técnicas de los interesados en participar que se detallan a continuación, con el propósito de habilitar las propuestas presentadas. 

En el momento señalado en el pliego de condiciones los proponentes presentarán una propuesta completa, que incluya la información sobre la capacidad jurídica y técnica, capacidad financiera y la propuesta económica.

En cumplimiento de lo previsto en el artículo 93 del Acuerdo No. 111 de 7 de junio de 2017, en el pliego de condiciones del proceso se establecerán los factores técnicos y económicos de escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos, que permitirán la selección de la oferta más favorable a la Universidad.

De acuerdo a la Resolución No.4189 de fecha 29 de diciembre de 2017, expedida conforme a las facultades otorgadas en el artículo 137 del Acuerdo No. 111 de 7 de junio de 2017, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Jurídica

b) Capacidad Financiera

c) Capacidad Técnica: Desarrollar los requisitos técnicos.

	6.2  CRITERIOS DE PONDERACIÓN

	Se detallarán los que técnicamente considere oportunos el área solicitante.


	7. ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS

	De conformidad con el Título XI - de los Riesgos en la Contratación art. 102 al 110 del Acuerdo No. 111 del 7 de junio de 2017, en concordancia con lo establecido en el “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los procesos de contratación M-ICR-01” de Colombia Compra Eficiente, la tipificación, asignación y estimación de los riesgos previsibles en la presente contratación se detalla a continuación (a continuación, se presenta un ejemplo):
TIPIFICACION

ESTIMACION

ASIGNACION

MITIGACION

Incumplimiento de obligaciones contractuales

100%

CONTRATISTA

Control Supervisor 

Incumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social o alteración de los soportes de pago del mismo

100%

CONTRATISTA

Control Supervisor – Oficina de Contratación – Garantía de Cumplimiento

Información errónea o desactualizada, aportada por la entidad para la ejecución del contrato

100%

ENTIDAD

Control de supervisor

Incumplimiento en el pago del valor del contrato

100%

ENTIDAD

Expedición del certificado de disponibilidad presupuestal y del Registro presupuestal de compromiso.
Cambio en las normas tributarias

100%

CONTRATISTA

No hay mitigación




	8. SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA

	8.1 SUPERVISIÓN

	La supervisión del contrato estará a cargo del……………. de la Universidad. En todo caso el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, comunicando por escrito al designado, con copia a la Oficina de Contratación.

	8.2 INTERVENTORÍA.

	De acuerdo al objeto a contratar, indicar como se realizará la escogencia de la misma, si no indicar “No Aplica”.


	9. ANEXOS

	(Relacionar todos los documentos que se hayan generado o tenido en cuenta para la elaboración de los presentes estudios previos) pueden ser: Estudio de Mercado o cotizaciones (puede elaborarse como anexo o dentro del mismo formato), ficha de condiciones técnicas (Cuando se trate de adquisición de bienes o servicios técnicos que requieran condiciones especiales)


	10. Aprobaciones

	Cargo
	Nombre
	Firma

	
	
	


Para este aparte, el Estudio Previo deberá ser firmado por el directivo del área donde nazca la necesidad de contratación. 
Nota: El texto en color rojo es el instructivo para diligenciamiento del formato, por lo tanto, se debe borrar una vez se haya completado, así mismo la presente nota.








Si usted ha accedido a este formato a través de un medio diferente al sitio web del Sistema de Control Documental del SIGEC asegúrese que ésta es la versión vigente

